
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وحدة التطوير والجودة

 كلية العلوم الطبية التطبيقية

 الإصدار الأول 

م 2022ه/1444  

  



 

 

ة ــــــــــــمقدم  
 

هــ( القاض ي بإعادة تشكيل هيكلة وكالات الكلية   ٠٣/١٤٤٤/ ١٠/ق( وتاريخ )٢١٩٣إشارة إلى القرار الإداري )

الى البند )ثالثا( من القرار والمتضمن )استحداث وحدة التطوير والجودة بهيكل الكليات والمعاهد، وإشارة أيضا  

اعدت هذا الدليل الارشادي   العلوم الطبية التطبيقيةفان كلية    والمعاهد والعمادات، تتبع إداريا عميد الجهة(.

 لوحدة التطوير والجودة وذلك استنادا الى القرارات ذات العلاقة المتمثلة في:

 .هـ١٤٤٤/ ٠٣/ ١٠وتاريخ  /ق(٢١٩٣) قرار استحداث وحدة التطوير والجودة برقم -

( وتاريخ ٤٤٤٠٩٢١برقم ) العلوم الطبية التطبيقيةقرار تكليف رئيس وحدة التطوير والجودة بكلية  -

 هـ.١٤٤٤/ ٠٤/ ٠٩

الاكاديمية )دليل ارشادي( برقم تعميم هيكل وحدة التطوير والجودة بالكليات والمعاهد المقدمة للبرامج  -

 .هـ١٤٤٤/ ٠٣/٠٥ ( وتاريخ٤٤٥٠٤٨٢) 

  



 

 

 وثيقة اختصاصات الوحدة 
 

 مسمى الوحدة  التطوير والجودة

 النوع  إدارية  

 تبعية الوحدة   عميد الكلية 

 نظام إدارة الجودة   -

 القياس والتقويم  -

 الوطنية والدولية   الاعتمادات -

   الموارد البشريةمهارات التدريب وتطوير  -

 الوحدة   اختصاص

تطوير النظام الداخلي للأنشطة الأكاديمية والبحثية والإدارية وضمان تطبيقها وفقا لأفضل معايير الجودة  

  والتميز المؤسس ي.  

 هدف الوحدة  

 وتنفيذها. إعداد خطة لنشر وترسيخ ثقافة الجودة والاعتماد الأكاديمي، والقياس والتقويم بالجهة،  .1

شاملة للجودة والتميز والاعتماد الأكاديمي والقياس والتقويم    ةإستراتيجيإعداد وتحديث وتنفيذ خطة  .2

للجامعة،   ةالاستراتيجيبالقطاع، وتنفيذها بما يوافق مع الأهداف والسياسات العليا والخطة  

 ومتطلبات )هيئة تقويم التعليم والتدريب(.

 الأنشطة المرتبطة بتطوير وتنفيذ نظم الجودة والاعتماد الأكاديمي. إدارة ورصد جميع   .3

، والقياس، والتقويم، لتحقيق التوافق مع  الأكاديميمتابعة تنفيذ آليات ضمان الجودة، والاعتماد  .4

 المعايير الوطنية والعالمية المعتمدة، بالتنسيق مع عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي. 

 ت التعليم والتعلم في جميع البرامج الأكاديمية بالتنسيق مع الأقسام العلمية.التأكد من جودة عمليا .5

 تطبيق معايير المواصفات الوطنية والعالمية ونماذج الجودة المعتمدة بالجامعة.   .6

 الأكاديمي البرامجي الوطني والدولي.   الاعتماددعم الأقسام العلمية للحصول على  .7

ت الدراسية والبرامج في جميع الأقسام العلمية حسب النماذج  متابعة تعبئة نماذج توصيف المقررا .8

 المعتمدة من )هيئة قويم التعليم والتدريب( بالتنسيق مع الأقسام العلمية.  

التأكد من إعداد ملف المادة الإلكتروني للمقررات الدراسية في جميع البرامج الأكاديمية بالنسيق مع   .9

 الأقسام العلمية. 

 لمية فيما يتعلق باستبيانات الطلاب، وأعضاء هيئة التدريس، والإداريين، والفنيين. متابعة الأقسام الع .10

تأهيل وترشيح الكوادر المؤهلة للتدقيق الداخلي والخارجي، لمرجعة وتحقيق معايير الجودة والاعتماد   .11

 المعتمدة   تالسياسيا، بالتنسيق مع عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي على وفق الأكاديمي

مثل إحصائيات عن البرامج والمقررات ونتائج توظيف  الأكاديميالخاصة بالاعتماد  ر التقاريداد  إع .12

 الخريجين بالتنسيق مع الأقسام العلمية.

 مهام الوحدة 



 

 

  

توثيق أعمال اللجان الرئيسية والفرعية للاعتماد الأكاديمي وضمان الجودة في الشطرين، بالتنسيق مع   .13

 الأقسام العلمية. 

آراءهم من خلال    العمل واستقصاءالتوظيف، وأصحاب    خريجين وجهاتالالتواصل المستمر مع   .14

 المركزية.  تالاستبيانا

يتم استحداث الشعب التنظيمية حسب نطاق عمل الوحدة من قبل سعادة العميد بناء على خطة العمل  

 المقترحة من قبل رئيس)ة( الوحدة.   

 الشعب التنظيمية 

 من قبل سعادة عميد الكلية   الترشيحيتم  -

 والجودة   الأكاديميالاعتماد من قبل عمادة الاعتماد  -

 مدة المنصب سنة قابلة للتجديد   -

 رئيس )ة( الوحدة 

يتم ترشيح الأعضاء حسب نطاق عمل الوحدة من قبل سعادة العميد بناء على خطة العمل المقترحة من  

 قبل رئيس)ة( الوحدة.   

 أعضاء الوحدة 

 على أربع مستويات:    اجتماعاتتقوم الوحدة بعقد 

 إدارة الكلية   -

 الأقسام العلمية  -

 الوحدة -

 فراد  الأ  -

 الاجتماعات 

 ساعة من تاريخ انعقاد المجلس. ٤٨تعد محاضر الاجتماعات في خلال  -

 ترسل المحاضر لسعادة عميد الكلية للتصديق والاعتماد   -

 المحاضر

 مسؤولية الوحدة رئيس)ة( الوحدة  

 صلاحيات الوحدة   رئيس)ة( الوحدة 

 مشاركة المعلومات  والتقارير مع سعادة عميد الكلية والوكلاء ورؤساء الأقسام العلمية    الإحصائياتيتم مشاركة نتائج 

 مكتب الوحدة   -

 غرفة اجتماعات   -

 كمبيوتر مكتبي  -

 طابعة -

 تصوير آلة -

 هاتف وتحويلة -

 الموارد والميزانية 

 الاختصاصات مراجعة   م(١٠/١١/٢٠٢٣مراجعة بتاريخ )  أخر تراجع هذه الوثيقة سنويا.  



 

 

 الهيكل التنظيمي لوحدة التطوير والجودة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عمادة الكلية 

 وحدة التطوير والجودة

شعبة الاعتمادات 

 الأكاديمية

شعبة إدارة نظام 

 الجودة

القياس شعبة 

 والتقويم

شعبة تطوير 

 الموارد البشرية



 

 

 مهام الشعب الإدارية    
 

  المهام الشعبة

تحديد المواصفات الواجب تطبيقها والشروط الواجب توافرها في هيئات الاعتماد الأكاديمي   .١ شعبة الاعتمادات الأكاديمية 

 .الوطني والدولي

معايير المواصفات الوطنية والعالمية ونماذج الاعتمادات المعتمدة  الإشراف على تطبيق  .٢

 .بالجامعة بالتنسيق مع الأقسام العلمية

إدارة ورصد جميع النشاطات المرتبطة بتطوير وتنفيذ نظم الاعتماد الأكاديمي الوطني والدولي،  .٣

مع الأقسام  وإعداد نظام لمتابعة الحصول والمحافظة على الاعتماد الأكاديمي بالتنسيق 

 .العلمية

 .وضع آليات المراجعة والتقويم الأكاديمي وتنفيذها لضمان الجودة والتميز .٤

 فيالتأكد من استكمال توصيف وتقرير المقرر الدراسية وتوصيف وتقرير البرامج الأكاديمية  .٥

 .العلمية الأقسام

رامج حسب  متابعة تعبئة نماذج توصيف وتقرير المقررات الدراسية وتوصيف وتقرير الب .6

 .النماذج المعتمدة من هيئة تقويم التعليم والتدريب بالتنسيق مع الأقسام العلمية

 .للمقررات الدراسية بجميع الأقسام العلمية الإلكترونيالتأكد من إعداد ملف المادة  .7

التنسيق مع الجهات المعنية لتوفير جميع متطلبات إجراء دراسة التقويم الذاتي وإعداد   .٨

 .خاصة بهاالتقارير ال

التأكد من جودة عمليات التعليم والتعلم في جميع البرامج الأكاديمية، بالتنسيق مع الأقسام   .٩

 .العلمية

 .تقديم الدعم الفني والتقني فيما يتعلق بمشاريع الاعتماد الأكاديمي الوطني والدولي .١٠

 اقتراح تشكيل اللجان الرئيسية والفرعية للاعتماد الأكاديمي الوطني والدولي .١١

 .تقديم الدعم الفني والتقني فيما يتعلق بمشاريع الاعتماد الأكاديمي الوطني والدولي .١٢

 .اقتراح تشكيل اللجان الرئيسية والفرعية للاعتماد الأكاديمي الوطني والدولي .١٣

 .تحديد المواصفات الواجب تطبيقها لضمان الجودة والتميز .١ شعبة إدارة نظام الجودة  

النشاطات المرتبطة بتطوير وتنفيذ نظم الجودة في العمليات الإدارية  إدارة ورصد جميع   .٢

 .لمتابعة الحصول والمحافظة على نظام إدارة الجودة بالجهة، وإعداد نظام

 تطبيق معايير المواصفات العالمية ونماذج الجودة المعتمدة بالجامعة .٣

عمادة الجودة والاعتماد   متابعة تنفيذ آليات ضمان الجودة والمراجعة الدورية بالتنسيق مع .٤

 .الأكاديمي



 

 

  المهام الشعبة

 .اقتراح تشكيل اللجان الرئيسية والفرعية ذات العلاقة بأنظمة إدارة الجودة .٥

 .تقديم الدعم الفني والتقني فيما يتعلق بمشاريع الجودة .6

الإشراف والمتابعة على تنفيذ الإجراءات المتعلقة بضمان جودة العمليات الإدارية والتقنية   .7

 .والفنية

 بة تطوير الموارد البشريةشع

 

 .تنمية مهارات ومعارف وقدرات منسوبي الجهة لإنجاز العمل بفعالية .١

 .استقصاء وجهات النظر لمنسوبي الجهة باحتياجاتهم من التدريب والتطوير والتعليم .٢

 .إعداد ومتابعة تنفيذ خطة التدريب لمنسوبي الجهة .٣

مجال التدريب والتطوير والتعليم وفق  تزويد منسوبي الجهة بالمعلومات الجديدة في  .٤

 .احتياجات العمل

، عقد ورش عمل تدريبية في  ي الاستراتيجإعداد برامج توعوية لنشر وترسيخ ثقافة التخطيط   .٥

 .مجال التخطيط الاستراتيجي بالتنسيق مع رئيس الوحدة

في مجال  إعداد برامج توعوية لنشر وترسيخ ثقافة القياس والتقويم، عقد ورش عمل تدريبية  .6

 .القياس والتقويم بالتنسيق مع رئيس الوحدة

إعداد برامج توعوية لنشر وترسيخ ثقافة الاعتماد، عقد ورش عمل تدريبية في مجال الاعتماد   .7

 .الأكاديمي بالتنسيق مع رئيس الوحدة

إعداد برامج توعوية لنشر وترسيخ ثقافة الجودة، وعقد ورش عمل تدريبية في مجال الجودة   .٨

 .رئيس الوحدة ق معبالتنسي

 .والإداري ومعايير القياس، والتقويم الأكاديمي  تحديد أساليب،  .١ شعبة القياس والتقويم

إدارة ورصد جميع النشاطات المرتبطة بتطوير وتنفيذ نظم القياس والتقويم، وإعداد خطة   .٢

 .عمل لمتابعة وضمان جودة الأداء والتميز

والتعلم في جميع البرامج الأكاديمية، بالتنسيق مع الأقسام  التأكد من جودة عمليات التعليم  .٣

 .العلمية

متابعة مواعيد فتح وإغلاق أنظمة القياس والتقويم ومتابعة تعبئتها ونسب الإنجاز بالتنسيق   .٤

 .مع عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي

 .التعليمية والإدارية وضمان جودتهامتابعة تنفيذ الإجراءات المتعلقة بقياس وتقويم العمليات   .٥

متابعة التزام الأقسام العلمية والوحدات الإدارية بالجهة مؤشرات الأداء الرئيسية وذات   .6

 .العلاقة بضمان عمليات الجودة التعليمية والإدارية

 تقديم الدعم الفني والتقني فيما يعلق بمشاريع القياس والتقويم  .7
 

 

 


