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 وإجراءات التخرج ها الانتهاء منالرسالة العلمية و  موضوع اقرار إجراءات 

 لية التابالإجراءات يجب على الطالب القيام 
ً
)السنة  %50 اجتياز عند الانتهاء من المقررات الدراسية أو بعد تباعا

نامجمن  الأولى(  : البر

المسؤول  الإجراء م
 عن الطلب

 الإجراء تسلسل المرفقاتو المتطلبات  التعليمات

اقرار موضوع  1
ن  الرسالة وتعيي 

ف  مشر

رئيس 
 القسم

اف يقوم الطالب مع بإعداد  لجنة الإشر
ح الرسالة العلمية و   سليمهتتوقيعه و مقبر

ي النظام
 
 للقسم لاعتماده ورفعه ف

ح الرسالة العلمية  -1  مقبر
 بالقسممحض  اللجنة الثلاثية  -2

 )رئيس القسم(
ة كليبالمحض  اللجنة الثلاثية  -3

 (وكيل الكلية للدراسات العليا)

وكيل  –رئيس القسم 
 – لدراسات العليا الكلية ل
عمادة  –الكلية عميد 

ماد تالدراسات العليا لاع 
 الطلب

انهاء الخطة  2
الدراسية وتسجيل 
 انجازات الطالب

ونيا  الطالب)ة(  حسابمن  الرفع بالطلب اليكبر
معاملات الدراسات نظام  بر الطالب ع

 العليا

ة مشاركشهادة النشر العلمي ) باتإث
ي مؤتمر أو ورقة منشورة(

 ف 
 –القسم رئيس  –الطالب 
 –الدراسات العليا وكيل 
الدراسات العليا عمادة 

 ماد الطلبتلاع 

تسليم الرسالة  3
للقسم العلمي 

 واجازتها للمناقشة

ونيا  )ة(الطالب  حسابمن  الرفع بالطلب اليكبر
معاملات الدراسات نظام  بر الطالب ع

ي هذه الخطوة يتم فحص العليا 
. ف 

الرسالة العلمية من قبل الفاحص 
المعي   من القسم للتأكد من تطبيق 

 معايب  كتابة الرسالة العلمية

ي صيغت الرسالة العلمية مكتملة
ها ف 

  PDFالنهائية بصورة 
ف  –الطالب   رئيس -المشر
 –الرسالة فاحص  –القسم 
لية الكوكيل  -القسم رئيس 

 – لدراسات العليا ل
د العلمي لاعتماالمجلس 
  الطلب

 تشكيل لجنة 4
 مناقشة 

رئيس 
 القسم 

ونيا من حساب رئيس القسم  الرفع اليكبر
 العلياعبر نظام الدراسات 

من )ة الثلاثية بالقسم اللجن يمحض  
ن وكيل )م والكليةرئيس القسم( 

مذكور  الكلية للدراسات العليا( 
لجنة المناقشة أعضاء أسماء  ما فيه
اف و المناقش ) ي لجنة الاشر الخارجر

الداخلىي المناقش من خارج القسم و 
 من داخل القسم(

وكيل  –رئيس القسم 
 – لدراسات العليا الكلية ل
عمادة  –الكلية عميد 

ماد تالدراسات العليا لاع 
 الطلب

الاعلان عن موعد  5
مناقشة رسالة 

 علمية

ف  المشر
الرئيسي على 

 الطالب

 ها موعدمكان المناقشة و تحديد 
 بالتاري    خ والتوقيت 

ف الرئيسي على  لا يوجد المشر
 –القسم رئيس  – الطالب
لدراسات الكلية لوكيل 
 الإعلامي المركز  – العليا 

طلب صرف مكافأة  6
اعضاء لجنة 

 مناقشة

ف  المشر
الرئيسي على 

 الطالب

ونيا   حسابمن  الرفع بالطلب اليكبر
ف الرئيسي ال معاملات نظام  بر ع مشر

 الدراسات العليا

تقرير ممثل العمادة )من رئيس 
 القسم(

ف الرئيسي على  المشر
 -القسم رئيس  – الطالب

وكيل الكلية للدراسات 
الدراسات عمادة  - العليا 

 ماد الطلبتالعليا لاع 

طلب منح الدرجة  7
 العلمية )برسالة(

ونيا  الطالب)ة(  حسابمن  الرفع بالطلب اليكبر
معاملات الدراسات نظام  بر ع طالبال

 العليا

 الرسالة العلمية بعد يرفق الطالب  -1
 التعديلات )إن وجدت( إجراء 

تقرير إجراء رئيس القسم  يرفق -2
وتقرير لجنة المناقشة  التعديلات
اللجنة الثلاثية بالقسم ومحض  

  بمنح الدرجة 

ف  –الطالب   رئيس -المشر
الكلية وكيل  –القسم 

عميد  – لدراسات العليا ل
الدراسات عمادة  –الكلية 

العليا لاعتماد الطلب 
 وإصدار وثيقة التخرج

 


