جامعة الملك عبد العزيز 

كلية الاقتصاد والإدارة

 قسم الإدارة العامة

مسمى المقرر : مبادئ الإدارة العامة 

رمز ورقم المقرر : (PAD( 101  

مخطط المقرر

الفصل الدراسي الأول – السنة 1429- 1430هـ 

	اسم أستاذة المادة: بدرية سالم الجهني

القسم ورقم المكتب : إدارة عامة 2235

تليفون 63785

البريد الإلكتروني                     Bsaljehani @Kau.Edu.Sa     







الشعبة 

اليوم

وقت المحاضرة 

مواعيد المحاضرات
       
 AA

       س,ث , ر  :    11-12
                             AE                  س,ث , ر  :    10-11



الشعبة 

المبنى

        الغرفة

مكان المحاضرات 

  AA                420                       201
                                   AE

          الرابع                   420/A




الشعبة 

اليوم
 
     الوقت 

الساعات المكتبية

    AA-AE        س .ث.ر            9-10 / 12-1
                                                           ح. ل                    11-1

المتطلب السابق:

1-   لايوجد 


الهدف العام للمقرر:

    تهدف المادة إلى تعريف الطالبة بالمفاهيم الأساسية للإدارة العامة والدور الهام الذي تلعبه الإدارة العامة في حياة المجتمعات وذلك من خلال التعرض لبعض المواضيع كذلك التي تتعلق بوظيفة الإدارة العامة . 

 بعد استكمال المقرر يتوقع ان يكون الطالب قادرا على اكتساب المهارات التالية:

· مهارة النقاش الجاد.
· مهارة جمع المعلومات وتحليلها وعرضها باستخدام الأسلوب العلمي .
· التعرف على مفهوم الادارة العامة وعلاقتها بالعلوم الأخرى.
·  التعرف على المنظمات العامة والفرق بينها والمنظمات الخاصة .
· معرفة الأجهزة الحكومية المختلفة في المملكة .
· معرفة العلاقة بين الجهاز التشريعي والأجهزة التنفيذية  .
· التعرف على مراحل تطور الفكر الإداري وإسهامات العلماء من رواد المدارس الإدارية .
· التعرف على مراحل العملية الإدارية من تخطيط ، وتنظيم ، وتنسيق ، ورقابة  .
· التعرق على ركائز ودعامات العملية الإدارية من قيادة ، واتصالات ، وإتخاذ قرارات .

الإطار التفصيلي:

	الأسبوع
	التاريخ
	الوحدة
	الموضوع

	الأول  واالثاني
	
	الجزء الأول
	مقدمة – تعريف الإدارة العامة . علاقتها بالمفاهيم الأخرى ، والفرق بينها وبين إدارة الأعمال .


	الثالث
	
	الجزء الثاني
	تطور الفكر الإداري ( المدرسة التقليدية )

	الرابع
	
	
	 استكمال تطور الفكر الإداري ( مدرسة العلاقات الإنسانية )

	
	
	
	 استكمال مدرسة العلاقات الإنسانية .

	الخامس
	
	الجزء الثالث
	 البيئة والإدارة ، مدرسة النظم . 

	السادس
	
	
	  مراحل العملية الإدارية .

	
	
	
	  التخطيط . مفهومة وأهميتة ومزاياة ، أهداف التخطيط القومي ، الادارة والتخطيط ، مقومات التخطيط وقيودة ، أنواعة . الاعتبارات الضرةرية عند البدء بالتخطيط .

	السابع
	
	الجزء الثالث
	   التنظيم .أهميتة ، تعريفة ، مناهجة ، مبادئة 

	
	
	
	   انواع التنظيم ، عوامل مؤثرة في التنظيم الرسمي وغير الرسمي ، المركزية واللامركزية .

	الثامن
	
	الجزء الرابع
	    التنسيق .أهمية التنسيق ، مفهومة ، مزاياة ، وسائلة ، مبادئة ، عوامل التنسيق الفعال ، أنواعة .

	التاسع
	
	الجزء الخامس
	   الرقابة . مفهومها ، خطواتها ، أنواعها .

	العاشر
	
	الجزء السادس
	   أسس وركائز العملية الإدارية . القيادة . تعريف القوة ، مصادرها ، تعريف القيادة ، مناهج دراستها ، 

	
	
	
	   استكمال موضوع القيادة . التطور الفكري لمفهوم القيادة ، نماذج القيادة (نموذج فيدلر ، نموذج الشبكة الادارية )

	الحادي عشر
	
	الجزء السابع
	   صناعة القرار : تعريفة ، طبيعة القرار الاداري ، أنواع القرارات ، خطوات صناعة القرار  .

 

	الثاني عشر
	
	 الجزء الثامن 
	الاتصالات : طبيعة الاتصالات ، خصائصها وأهميتها ،الأسباب التي تدعو للإتصال ، خطواتها ، مفهومها ، عناصرها، أنواعها ، معوقاتها وكيفية التغلب على المعوقات .


طرق التدريس :

محاضرات مقرونة بمناقشة الطالبات لذا على الطالبات 

· الإعداد المسبق للمحاضرة الحالية 
· المشاركة في المناقشة .


تكنولوجيا التعليم الحديثة المستخدمة في تدريس المقرر:

     
*   العرض بالداتا شو  .


*   السبورة .

توزيع الدرجات وتقييم أداء الطالب:

10 % تكليفات ومناقشة .

20% امتحان نصفي .

 20% امتحان دوري . 

10% للحضور المنتظم والمشاركة اثناء المحاضره.

40% امتحان نهائي.


المراجع ومصادر المعرفة المرتبطة بالمقرر:


*الكتاب المقرر.د.طلق السواط وآخرون,الإدارة العامة(المفاهيم,الوظائف) 


*الكتب المساعدة : 


*سعود النمر وآخرون: الإدارة العامة(الأسس والوظائف) .  


*علي الحبيبي: الإدارة العامة . 


*ابراهيم درويش:الإدارة العامة النظرية والممارسة  .


*عبد المعطي عساف: مبادئ في الإدارة العامة وتطبيقاتها في المملكة .

السياسات الواجب الالتزام بها :

· ضرورة التقيد بالإنتظام في المحاضرات وعدم الكلام الجانبي .
· ضرورة اغلاق الهواتف النقالة
· ضرورة الالتزام بالزي الجامعي والمظهر الجامعي الحسن 
· التقيد بالاخلاق الاسلامية
· الالتزام بالسلوك الحسن والادب والهدوء .
·  العلاقة الجيدة والديمقراطية بين الاستاذة والطالبات.


   تواريخ ( الاختبارات)

الدوري :   الاثنين 19/11/1429هـ  
الدوري الثاني :  الاثنين 7/1/1430هـ    
النهائي    5 /2 / 1430هـ
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