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أهداف النظامنظام الخطط والمناهج
نظام متكامل يمكّن مركز المناهج التعليمية بالجامعة من إدارة عملية تعبئة نماذج 	 

الخطط الدراسية، اعتمادها وتسجيل الملاحظات.

كما يسهل على القسم العلمي بالكليات تعبئة هذه النماذج الكترونياً. 	 

تحســين كفــاءة وفعاليــة نمــاذج البرامــج الدراســية ونمــاذج الاعتمــاد الأكاديمــي مــن 	 
خــلال ميكنــة تعبئتهــا وتوثيقهــا.

تحسين سرعة تسليم النماذج من خلال تسهيل الإجراءات المتبعة لتنفيذها.	 

ميكنــة الإجــراءات المتبعــة للاعتمــاد وتوثيــق محاضــر الاجتماعــات مــن قبــل اللجــان 	 
المعنيــة.

ميكنة طرق عرض النتائج النهائية للتقارير للجهات التنفيذية.	 
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أدوار مستخدمي النظام المستفيدين من النظام

مركز المناهج التعليمية 
بالجامعة

عمادة الجودة والاعتماد 
الأكاديمي

عمادة القبول والتسجيل

لجان الجامعة لتطوير المناهج	 

مستشار	 
مدير المركز	 

مستشار	 
العميد	 

مسؤول الخطط	 
العميد	 

لجنة تطوير المناهج
مجلس الجامعة

الكليات
منسق الكلية	 
مجلس الكلية 	 
منسق القسم	 
مجلس القسم	 

منسق كلية

ادخال خطة الكلية	 

ادخال خطة القسم	 
ادخال خطط مسارات القسم	 
انشاء خطة جديدة لقسم أو مسار	 

منسق قسم

ادخال نماذج التوصيف NCAAA  لخطة 	 
القسم أو المسار

ارسال الخطة للاعتماد ومتابعة اعتمادها	 

مستشار مركز المناهج التعليمية

مستشار عمادة الجودة والاعتماد الأكاديمي

التعديل بخطة الجامعة	 
متابعة الادخال بالخطط	 

 	NCAAA مراجعة واعتماد نماذج التوصيف للخطة

مراجعة واعتماد نموذج دليل البرنامج	 

ارسالها الخطة للاعتماد ومتابعة اعتمادها	 
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نموذج دليل البرنامج الورقيمكونات الخطة الدراسية 

ة 
كلي

ال

سم
لق

ا

الخطة 
الدراسية

نموذج دليل البرنامج 	 
ملامح تطوير الخطة	 

توصيف برنامج	 
توصيف مقرر	 
توصيف خبرة ميدانية	 

Chapter i Introduction
1-1 Historical background
1-2 Faculty vision
1-3 Faculty mission
1-4 Faculty objectives

1-5 Faculty admission requirements 
)General Conditions(

1-6 Faculty Graduates employment 
opportunities

1-7 Development aspects of study 
plan

1-8 Faculty departments, divisions, 
specialties

1-8 Faculty departments, divisions, 
specialties

1-9 Degrees awarded
1-10 Department codes
1-11 Table of graduation requirements
1-12 University requirements
1-13 Faculty requirements

1-14 Department, faculty and university 
council approval

مقدمةالفصل الأول
نبذة تاريخية1-1
رؤية الكلية2-1
رسالة الكلية3-1
أهداف الكلية4-1
)شروط القبول في الكلية )شروط عامة5-1

 حاجة المجتمع وسوق العمل6-1
لتخصصات الكلية

ملامح التطوير في الخطة الدراسية7-1
اقسام الكلية وشعبها8-1
الدرجات العلمية التي تمنحها الكلية9-1
رموز الأقسام10-1
جدول متطلبات التخرج11-1
متطلبات الجامعة12-1
متطلبات الكلية13-1

 موافقة مجالس القسم والكلية14-1
والجامعة على الخطة الدراسة

Chapter ii Introduction

2-1 1st program: .... )Title of the 1st 
program, branch title(... 

2-1-1 Summary
2-1-2 Department vision
2-1-3 Department mission
2-1-4 Department Objectives

2-1-5 Compliance with the faculty 
objectives and mission

2-1-6 Department admission requirement 
)general conditions(

2-1-7 Attendance
2-1-8 Progression from year to year

2-1-9 Program completion or Graduation 
requirements

2-1-10 Student Appeals

2-1-11 Graduates employment 
opportunities

2-1-12 Key to Tenth numbers

2-1-13 List of department compulsory 
courese

2-1-14 List of department elective courses
2-1-15 Bachelor degree study program

2-2

2nd program: )Title of the 2nd 
program, branch title( Then repeat 
the previous numbering of items 
)2.2.1( to ) 2.2.15(, and then 
repeat according to the number of 
Departments.

الخطط الدراسية للاقسامالفصل الثاني

البرنامج الدراسي لمرحلة البكالوريوس 2-2
بقسم ........... ) اسم الشعبة إن وجدت (

نبذة عن القسم1-1-2

رؤية القسم2-1-2

رسالة القسم3-1-2

أهداف القسم4-1-2

ارتباط القسم بأهداف الكلية ورسالتها5-1-2

شروط القبول بالقسم ) شروط عامة (6-1-2

الحضور7-1-2

التقدم أو الانتقال من سنة إلى أخرى8-1-2

إتمام البرامج أو متطلبات التخرج9-1-2

تظلمات الطلاب10-1-2

الفرص الوظيفية للخرجين11-1-2

مفتاح ترقيم المقررات12-1-2

قائمة بمقررات القسم الاجبارية13-1-2

قائمة بمقررات القسم الاختيارية14-1-2

البرامج الدراسي لمرحلة البكالوريوس15-1-2

2-2

ثانيا : قسم ............ ) اسم الشعبة إن 
وجدت ( ثم تكرار البنود السابقة بترقيم 
من ) 1-2-3 ( إلى ) 2-2-15( وهكذا بعدد 

اقسام الكلية

الخطة التشغيلية للكليةالفصل الثالث

الإمكانيات المتوفرة والاحتياجات المطلوبة2-1

قائمة بأعضاء هيئة التدريس2-1-1

 الاحتياجات البشرية والمادية لتطبيق2-1-2
الخطة الدراسية

Chapter ii Operational Plan for College

3-1 Available resources and current 
needs

2-1-1 List of Teaching Staf Members

2-1-2 Human and material requirements 
for the application of the study plan

Program Manual نموذج دليل برنامج

NCAAA نماذج التوصيف
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مستويات الخطط الدراسيةأنواع تطوير الخطط الدراسية  

بنــاءَ علــى الخطــة الاســتراتيجية للجامعــة تكــون مراجعــة البرامــج الدراســية المطــورة لمرحلــة البكالوريوس كل 
أربــع إلــى ســت ســنوات، وكل ســنتين إلــى ثــلاث ســنوات لبرامــج الدبلــوم حســب مــدة البرنامــج الدراســي. 

تطوير خطة دراسية
تطوير للخطة الدراسية وفق 	 

سياسات واجراءات المراجعة 
الدورية للبرامج والمقررات 

الدراسية بالجامعة.
يتطلب مرفقات خاصة.	 
سير اعتماد خاص للنماذج.	 

تعديل على خطة دراسية
تعديل بسيط على بعض عناصر 	 

الخطة. 
لا يتطلب مرفقات.	 
اعتمادها من لجان القسم 	 

والكلية ويتطلب فقط موافقة 
مركز المناهج التعليمية بدون 

الرجوع إلى اللجنة الدائمة لتطوير 
المناهج بالجامعة. 

استحداث برامج )خطة( 
دراسية بالجامعة

انشاء مقترح لبرنامج دراسي غير 	 
موجود مسبقاً بأحد الأقسام 

العلمية وفق سياسات واجراءات 
استحداث البرامج الدراسية 

بالجامعة.
يتطلب مرفقات خاصة.	 
سير اعتماد خاص للنماذج.	 

خطة السنة التحضيرية
متطلبات التخرج )عدد الساعات(	 
قائمة مقررات الجامعة	 
الخطة الدراسية. 	 

خطة مستجد
بيانات الكلية )نبذة، رؤية، رسالة...(	 
متطلبات التخرج للكلية )ساعات(	 
قائمة مقررات الكلية	 
الخطة الدراسية. 	 

خطة القسم 
بيانــات القســم )نبــذة، رؤيــة، 	 

رســالة...(
متطلبات التخرج )ساعات(	 
قائمة المقررات.	 

خطة المسار
للقســم 	  خطــة  وجــود  عنــد 

وتــم انشــاء خطــة أخــرى تحــت 
نفــس القســم ســواء كانــت 

دبلــوم. أو  بكالوريــوس 
نمــوذج دليــل البرنامــج يتــم 	 

تعبئــة جميــع بياناتــه بخطــة 

الخطة الدراسية. 	 
بيانات المقررات وقيودها.	 
الخطة التشغيلية.	 

البيانــات  عــدا  مــا  القســم 
بالمســار: الخاصــة 

متطلبات التخرج.	 
قائمة المقررات.	 
الخطة الدراسية.	 
شروط القبول 	 
الفرص الوظيفية.	 

منسق مركز المناهج

الجامعة

منسق الكلية

الكلية

منسق القسم

القسم

منسق 
القسم

المسار

مج
رنا

ب
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صفحات النظام 
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الخطط الدراسية
Curriculums

انشاء خطة جديدة
New Curriculum

متابعة الخطط الدراسية 
Curriculum Follow-up

صفحات القائمة الرئيسية بالنظام 
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القائمة الرئيسية – الخطط الدراسية
من خلال هذه الصفحة يتم الدخول على جميع الخطط التي يكون للمستخدم صلاحيات عليها.. 1
2 .)Edit-عندما تكون الخطة فعالة )قيد التعبئة( يكون الرابط )تعديل
في حال كانت الخطة معتمدة ويريد القسم العلمي عمل تعديل أو تطوير عليها:. 3

 	 )Develop -يتم الضغط على الرابط )تطوير
تظهر قائمة منسدلة يتم فيها تحديد نوع التطوير )تعديل بسيط بالخطة أو تطوير شامل للخطة(، 	 

ثم الضغط على ايقونة 

1

2

3

من خلال هذه الصفحة يتم الدخول على جميع الخطط التي يكون . 1
للمستخدم صلاحيات عليها.

2 .)Edit-عندما تكون الخطة فعالة )قيد التعبئة( يكون الرابط )تعديل
في حال كانت الخطة معتمدة ويريد القسم العلمي عمل تعديل أو . 3

تطوير عليها:
 	 )Develop -يتم الضغط على الرابط )تطوير
تظهــر قائمــة منســدلة يتــم فيهــا تحديــد نــوع التطويــر )تعديــل بســيط 	 

بالخطــة أو تطويــر شــامل للخطــة(، ثــم الضغــط علــى ايقونــة 

القائمة الرئيسية – الخطط الدراسية
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تظهر نماذج الخطة حسب نوعها وعند الدخول على نموذج دليل البرنامج تظهر الصفحات الخاصة به 
حسب مستوى الخطة. 

الجامعة

الكلية

القسم

يمكن من خلال هذه الصفحة إنشاء خطة دراسية جديدة سواء 	 
للجامعة، الكلية، القسم أو تخصص معين حسب صلاحيات 

المستخدم.
المحددات الأساسية للخطة هي:	 

الكلية

الشهادة العلمية

القسم

الفرع

التخصص

الخاصية

المرحلة

يتم اختيار جميع الفروع وخواص الطالب التي يتم تطبيق الخطة الدراسية عليها.	 
لا بد من اختيار على الأقل فرع وخاصية عند إضافة خطة جديدة.	 
الخطة الأساس تكون حسب نوع الخطة كالتالي:	 

خطة جامعة:  لا يوجد خطة اساس لذلك تكون غير محدد 	 
خطة كلية: جميع خطط الجامعة المعرفة بالنظام	 

مثال: خطة كلية العلوم الخطة الأساس لها هي خطة الجامعة )خطة السنة التحضيرية – مسار علمي(.
خطة قسم: خطة الكلية التي ينتمي لها القسم	 

مثال: خطة قسم الرياضيات الخطة الأساس لها هي خطة كلية العلوم.
خطة مسار: خطة القسم الذي ينتمي له المسار	 
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الخطط الدراسية
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انشاء خطة جديدة
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متابعة الخطط الدراسية 
Curriculum Follow-up
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الخطط الدراسية
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انشاء خطة جديدة
New Curriculum

متابعة الخطط الدراسية 
Curriculum Follow-up

القائمة الرئيسية – متابعة الخطط الدراسية
الصفحة خاصة بمركز المناهج لمتابعة الخطط الدراسية لجميع الكليات والأقسام.

يمكن من خلالها استعراض الخطط وارسال بريد الكتروني لمنسقي الخطط.
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الخطط الدراسية
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انشاء خطة جديدة
New Curriculum

متابعة الخطط الدراسية 
Curriculum Follow-up
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خطة الجامعة
الصفحةفهرس نموذج دليل البرنامج

 Table of graduationجدول متطلبات التخرج
requirements

متطلبات التخرج
Graduation Requirements

قائمة المقرراتList of University Coursesقائمة بمقررات الجامعة
Course List

البرنامج الدراسيUniversity Study Programالبرنامج الدراسي للجامعة
Study Program

الجامعة

الكلية

القسم

المسار

الصفحةفهرس نموذج دليل البرنامج

Historical background       نبذة تاريخية

عن القطاع
About Side

Faculty visionرؤية الكلية

Faculty missionرسالة الكلية

Faculty objectivesأهداف الكلية

شروط القبول في الكلية
)شروط عامة(  

Faculty admission requirements 
)General conditions(

شروط القبول
Admission requirement

 حاجة المجتمع و سوق العمل
لتخصصات الكلية

Faculty Graduates› employment 
opportunities

الفرص الوظيفية
Employment Opportunity

 ,Faculty departments, divisions أقسام الكلية وشعبها
specialties أقسام الكلية

Faculty Departments
Department codes رموز الأقسام

الدرجات الممنوحةDegrees awardedالدرجات العلمية التي تمنحها الكلية
Degrees Awarded

متطلبات التخرجTable of graduation requirementsجدول متطلبات التخرج
Graduation Requirements

قائمة المقرراتFaculty requirementsمتطلبات الكلية
Course List

محتويات خطة الكلية
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الصفحةفهرس نموذج دليل البرنامج

Summaryنبذة عن القسم

عن القطاع
About Side

Department visionرؤية القسم

Department missionرسالة القسم

Department Objectivesأهداف القسم

Compliance with the facultyارتباط القسم بأهداف الكلية و رسالتها
objectives and mission

-Department admission requireشروط القبول بالقسم )شروط عامة(
ment )general conditions(

شروط القبول
Admission requirement

Attendanceالحضور
سياسات القسم 

Department Policy Progression from year to yearالتقدم أو الانتقال من سنة إلى أخرى

Student Appealsتظلمات الطلاب

Graduates’ employmentالفرص الوظيفية للخريجين
opportunities

الفرص الوظيفية
Employment Opportunity

متطلبات التخرجGraduation requirementsمتطلبات التخرج
Graduation Requirements

محتويات خطة القسم
الصفحةفهرس نموذج دليل البرنامج

مفتاح ترقيم المقرراتKey to Tenth numbersمفتاح ترقيم المقررات
Key to Tenth numbers

بيانات مقررCourse Informationبيانات المقررات
Course Information

List of department compulsory قائمة بمقررات القسم الإجبارية 
coursesقائمة المقررات

Course List
List of department electiveقائمة بمقررات القسم الاختيارية 

courses

البرنامج الدراسيStudy Programالبرنامج الدراسي 
Study Program

الإمكانات المتوفرة
والاحتياجات المطلوبة

 Available resources and current
needs

الخطة التشغيلية
Operational Plan

List of Teaching Staff Membersقائمة بأعضاء هيئة التدريس

الاحتياجات البشرية و المادية لتطبيق 
الخطة الدراسية

 Human and material requirements
 for the application of the study

plan

مرفقات الخطةPlan Attachmentمرفقات الخطة
Plan Attachment

ملامح تطوير الخطةDevelopment Featuresملامح تطوير الخطة
 Development Features

محتويات خطة القسم
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محتويات خطة المسار
الصفحةفهرس نموذج دليل البرنامج

شروط القبول بالبرنامج )شروط 
عامة(

Program admission requirement 
)general conditions(

شروط القبول
Admission requirement

Graduates’ employmentالفرص الوظيفية للخريجين
 opportunities

الفرص الوظيفية
Employment Opportunity

متطلبات التخرجGraduation requirementsمتطلبات التخرج
Graduation Requirements

List of department compulsory قائمة بمقررات المسار الإجبارية 
coursesقائمة المقررات

Course List
List of department elective coursesقائمة بمقررات المسار الاختيارية 

البرنامج الدراسيStudy Programالبرنامج الدراسي 
Study Program

مرفقات الخطةPlan Attachmentمرفقات الخطة
Plan Attachment

ملامح تطوير الخطةDevelopment Featuresملامح تطوير الخطة
 Development Features

About Side - عن القطاع
من خلال هذه الصفحة يتم 

ادخال وتعديل البيانات العامة 
للكلية أو القسم )حسب 

مستوى الخطة(:
نبذة عامة	 
الرؤية 	 
الرسالة	 
الأهداف	 
ارتباط الأهداف القم 	 

بأهداف الكلية )بخطة 
القسم(

كلية / قسم
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قسم

من خلال هذه الصفحة يتم ادخال 
وتعديل البيانات الخاصة بسياسات 

القسم العلمي:
الحضور	 
تظلمات الطلاب	 
التقدم والانتقال من سنة إلى 	 

أخرى.

Department Policy سياسات القسمAdmission requirement  شروط القبول
الصفحة خاصة بتحديد 	 

شروط القبول العامة في 
الكلية أو القسم )حسب 

مستوى الخطة(
يتم ادخال الشروط كنقاط.	 
إمكانية الإضافة/ التعديل/ 	 

الحذف.

كلية / قسم
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كلية / قسم

Employment Opportunity الفرص الوظيفية
الصفحة خاصة بتوضيح 	 

الفرص الوظيفية للخريجين 
في الكلية أو القسم )حسب 

مستوى الخطة(
يتم ادخال الفرص الوظيفية 	 

كنقاط.
إمكانية الإضافة/ التعديل/ 	 

الحذف.

Degrees Awarded الدرجات الممنوحة
من خلال هذه الصفحة تحدد الكلية الشهادات العلمية التي تمنحها 	 
يتم الادخال كنقاط.	 
إمكانية الإضافة/ التعديل/ الحذف.	 

كلية
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قسم

Key to Tenth numbers مفتاح ترقيم المقررات
يتم ادخال وتعديل ما يرمز له رقم العشرات 	 

في مقررات القسم العلمي حيث أنه يتم ترقيم 
المقررات طبقاً للقواعد الآتية:

رقم المائة يرمز للسنة الدراسية	 
رقم العشرات يرمز للتخصص داخل القسم\الشعبة	 
رقم الآحاد يرمز لتسلسل المادة في التخصص 	 

الواحد

الصفحة خاصة بأقسام وتخصصات الكلية حيث من خلالها يتم:	 
تعديل كود القسم باللغة العربية.	 
الإضافة والتعديل في التخصصات التابعة لأقسام الكلية.	 

كلية
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الأجزاء الأساسية للبرنامج الدراسي

متطلبات 
التخرج

قائمة 
المقررات

الخطة 
الدراسية

بيانات المقرر

المتطلبات السابقة

قيود المقرر
المقررات

متطلبات اجبارية لجميع الكليات.الجامعة

متطلبات اجبارية لكل الأقسام.الكلية

القسم
متطلبات للقسم	 
متطلبات مسارات القسم )إن وجدت(	 
المتطلبات اختيارية واجبارية )للقسم والمسار(	 
يوجد ساعات خاصة بالمتطلبات حرة	 

Graduation Requirements  متطلبات التخرج

برامج البكالوريوس
نسب محددة لكل المتطلبات.	 
لا يمكن للقسم التعديل بمتطلبات الجامعة والكلية.	 
ــكل مســار عــدد ســاعات مختلفــة عــن الآخــر ضمــن 	  ل

ــد. القســم الواح
خطــة المســتجد يتــم ادخالهــا بنمــوذج الكليــة لجميــع 	 

الكليــات.

برامج الدبلوم
يتم اختيار من متطلبات الجامعة والكلية الخاصة 	 

بالبكالوريوس حسب القسم.
كامل الخطة من البرنامج الدراسي.	 

جامعة / كلية / قسم
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جامعة / كلية / قسم

Graduation Requirements  متطلبات التخرج

الجامعة

الكلية

القسم

أنواع المقررات الدراسية 

مجموعات المقرراتالمقررات 
مقررات القسم العلمي

 للقســم إضافــة وتعديــل المقــررات التابعــة لــه فقــط 	 
)نفــس رمــز القســم(

 التعديل لا يكون في رمز المقرر أو رقمه.	 
 يمكن إضافة وحذف المتطلبات السابقة للمقرر.	 
 فــي حــال كان المقــرر لقســم علمــي آخــر تظهــر بيانــات 	 

آخــر مقــرر معتمــد مــن القســم.

للمواد الاختيارية والحرة 
 يتــم انشــاء مجموعــة أو أكثــر للمقــررات الاختياريــة 	 

والحــرة حســب خطــة القســم.
 يتــم تســمية المجموعــات  باســم المــادة الاختياريــة أو 	 

)1 Elective :الحــرة  )مثــال
 يتم ادراج المواد الاختيارية ضمن المجموعة.	 
 بالمــواد الحــرة ممكــن انشــاء Rule  و اختيــار الــكل فــي 	 

رمــز المقــرر و الرقــم مــن 000 إلــى  499للدلالــة أنهــا 
تشــمل أي مقــرر بالجامعــة.

قسم
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قسم

Course Information  بيانات مقرر
البحث عن المقرر عند الرغبة في استعراض بياناته أو التعديل عليه.	 
ادخال أو تعديل بيانات المقرر.	 
الإضافة والحذف بالمتطلبات السابقة للمقرر.	 

يجــب أن يكــون ســاعات الاتصــال الاســبوعية العمليــة مــن مضاعفــات 2 أو 3، حيــث ستحســب كل 
2 أو 3 ســاعات اتصــال اســبوعية عمليــة بســاعة واحــدة معتمــدة.

مجموعات المقررات
البحث عن مجموعة المقرر عند الرغبة في استعراض بياناتها أو التعديل عليها.	 
ادخال أو تعديل بيانات المجموعة.	 
إضافة المواد التي تتضمنها المجموعة أو القاعدة الخاصة بها في حال المواد الحرة.	 

يجــب أن يكــون ســاعات الاتصــال الاســبوعية العمليــة مــن مضاعفــات 2 أو 3، حيــث ستحســب كل 
2 أو 3 ســاعات اتصــال اســبوعية عمليــة بســاعة واحــدة معتمــدة.

1

2

3

قسم
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قسم

Course Restrictions  قيود المقرر
بعــد تعريــف بيانــات المقــرر الدراســي فــي صفحــة )بيانــات المقــرر-Course Information(، يتــم التحكــم بالقيــود 	 

الخاصــة بالمقــرر مــن خــلال هــذه الصفحــة.
فيما يلي أنواع القيود التي يتم تحديدها للمقرر الدراسي.	 

مــن خــلال الشاشــة يتــم تحديــد نــوع القيــد واختيــار القيمــة )مثــال: كليــة العلــوم( وادراجهــا ضمــن القيــود كمــا يمكــن 	 
حــذف قيــد موجــود مســبقاً.

تهدف هذه الشاشة إلى تحديد قيود المقرر مثل ما هو متبع بنظام الشؤون التعليمية.	 
يســتطيع منســق القســم مــن خــلال هــذه الشاشــة الســماح بعــرض المقــررات بالأقســام 	 

العلميــة الأخــرى حســب مــا يتــم تحديــده بالقيــود. 

الشهادةالمرحلةالقسمالكليةالفرع
العلمية

Course Restrictions  قيود المقرر
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Course List  قائمة المقررات
مســتويات قائمــة المقــرر معتمــدة علــى مســتويات متطلبــات التخــرج وفيمــا يلــي توضيــح لقيــود انشــاء قائمــة مقــررات 

المتطلبــات لكل مســتوى:
لا يمكــن إضافــة مقــرر موجــود بمســتوى أعلــى إلــى قائمــة مســتوى يليــه )مثــال لا يمكــن لكليــة إضافــة أحــد 	 

مقــررات متطلبــات الجامعــة لقائمــة مقرراتهــا وكذلــك القســم بالنســبة للكليــة(
بجميع مستويات قائمة المقررات للمنسق صلاحية )إضافة \ حذف فقط(  مقرر من القائمة.	 

قائمــة متطلبــات الجامعــة تتضمــن مقــررات مــن كليــات وأقســام مختلفــة تــم إضافتهــا 	 
مســبقاً مــن القســم العلمــي.

أغلــب متطلبــات القســم ومســاراته مــن مقــررات القســم لكــن توجــد أيضــا مقــررات مــن 	 
أقســام علميــة أخــرى داخــل أو خــارج كليــة القســم أو المســار.

ــد لكــن لا 	  ــرر واح ــر مــن مســار فــي مق ــن أن يشــترك أكث بالنســبة لمســارات القســم يمك
يمكــن إضافــة نفــس المقــرر فــي جميــع المســارات لأن فــي هــذه الحالــة ســيكون المقــرر 

ضمــن قائمــة مقــررات القســم.

قائمة متطلبات الكلية تتضمن مقررات من جميع أقسامها ومن أقسام خارج الكلية.	 

منسق مركز المناهج

الجامعة

منسق الكلية

الكلية

منسق القسم

القسم

منسق 
القسم

المسار

جامعة / كلية / قسم / مسار

Course List  قائمة المقررات
يتم اختيار المقرر الدراسي )مقرر، مجموعة مقررات(.	 
عند إضافة مقرر للقائمة يتم تحديد هل هو اختياري أو اجباري	 

تظهــر بالشاشــة بيانــات آخــر مقــرر معتمــد لكــن فــي خطــة القســم المُنشــئ للمقــرر يظهــر آخــر 	 
تحديــث للمقــرر والــذي ســيتم ارســاله للاعتمــاد عنــد الانتهــاء مــن تحديــث الخطــة.

النظام يقوم بالتأكد من صحة عدم تجاوز عدد ساعات المتطلب لكل نوع )اختياري، اجباري(	 

1

2

جامعة / كلية / قسم / مسار
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Study Program  البرنامج الدراسي
مستويات البرنامج الدراسي معتمدة على مستويات متطلبات التخرج وقائمة المقررات:

حسب الخطة الأساس للخطة الحالية تتكون أصول الدراسية الأولى للخطة.	 
 مثــال خطــة قســم مــا تابــع لكليــة علميــة يكــون الفصــل الأول والثانــي مــن خطــة الجامعــة )ســنة تحضيريــة مســار 	 

ــدأ القســم العلمــي باســتكمال فصــول  ــب مســتجد( ويب ــة )طال ــع مــن خطــة الكلي ــث والراب علمــي( والفصــل الثال
الخطــة مــن الفصــل الخامــس. 

خطط الدبلوم توضع جميع فصولها من القسم العلمي .	 

خطة السنة التحضيرية.	 
لا تتضمن جميع ساعات  متطلبات الجامعة التي تم إدخالها بقائمة مقررات الجامعة.	 

تتضمن جميع قائمة مقررات القسم ومساراته في حال لم يكن هناك خطة مستقلة للمسار. 	 
ــم ادراجهــا ضمــن البرنامــج الدراســي 	  ــم يت ــي ل ــة الت تشــمل أيضــاً قائمــة مقــررات الجامعــة والكلي

ــة. ــة والكلي للجامع
تظهر فقط الفصول الدراسية التي لم يتم ادراجها ضمن خطة الجامعة والكلية.	 
يمكن أن يكون بنفس الفصل الدراسي مواد قسم ومواد تخصص.	 

خطة طالب مستجد.	 
لا تتضمن جميع ساعات متطلبات الكلية التي تم إدخالها بقائمة مقررات الكلية.	 

منسق مركز المناهج

الجامعة

منسق الكلية

الكلية

منسق القسم

القسم

منسق 
القسم

المسار

جامعة / كلية / قسم / مسار

اختيار المحددات للإضافة مقرر لفصل دراسي ثم الضغط على ايقونة الإضافة :. 1
الفصل الدراسي.	 
مجموعــة 	  )مقــرر،  الدراســي  المقــرر 

مقــررات(.
فــي حــال كان المقرر خاص بتخصص 	 

مــن  التخصــص  اختيــار  يتــم  معيــن 
قائمــة التخصــص.

فصــل . 2 مــن  مقــرر  حــذف  بالإمــكان 
دراســي أو نقلــه إلــى فصــل دراســي 
ــة الحــذف أو  آخــر بالضغــط علــى ايقون

المقــرر. أمــام  التعديــل 
فــي . 3 الســاعات  مجمــوع  عــرض  يتــم 

الفصــول  حســب  الدراســية  الخطــة 
إضافتهــا. تــم  التــي  والمقــررات 

عنــد التعديــل يتــم أولًا اختيــار الفصــل الدراســي الــذي ســينتقل المقــرر الدراســي إليــه مــن القائمــة 
فــي أعلــى الصفحــة ثــم الضغــط علــى أيقونــة التعديــل.

1

2

3

جامعة / كلية / قسم / مسار
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برامج الدبلوم
لا تنطيق عليها القيود الموجودة ببرامج البكالوريوس.	 

متطلبات 
التخرج

قائمة 
المقررات

الخطة 
الدراسية

يتــم اختيــار عــدد الســاعات المطلوبــة بالبرنامــج مــن ســاعات متطلبــات الجامعــة 	 
للبرنامــج. العلمــي  القســم  حســب  بالبكالوريــوس  الخاصــة  والقســم  والكليــة 

يمكن ألا يكون هناك أي متطلبات للجامعة أو الكلية للبرنامج. )قيمتها = 0(	 

إضافة قائمة المقررات الخاصة بالمسار)البرنامج(.	 
ــار مــن قائمــة مقــررات الجامعــة وقائمــة 	  ــاء علــى الخطــة الدراســية يتــم الاختي ــد بن عن

ــه البرنامــج. ــاج إلي ــة مــا يحت مقــررات الكلي

كامــل الخطــة مــن البرنامــج الدراســي ولا توجــد فصــول دراســية من خطط المســتويات 	 
الأعلى.

برامج الدبلوم
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Operational Plan الخطة التشغيلية
ــح احتياجــات القســم . 1 ــم توضي مــن خــلال الخطــة التشــغيلية يت

الخطــة  لتطبيــق  والماديــة  البشــرية  المــوارد  مــن  العلمــي 
التالــي: الخطــوات  وفــق  الدراســية 

 اختيار النوع )احتياجات بشرية / احتياجات مادية ومعامل( . 2
تعبئــة جــدول يحــوي عــدد المتــاح والمطلــوب مــن كل نــوع مــن . 3

أنــواع الاحتياجــات.
الدخول لكل نوع وتعبئة تفاصيل الاحتياج. . 4
تحديث قائمة بأعضاء هيئة التدريس بالقسم العلمي . 5
الرسم التالي يوضح أنواع الموارد والاحتياجات في النظام.. 6

الإمكانات المتوفرة والاحتياجات المطلوبة

الاحتياجات المادية والمعاملالاحتياجات البشرية

أعضاء هيئة 
معاملفنيينإداريينتدريس

عامة
معامل 

متخصصة

1

قسم

Operational Plan الخطة التشغيلية
الاحتياجات البشرية

فنينإداريينأعضاء هيئة تدريس

2

3

4

قسم
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Operational Plan الخطة التشغيلية

إضافة وتعديل بيانات 
المعامل المطلوبة.

إضافة وتعديل معدات كل 
معمل تم طلبه.

الاحتياجات المادية 
والمعامل

معامل معامل عامة
متخصصة

قسم

Plan Attachment  مرفقات الخطة
المرفقات تكون بخطط البرامج التي تكون بشهادة علمية فقط )خطة قسم، خطة مسار(. 1
يمكن إضافة ملفين للمرفق باللغتين )العربية والانجليزية(. 2
تختلف المرفقات المطلوبة بنموذج دليل البرنامج حسب نوع الخطة الدراسية كما هو موضح فيما يلي:. 3

مبررات استحداث البرنامج الدراسي	 
المسح المعلوماتي للتخصصات المقابلة في بعض الجامعات العالمية ) الأمريكية والأوروبية( 	 

لضمان تميز البرنامج المقترح
تقرير عن احتياجات سوق العمل موضحاً به نتائج استطلاع رأي أصحاب العمل.	 
الفئات المستهدفة من البرنامج	 
ما يفيد تصنيف وزارة الخدمة المدنية ووزارة العمل لخريجي البرنامج المستحدث	 
ملامح الخطة الدراسية للبرنامج	 

تقرير بنتائج استطلاع رأي الخريجين	 
محضر رسمي للجنة الاستشارية بالكلية	 
تقرير بنتائج استطلاع رأي أعضاء هيئة التدريس.	 
تقرير بنتائج استطلاع رأي المستفيدين للتخصصات المختلفة )مثل أصحاب العمل(.	 
تقرير بنتائج استطلاع رأي الطلاب	 
أية مبررات إضافية أخرى يراها القسم أو الكلية	 

لا توجد مرفقات.	 

خطة 
جديدة

تطوير 
خطة

تعديل 
خطة

قسم / مسار
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قسم / مسار

Plan Attachment  مرفقات الخطة Development Features  ملامح تطوير الخطة
يتــم تعبــأة ملامــح تطويــر الخطــة . 1

تــم  التــي  للعناصــر  الدراســية 
بالخطــة. اســتحداثها  أو  تحديثهــا 

ــررات:  الأســباب . 2 المقصــود بالمب
التي أدت إلى استحداث أو تطوير 
الدراســية  بالخطــة  العنصــر  هــذا 
المســتفيدين  مــن  كل  آراء  مثــل 
أعضــاء  الطــلاب،  الخارجييــن، 
الخريجيــن،،،  التدريــس،  هيئــة 

ألــخ.

قسم / مسار
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قسم / مسار

 Development Features  ملامح تطوير الخطة
ادخــال الملامــح العامــة التــي تــم تطويرهــا . 1

بالخطــة.
وإدخــال . 2 تحديثــه  تــم  الــذي  العنصــر  اختيــار 

بــه. الخاصــة  البيانــات 
يمكــن الاطــلاع علــى بيانــات العنصــر فــي . 3

ــة  الخطــة الحــال والســابقة للمســاعدة بتعبئ
الجــدول.

1

2

3
سير اعتماد الخطة الدراسية
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نموذج دليل 
البرنامج

)1(

كامل 
الخطة
 )3(

نماذج 
NCAAA

)2(

شاشة متابعة سير اعتماد الخطةسير الاعتماد للخطة الدراسية )نظرة عامة(

منسق القسم:
تعبئة نموذج دليل 

البرنامج 

اعتماد مركز المناهج 
التعليمية بالجامعة 

لكامل الخطة

اعتماد اللجنة الإشرافية 
العليا على مركز المناهج 

التعليمية بالجامعة 
للخطة

اعتماد لجان المناهج 
بالقسم والكلية للنموذج

منسق القسم: 
التعديل على الخطة وفق 

الملاحظات وارسالها 
للاعتماد النهائي

مراجعة واعتماد عمادة 
القبول والتسجيل 

اعتماد مركز المناهج 
التعليمية بالجامعة 

للنموذج 
مراجعة الخطة الدراسية 

من قِبل مراجع خارجي
تحديث الخطة بنظام 
الشؤون التعليمية 

منسق القسم:
تعبئة نماذج الاعتماد 

NCAAA الخاصة 
بالخطة

اعتماد عمادة الجودة 
والاعتماد الأكاديمي 

للنماذج

1- عرض وتعديل بيانات نموذج دليل البرنامج
2- عرض ملاحظات مستشار مركز المناهج

NCAAA عرض وتعديل نماذج

تسجيل ملاحظات مستشار مركز المناهج

رفع المرفقات الخاصة بالاعتمادات
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نماذج التوصيف NCAAAشاشة متابعة سير اعتماد الخطة

تفاصيل سير الاعتماد
يتم من خلال هذه الشاشة رفع نماذج التوصيف للخطة والخاصة بالاعتماد الأكاديمي.. 1
عند رفع نماذج توصيف المقررات يتم تحديد المقرر الخاص بالنموذج من قائمة المقررات الخاصة بالخطة.. 2
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ملاحظات مركز المناهج على نموذج دليل البرنامجملاحظات مركز المناهج على نموذج دليل البرنامج
ادخال الملاحظات من قِبل مستشار مركز المناهج بالجامعة  . 1

الشاشــة خاصــة بمستشــار مركــز المناهــج بالجامعــة حيــث يســتطيع مــن خلالهــا عــرض جميــع عناصــر نمــوذج 	 
دليــل البرنامــج ومراجعتهــا وكتابــة ملاحظاتــه عليهــا 

أيضا يمكن من خلال هذه الشاشة تحديد حالة الملاحظات بعد تعديلها من المنسق ومراجعتها من المستشار.	 

عرض الملاحظات لمنسق القسم . 2
مــن خــلال هــذه الشاشــة يســتطيع منســق القســم الاطــلاع علــى ملاحظــات مستشــار مركــز المناهــج بالجامعــة 	 

علــى عناصــر نمــوذج دليــل البرنامــج وحالتهــا.



نظام المناهج والخطط الدراسية
دليل الاستخدام

جامعة الـمـلك عبدالعـزيز
عمادة تقنية المعلومات
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