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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 كل كلية كالتالي:ل لجنة خاصة بالترصيد يتم الترصيد الالكتروني من قبل

 المصحح الضوئي (أ)

 المصحح يعمل) يتم تصحيح أوراق الاجابات باستخدام المصحح الضوئي

حيث  عملية التصحيح(أثناء  "رقم ورقة الإجابة" الإجاباتأوراق ترقيم على 

 كما هو موضح في الشكل التالي: ينتج عنها ملفين بنفس اسم المادة

 

 تسجيل الدخول لنظام الشؤون التعليمية (ب)

يتم الدخول إلى نظام الشؤون التعليمية من خلال الخدمات الالكترونيةة علةى موقة   -1

 وكلمة المرور. جامعة ومن ثم إدخال اسم المستخدمال

 

تبويةةا الخةةدمات ايكاديميةةة يةةتم الضةةون علةةى أيلونةةة )نظةةام الشةةؤون مةةن خةةلال  -2

 التعليمية(

 

حيث يةتم تفعيةل  تشويل الجافا والدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بالنظام -3

 .صلاحيات المستخدم عليه من خلال عمادة اللبول والتسجيل



 

4 
 

 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 

 
تظهر  / البرنامجنظامالالعمليات المنفذة من خلال لمتعلقة بجميع الملاحظات والتنويهات والرسائل ا

 شاشة.الشريط المتاح أسفل ال ضمن إما كرسائل منبثقة أو كنص

 

 تحميل ملف الدرجات (ت)
الرئيسية للنظام يتم إدخال اسم شاشة تحميل ملف الدرجات  الشاشة من خلال

(SHAGCFL( في خانة البحث ومن ثم الضون على )Enterمن لو ).حة المفاتيح 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 يتم تحميل ملف الدرجات من خلال اتباع الخطوات التالية:

 أولاً: اختيار المادة المراد تحميل ملف الدرجات الخاص بها

 

 

 
 

 201502تحديد الفصل الدراسي للمادة من اللائمة )مثال:  .1

 (2015والذي يعبر عن الفصل الدراسي الثاني لعام 

 

 الدراسي من الفصلحيث يتم تحديد الجزء ) تحديد جزء الفصل .2

"النصف ايول أو الثاني من الفصل الذي تم اختياره مسبلاً" 

 ("، انتساب.إلخانتظام"ن كانت إنوع الشعبة بالإضافة إلى تحديد 

 

)مثال: "الفرع الخاص بشعا المادة" تحديد الحلل الجامعي  .3

 (إلخ.المركز الرئيسي طلاب، المركز الرئيسي طالبات ..

 

 تحديد الكلية التابعة لها المادة .4

 

1 2 

3 

4 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

( حيث إلخ)انتظام، انتساب .. طلاب الشعبة خاصيةتحديد  .5

 يمكن عدم تحديدها لكونه حلل اختياري

 

 ...( MATH111 ،CPCS101تحديد المادة ) .6

 

 

 ثانياً: رفع ملف الدرجات المراد سحب درجات الطلاب منه

 

 

 لك من خلال اتباع الخطوات التالية:، وذتحديد مواصفات الملف -أ

 

 أ

 ب
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 تحديد أحد أنواع الملفات التالية: .1

 

 ( ملف نصيTXT)  أو ملف( بياناتDAT) والذي تم استخراجه من خلال المصحح الضوئي. 

  ملفExcel  ،يكون امتداده رط أن تشيومن خلال المصحح الضوئي(CSV) فس الترتياوبنة التالي البيانات يحتوي علىو: 

  أرقام الطلاب الجامعية  العامود ايول 

  الدرجة المسجلة في الاختبار  العامود الثاني 

  رقم ورقة الاجابة  العامود الثالث 

   رقم النموذج  العامود الراب 

  اجابات الطالا  العامود الخامس 

 كما هو موضح في الشكل التالي: على بيانات فقط دون وضع عناوين للأعمدة يحتوي Excel ملف ال

  

 ام الممارسة التالية للترصيد:يدعم النظ -1

جمع درجات أعمال السنة مع حيث يتم عليه على النظام لضوئي ح امن المصح  الناتج مباشرة  Excelرفع ملف ال  عدم

دضمن ملف لجميع طلاب المادة درجة الاختبار النهائي  مودين اويكُتفَى فيها بالع من قبل مسؤول الترصيد )يدوياً( موح 

رقم ورقة الإجابة، ) معلومات أخرىأي فر في حال توو ،ثم يتم رفعها على النظام (الأول والثاني )الرقم الجامعي، الدرجة

ح أعلاه.اوفقاً لرقم الع Excelفي ملف الفلابد من إضافتها ( رقم النموذج، اجابات الطالب  مود الخاص بها والموض 

 ومن ثم اتباع الخطوات Excelببرنامج  تح الملففمن خلال  يمكن ذلك (،CSV)إلى الامتداد  Excelلتحويل ملف ال  -2

 لتالي:ا في الشكل ةموضحال

 

ون على الض - 3

 زر الحفظ

 CSV اختيار - 2

(comma delimited) 

الضون على  - 1 (ع الملفنو)من قائمة 

 باسمحفظ 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 سبق تحميله )رقم الملف(، يمكن البرنامج المستخدم من نسخ بيانات ملف سبق تحميله على البرنامج وذلك من خلال ادخال  ملف

 :ةالتالي النلاط كما هو موضح فيرقم الملف ضمن حلل )مسار الملف( 

  )ادخال رقم الملف المراد نسخ بياناته ضمن حلل )مسار الملف 

 
  ( ستظهر رسالة تفيد بنجاح عملية التحميل للملف ورقم الملف الجديدتحميل ملف النتائجوبعد الضون على زر ) 

 

 (دون مسافات أو رموز )يفضل أن يكون الملف مسمى بأسماء انجليزية ومختصرة تحديد مسار الملف المخزن في جهاز الحاسوب .2

 ورقة الاختبارتسجيل درجة التصحيح والتي تعبر عن الدرجة اللصوى للدرجة المسجلة في  .3

 ODUS Plusإلى الترصيد التجريبي للدرجات بنظام ي سترحل تسجيل الدرجة النهائية والتي تعبر عن الدرجة اللصوى للدرجة الت .4

 يتولل  ضوول ئيئوة التودرير الرئيلوي ل  و بة ، بحيثفي حقل الدرجة النهائية 70مثلاً  100يمكن إدخال درجات أقل من 

 .ل صفحة رصد الدرجات النهائيةلإدخال باقي المئة من خلا ODUS Plus يبي ل درجات بنظامالترصيد التجر الدخلل إل 

 تسجيل درجة النجاح والتي تعبر عن الدرجة ايدنى لنجاح الطالا في الاختبار .5

 .درجة النجاح من درجة الاختبار النهائية للير من درجة التصحيح/ الألئ ةتلجيل  -

 .حلاب نلبة النجاح لالرللب لدرجة الزيادةومن التقارير لالإحصائيات المبنية ض يها كدرجة النجاح يلتفاد منها  -

 تحديد أحد أنواع الاختبارات التالية: .6

 

  فإنها سترحل إلى الترصيد التجريبي في نظام الملف  ترصيد درجات الطلاب المتاحة بهذا عندبدون مكونات )نهائيODUS 

Plus بصفحة رصد الدرجات النهائية.) 

  ،لعرض درجات الطلاب وتصحيح الأخطاء إن وجدت وطباعة  تستخدم هذه الميزة) بمكون ثاني أو نهائيدوري دوري أول

 .(بها ات الخاصةالتقارير والاحصائي

 (الملر الرئيسي أو المناطقات التالية )كز الاختبارامرأحد تحديد  .7
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 ضمن الملفات ايخرى للمادة ، حيث يساعد للوصول إلى الملف المراد منتسجيل وصف الملف .8

 وتظهر رسالة تفيد بنجاح عملية التحميل للمادة (، حيث يمكن تحميل أكثر من ملفالضون على زر )تحميل ملف النتائج .9

 .يستخرج النظام رمز أو رقم فريد لكل ملف مرفق  .10

في حال  يها للمراجعة والتدقيقيمكن تسجيل رقم الملف على الظرف الخاص بنماذج الاجابات الورقية ليسهل الوصول إل -

 على الطلاب بالملف. وجود ملاحظات

يمكن الاستعانة بخانة رقم الملف لعرض بيانات ملف مادة محددة من خلال ادخال رقم الملف المراد عرض بياناته <<  -

 ( من لوحة المفاتيحCtrl + Page Down)الضغط على 

 

ميلها يتم عرض جمي  الملفات التي تم تح وحة المفاتيح( من لCtrl + Page Down)بعد الضون على  -ب

 :وذلك بعد وض  المؤشر عليه ة على الملف المراديمكن تنفيذ الخيارات التاليحيث ، مسبلاً بالتفاصيل

 الحفظ  << الضون على زربأعلى الشاشة  ( المتاحإلواء السجل ) زر )الضون على وذلك من خلال حذف الملف

 .(<< الضون على زر موافق ضمن رسالة تأكيد الحذف ة المفاتيحمن لوح F10أو  ()

 .رلالة تفيد بذلك ، حيث ليظهر البرنامجترحيل درجاته ملبقاً ترصيد/ لا يمكن حذف الم ف الذي تم 

 العلامة لإزالة  اييسرالضون على زر الفأرة <<  وض  المؤشر على العامود فعّال من خلال إلغاء تفعيل الملف )√( 

ولإعادة تفعيل الملف يتم اتباع نفس الخطوات وذلك . من لوحة المفاتيح F10أو  ()على زر الحفظ  الضون< <

 .خانة العامود )فعّال( في( √لإضافة علامة ال )

دمج الم فات المف  ة ل مادة اللاحدة ومن التقارير  ف يل الم فات أل إلغاء تف ي ها ئلت الهدف الألالي من

 .ية ض   ذلكالمبنلالإحصائيات 

 الاختبار( وذلك من خلال تحديد الخيار المراد من اللائمة  نوع الاختبار ومركزالتالية فلن ) تغيير بيانات الملف

 من لوحة المفاتيح F10أو  ()الضون على زر الحفظ ( << نوع الاختبار أو مركز الاختبارالمنسدلة )

 

 

 .حيث ليظهر البرنامج رلالة تفيد بذلكيد/ ترحيل درجاته ملبقاً، الم ف الذي تم ترص لا يمكن تغيير بيانات

10 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية:الملف دة ضمنعرض درجات الطلاب المرص ، 

 

 

 المراد عرض بياناتهعلى الملف  من لوحة المفاتيح (Ctrl + Page Downالضون على ) .1

، الخطوة السابلة فيبالملف الذي تم اختياره  المسجلةدرجاتهم تفتح شاشة تحتوي على جمي  بيانات الطلاب ب .2

وذلك  إضافة درجات لطالب غير مسجل ضمن سجل الدرجات المعروضة في الشاشةمن خلالها  حيث يمكن

 من خلال اتباع الخطوات التالية:

 النظام المتاحة بأعلى الشاشة ات( ضمن خيارالضون على أيلونة )انشاء سجل جديد 2.1

 

 لإدخال رقم الطالا الجامعي ودرجته ل السجل الذي يلف عليه المؤشرأسف سجل جديد ينشأحيث  2.2

 بالإضافة إلى إمكانية إدخال رقم ورقة الإجابة ورقم النموذج وإجابات الطالا.

 نملذج لإجابات الطالبرقم ال في حال تم إدخاللذلك  ب د حفظ اللجل،النظام يحلب درجة الطالب آلياً 

مقارنتها بالإجابة  حلاب الدرجة من خلال ض   محيث ي مل النظا ي ضن إدخال درجته()لالتي تغن

 .الم فب المتاح ل نملذج النملذجية

 

وإضافة درجة الطالا ضمن سجل  ( لحفظ( من لوحة المفاتيح أو زر )F10ومن ثم الضون على ) 2.3

 الدرجات

1 

2 



 

11 
 

 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 
 

يدلياً للير من  تهالك ي ني بأن بيانات الطالب تم إواففذ (√في حال كان مؤ ر الادخال أمام لجل الطالب )

 خلال م ف الدرجات المحمل ملبقاً.
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 

 حساب الدرجات وترصيدها (ث)

حساب الدرجات الرئيسية للنظام يتم إدخال اسم شاشة  الشاشة من خلال

( Enter( في خانة البحث ومن ثم الضون على )SHAGFFL) وترصيدها

  من لوحة المفاتيح.

 
 من خلال اتباع الخطوات التالية:اب الدرجات وترصيدها حس يتم

 درجات المادةملف  أولاً: اختيار

 
 201502تحديد الفصل الدراسي للمادة من اللائمة )مثال:  .1

 (2015والذي يعبر عن الفصل الدراسي الثاني لعام 

 

، حيث يتم بعدها تحديد الملف المراد عرض وترحيل درجاته .2

 ةعرض بيانات الماد

 

1 

2 



 

13 
 

 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 ثانياً: عرض وتصحيح بيانات الطلاب

 

 

 

حساب زر ) وفلاً للبيانات المسجلة بالملف المحدد مسبلاً وذلك بعد الضون علىدرجات الطلاب يتم عرض  .1

 .(الدرجات وتدقيق الملف

لابد من الوغط ض   زر )حلاب الدرجات لتدقيق الم ف( حت  يتم تدقيق لضرض النتائج في  ا ة  -
 .تقارير النظامنتائج بالإوافة إل  ضروها ومن  حلاب الدرجات لترصيدئا

أي امتياز من  إضادة التصحيح أل في حال تم حلاب لتدقيق الم ف ملبقاً لتم ضمل زيادة أل تقريب ألل -
ض   درجات الطلاب لالت راض آخر  امتياز أل لجد رغبة في إجراء أي ت ديلئذه الامتيازات للاي

( من للحة Ctrl + Page Down)احتلاب لتدقيق تم فيكتف  فقط باختيار الم ف لمن ثم الوغط ض   

 .المفاتيح

يمكن من خلالها تعديل الرقم الجامعي  المراد الطالا سجلل خانة الرقم الصحيح وض  المؤشر علىعند  .2

 لرقم الصحيح، وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية:با

( من لوحة المفاتيح حيث سيتم عرض F9أو الضون على ) تسجيل الرقم الجامعي الصحيح للطالا 2.1

ائمة اختيار الرقم من خلال الل حيث يمكن ضمن ملفات المادة الفعَالةلا يتواجدون  الذينقائمة بالطلاب 

 المراد الصحيح للطالا

 فظ الرقم الجامعي الذي تم تصحيحهلح (أو زر ) ( من لوحة المفاتيحF10م الضون على )من ثم يت 2.2

إعادة اختيار ( << ثم )بأعلى الشاشة  الضون على زر الرجوع لابد من وتدقيله يث السجلولتحد 2.3

 (وتدقيق الملف ساب الدرجاتحوالضون على زر ) << ملف الدرجات مرة أخرى من نفس الشاشة

من لوحة المفاتيح  (Ctrl + Page Downوالضون على ) المراد الطالا ؤشر على سجلوض  المعند  .3

 تفتح شاشة يمكن من خلالها:

 بيانات الطالا الشخصية وايكاديمية وتفاصيل الاختبار ودرجاته عرض 3.1

الضون ومن ثم  ضمن الحلل )ملاحظات المستخدم( تسجيل ملاحظات على الطالا من قبل المستخدم 3.2

 الملاحظات التي تم تسجيلها على الطالا ( لحفظن لوحة المفاتيح أو زر )( مF10على )

 

1 

2 

3 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 ...إلخ( ، الدرجة بعد التصحيح، التلرياعلى درجة الطالا )الزيادة عرض الامتيازات التي تمت 3.3

 التالي ت ريفات لقيم الحقلل لالرملز الخاصة بالزيادة لالتقريب:

 

 
 
 

 

 

 ل اتباع الخطوات التالية:الطالا، وذلك من خلاتعديل اجابة  3.4

 

 )الاجابة بعد التصحيح(( المتاح أمام حلل الضون على الزر ) 3.4.1

 لرقم السؤالتعديل اجابة الطالا في الحلل المخصص  3.4.2

 الضون على زر )تعديل( 3.4.3

 ( لحفظ التعديل الذي تم على اجابة الطالا( من لوحة المفاتيح أو زر )F10الضون على ) 3.4.4

ولإعادة احتساب درجة الطالا بعد تعديل اجابته لابد من العودة للشاشة السابلة من خلال 

( << ( << الضون على زر الرجوع بأعلى الشاشة )Ctrl + Page Upالضون على )

( أمام إعادة √<< وض  علامة ) ثم إعادة اختيار ملف الدرجات مرة أخرى من نفس الشاشة

  )حساب الدرجات وتدقيق الملف(.التصحيح << والضون على زر 

في كل مرة  أمام إضادة التصحيح)√( لوع ضلامة فلا تنل  في حال تم ت ديل إجابة طالب بم ف الدرجات 
 .الوغط ض   زر )حلاب الدرجات لتدقيق الم ف(يتم فيها 

 

 التالي: ذلك من خلال اتباع يمكنلتعديل رقم نموذج طالب محدد  -

بحيث يتم وضع الرقم الجامعي للطالب المراد  إضافة سجل درجات لطالب جديدجميع خطوات  تنفيذ -1

 تعديل رقم نموذجه.

الرقم الجامعي لسجل الطالب المراد بسبعة  / تعديللابد من تصحيحلإلغاء السجل القديم للطالب  -2

، لتفادي تكرار سجل تصحيح الرقم الجامعي (، وذلك من خلال اتباع خطوات0000000أصفار )

 الطالب وظهور رسالة الخطأ )*رقم الطالب مكرر(.

 لهذا الطالا درجة الزيادة التي نفذت

حال ي تكون متاحة بهذا الحلل ف درجة الطالا بعد التلريا
تلرياوجود تويير في الدرجة وفلاً للضوابن الخاصة بال  

 

 هذا الحلل له قيمتان يرمزان للتالي:

1- (Nلم يتم تنفيذ عملية الزيادة الخاصة بالراسب ).ين لهذا الطالا 

2- (Y الزيادة التي نفذت لهذا الطالا هي "الزيادة الخاصة )

 بالراسبين فلن".

 هذا الحلل له قيمتان يرمزان للتالي:

1- (N )الطالب لهذا الدرجة تقريب عملية تنفيذ يتم لم. 
2- (Y )الطالب لهذا الدرجة تقريب عملية تنفيذ تم. 

.14.3  

.24.3  

3.4.3  
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 حساب وترصيد الدرجاتثالثاً: 

 

 حساب الدرجات وترحيلها، وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية: -أ

 
 الموضحة في النلاط التالية:وات التي يمكن استخدامها لحساب الدرجات، يوجد العديد من الامتياز

، وفلاً للدرجة المسجلة في هذا الحلل حيث يتم تزويد درجات جمي  الطلاب المسجلين في الملف (الزيادة الكلية)درجة  تسجيل .1

 .الزيادةبعد  ()الراسبين المسجلة للملف مسبلاً  الذين لا يتعدون درجة النجاح ماعدا الطلاب

أمام )السماح بالتلريا( يتم تلريا )√( عند وض  علامة ( ف100كانت الدرجة النهائية لملف الدرجات المرفق مسبلاً ) في حال .2

 لدرجة الطالا النهائية حيث ملدار التلريا(، +D ← D+ ، C← C+ ،B ← B+، A ← A )درجات الطلاب كالتالي 

ملدار التلريا درجة واحدة فلن( أما في حال كانت  100ففي حال كانت ) لفملل سا درجة التصحيح/ عدد ايسئلةيكون بح

 ملدار التلريا درجتين فلن(. 50)

إعادة تصحيح درجة الطالا من خلال ملارنة إجابته بمفتاح الإجابة المتاح  يتم ( أمام )إعادة التصحيح(√عند وض  علامة ) .3

 .بلاً مسالمرفق  / النتائجضمن ملف الدرجات

يتم تزويد درجات الطلاب الراسبين وفلاً للدرجة المسجلة بحلل )الزيادة  (سبون فلناالزيادة للر( أمام )√  علامة )عند وض .4

 الكلية( بحيث لاتتعدى درجة الطالا بعد الزيادة عن درجة النجاح المسجلة للملف مسبلاً.

 .(وتدقيق الملف ون على زر )حساب الدرجات  الامتيازات السابلة لابد من الضولتنفيذ جمي .5

حيث لا بد من رفع م ف المادة مرة نفذ ض   م ف المادة التي تم ترحيل درجاتها، الإمتيازات الملوحة في الأض   لن ت   -

 (.تحميل م ف الدرجاتأخرى لفقاً ل خطلات الملوحة في فقرة )

الهدف الألالي من حيث أن  ،للير كلائما م اً  (ل رالبين فقط ألالك ية ) لمح النظام بالتخدام إحدى الزيادتيني -

 .دة ئل رفع نلبة النجاح في المادةالزيا

 أ

 ت

1 

2 

3 

5 

 ب

4 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 ترصيد وترحيل الدرجات، وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية: -ب

 
 

 لترصيد وترحيل الدرجات يمكن عمل الآتي:

في حال عدم تسجيله سيتم  الحقل اختيارياتها )هذا تسجيل الرقم المرجعي للشعبة المراد ترحيل درج .1

 (.ترحيل جمي  درجات الطلاب بالملف باختلاف شعبهم

يستدل ) ( أمام )إعادة الترصيد( وذلك في حال تم ترصيد وترحيل درجات المادة سابلاً √وض  علامة ) .2

 لا بعدالدرجات( إ ل زر )ترصيدحيث لن يفعَ  في عامود الدرجة الحالية(درجة وجود على ذلك في حال 

رحيل جمي  درجات الطلاب وض  العلامة أمام إعادة الترصيد، حيث تعمل هذه الخاصية على إعادة ت

 .ODUS Plusالتجريبي في نظام  إلى الترصيد

 (.ترصيد الدرجاتون على زر )لابد من الض عملية ترصيد وترحيل الدرجاتولتنفيذ  .3

الترصيد التجريبي إل   درجات الطلاب التي لم ترحل ملبقاً زر )ترصيد الدرجات( ي مل ض   ترحيل كل 

ليتم ترحيل جميع درجات أمام )إضادة الترصيد( )√( لوع ضلامة ، لفي حال تم ODUS Plusنظام ب

 .ملبقاً  هاتم ترحي  الطلاب حت  التي

 عرض الملاحظات والدرجات المرصدة، وذلك من خلال اتباع الخطوات التالية: -ت

 

 

 

 .المحددة / الملاحظةالمشكلة نوع تحديد نوع المشكلة وذلك لعرض بيانات الطلاب بحسا .1

 .ورقة الاجابة والذي يمثل تسلسلالتسلسل  .2

 .المادة الرقم الجامعي هو الرقم الذي تم سحبه من ملف درجات .3

 .الشاشة نفس من لجامعي بعد تصحيحهرقم الطالا االرقم الصحيح يمثل  .4

 .اسم الطالا الرباعي .5

3 
2 

1 

3 4 5 6 

9 10 11  

2 

7 

1 

21  8 
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 التالي: خانة الملاحظات تحتوي على .6

 رقم الورقة ورقم نموذج اجابة الطالا. 6.1

 بيانات متعللة بنوع الملاحظة. 6.2

 الموضحة تفصيلياً بالجدول التالي:من الملاحظات و تصنيفين 6.3

 رمز الملاحظة نوع الملاحظة تصنيف الملاحظة م

1 

 ذير بوجود خطأ:تح 

  تأتي في بداية الملاحظة )*( وذلك للدلالة على

 نوع الملاحظة وهي وجود خطأ

  في حال وجود هذا النوع من الملاحظات فلن

 يتم ترصيد وترحيل درجة الطالا

 SD رقم الطالا مكرر

 SF تم ترصيد الشعبة واعتمادها 2

 SG تلا يسمح بترصيد هذا النوع من الدرجا 3

 SI لا مسجل بجزء فصل آخرالطا 4

 SJ سبق تسجيل المادة في فصل سابق 5

 SN ةالطالا غير مسجل الماد 6

 SP الطالا غير معروف 7

 SR االطال هذا ليس لديك صلاحية ترصيد 8

 SS غير فعالة الطالاحالة  9

 SW عتمادالشعبة للا  تم ارسال 10

 TS الترصيد في هذا الفصل مولق 11

12 
 لاحظة للتنويه والاعلام:م 

 تتميز بعدم وجود علامة النجمة )*( في بدايتها 

  في حال وجود هذا النوع من الملاحظات فإنه

 يمكن ترصيد وترحيل درجات الطالا

 AB توجد إجابات فارغة في ورقة الطالا

 SC الطالا من خارج فرع الشعبة 13

 SL خرىأالطالا من كلية  14

 SM لمادةتم ترصيد هذه ا 15

 ST من خاصية أخرى الطالا 16

قد يكلن ض   الطالب أكثر من ملاحظة، للكن في خانة الملاحظات لت رض الملاحظة التي تحتاج ل م الجة/ الحل أللاً لفي 
 حال تم ح ها لت رض الملاحظة التالية إن لجدت.

موذج وذلك من خلال اتباع الن / رمزرمز نموذج الورقة حيث يمكن عرض بيانات الطلاب وفلاً لرقم .7

 .، حيث يتم عرض بيانات الطلاب وفلاً للرقم التسلسليهناخطوات البحث الموضحة 

 رمز الملاحظات حيث لكل ملاحظة رمز خاص بها.  .8

والتي سيتم  ،هنا الدرجة النهائية تمثل درجة الطالا التي تم إعادة حسابها وفلاً للطرق الموضحة .9

 ترحيلها في حال تم الضون على زر )ترصيد الدرجات(.

 :ةالتاليأحد الخيارات تمثل  الدرجة الحالية .10

 نظام الدرجة الحالية المرصودة في ODUS Plus للشعبة من قبل عضو هيئة التدريس الرئيسي 

 الدرجة أكثر من مرة. ترحيلو في حال تم رصد لترصيد الالكترونيمن نظام ا للطالا آخر درجة تم ترحيلها أو 

 وضح عدد المرات التي تم فيها ترصيد وترحيل درجات الطالا في المادة.مرات الترصيد ت .11

 مرحل( فذلك يعني بأنه تم ترحيل درجة الطالا.) في عامود( √علامة ) في حال وجود .12
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

يانات أخرى ضمن جدول الدرجات والملاحظات المعروضة في للبحث عن رقم تسلسل أو طالب معين أو أي ب

 اتباع الخطوات التالية: فيمكن ذلك من خلال حساب الدرجات وترصيدهاشاشة 

 ( من لوحة المفاتيح لتفريغ الجدولF7الضغط على ) -1

 
 إدخال الرقم الجامعي للطالب ضمن حقل الرقم الجامعيال: مثإدخال بيانات الحقل المطلوب البحث عنه ) -2

 (أو رمز الملاحظة ضمن الحقل الخاص بها

 
 البحث( من لوحة المفاتيح لعرض البيانات بالجدول وفقاً لخيار F8الضغط على ) -3

 
( مرة أخرى.F8يتم الضغط على ) السابقة قبل عملية البحث ولعرض جميع البيانات -4
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 

 الإحصائياتو التقارير (ج)

والإحصائيات الموضحة في   التلارير مجموعة من يحتوي النظام على

 :الجدول التالي

 SKRGFFLالم التقرير: 

 وفقاً لملاحظاتهم المسجلة بالنظام. عرض بيانات الطلاب الأساسية ودرجاتهم لصف التقرير

 نتائج التقرير

 

 SKRGDFLالم التقرير: 

 .موإجاباته لابقة الطعرض تفصيلي لور لصف التقرير

 نتائج التقرير
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 SKRGSFLالم التقرير: 

 (بحسب شعبهم لتسليمه لأعضاء هيئة التدريسيستخدم هذا التقرير  غالباً ) تقرير بملف درجات الطلاب بحسب الشعبة لصف التقرير

 نتائج التقرير

 

 
 SKRGKFL2الم التقرير: 

 .ى الدرجاتنبياني لمنحرسم  لصف التقرير

 نتائج التقرير
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 
 SKRSANSالم التقرير: 

 لفصل دراسي ومادة محددة طالبال إجاباتتقرير ب لصف التقرير

 نتائج التقرير

 

 
 SKRGSMKالم التقرير: 

 بفصل دراسي محدد في جميع المواد تقرير بنتيجة طالب لصف التقرير

 نتائج التقرير
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 SKRGKFL3: الم التقرير

 .امة وتحليل النتائجاحصائيات ع لصف التقرير

 نتائج التقرير

 
 SKRGKFL4الم التقرير: 

 جابات الطلاب.مؤشر لا لصف التقرير

 نتائج التقرير
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 الترصيد الالكتروني دليل –نظام الشؤون التعليمية 

 اتباع الخطوات التالية:على يتم ولعرض نتائج التلارير الموضحة في اي

 ( من لوحة المفاتيح.Enterفي خانة البحث ومن ثم الضون على ) ريرإدخال اسم التل .1

 

<< ( أمامها √ووض  علامة ) <<حفظ مجموعة الخواص باسم المؤشر مباشرةً أمام  وض ومن خلال  .2

 .في أعلى الشاشة (أو زر ) لوحة المفاتيح من (F10الضون على )

 :المحددات التالية وفلاً لاسم التلرير ، حيث تحتوي علىضمن المتصفح صفحة التلرير المطلوب تظهرس .3

 التنفيذخطوات  محددات التلرير اسم التلرير

SKRGFFL 
 

 .تسجيل رقم ملف النتائج المراد عرض التلارير والاحصائيات التابعة له -1

 تحديد نوع البيانات/ الملاحظات. -2

SKRGDFL 

 

 .سجيل رقم ملف النتائج المراد عرض التلارير والاحصائيات التابعة لهت -1

 تحديد نوع البيانات/ الملاحظات. -2

من لديهم مشكلة في تصحيح بعض ايسئلة في حال اختيار )نعم( سيتم  -3

 أوراق الطلاب الذين لديهم مشكلة في إجاباتهم فلن. عرض

SKRGSFL 

 

 .تسجيل رقم ملف النتائج المراد عرض التلارير والاحصائيات التابعة له -1

SKRGKFL2 2- تحديد جزء الفصل -3 .تحديد الفصل الدراسي. 

 نوع الاختبار. -6            المادة.  -5                       .الفرع -4

 عرض التقرير/ يمكن عدم تسجيل رقم الملف، حيث سيتم

 لملفات المادة الفعالة فقط. الاحصائيات

 

SKRGKFL3 
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SKRGKFL4 

 

 .تسجيل رقم ملف النتائج المراد عرض التلارير والاحصائيات التابعة له -1

 .الفرع -4 .ديد جزء الفصلتح -3 .دراسييد الفصل التحد -2

 .نوع النموذج -7     .نوع الاختبار -6             . لمادةا -5

 .الاختبار مركز -8

 عرض التقرير/ يمكن عدم تسجيل رقم الملف، حيث سيتم

 لملفات المادة الفعالة فقط. الاحصائيات

SKRSANS 

 

 تحديد نوع لاختبار. -3 تحديد المادة. -2 تحديد الفصل الدراسي -1

 

 تسجيل الرقم الجامعي للطالا المراد عرض نتائجه. -4

SKRGSMK 

 

 .حديد الفصل الدراسيت -1

 تسجيل الرقم الجامعي للطالا المراد عرض نتائجه. -2

 
 لرير:يمكن عمل الآتي بعد تنفيذ الخطوات الخاصة بكل ت

 .الإحصائياتو التلريرنتائج الضون على زر )إرسال استعلام( وذلك لعرض  3.1

وإعادة تعيين  المدخلة زر )إعادة تعيين( وذلك لمسح بيانات الحلول الضون على 3.2

 .بالصفحة لإعدادات ايساسيةالخيارات المحددة إلى ا

ومن  (PDFبدلاً من ) (spreadsheetيتم لوع ك مة )( Excelإل  م ف ) ه( للتحلي PDFنلع التقرير الملتخرج الإفتراوي )

 ( في للحة المفاتيح قبل البدأ بتحديد خيارات الالت لام:Enterرابط التقرير كما ئل ملوح في التالي، لمن ثم الوغط ض   )

 

2.3  1.3  


