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 دليل 
   زيادة رصيد الرسائل طلب
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 عمل الوثيقة:

 

 التاريخ الكاتب الاصدار العمل المراجع ملاحظات

 42/11/4112 تغريد الغامدي 1 جديد  
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 كيفية طلب زيادة رصيد الرسائل :

 

 يتم الدخول الى نظام الرسائل عن طريق نظام مارز من خلال الرابط التالي: 
http://marz.kau.edu.sa    

 

 دناه شاشة الدخول للنظام عن طريق كتابة اسم المستخدم و كلمة المرور أيظهر لنا كما هو موضح 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سية ويتم الدخول على الصفحة الرئيالمرور يتم الدخول على النظام  اسم المستخدم و كلمةبعد التأكد من صحة 
معه ثم   و الذي تم مسبقا أخذ الصلاحية للتعامل (1اختيار الموقع المراد العمل عليه من القائمة المنسدلة )ثم يتم 

 كما موضح بالشكل التالي:  (3" عرض" ) زر ثم الضغط على( 4اختيار لغة الاستخدام )
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http://marz.kau.edu.sa/
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             .اختيار تبويب الرسائل يتم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تبويب الرسائل             توزيع النصاب   
  

 

 

 

 

 

 

 :التاليةتظهر الشاشة ف
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 وبالضغط على طلب زيادة رصيد  تظهر الشاشة التالية:
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عمل ارسال.من ثم  عدد الرسائل المطلوبة وسبب الزيادة و يتم كتابة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


