التجهيزات المطلوبة لعقد ورشة العمل الثانية والخاصة بوضع
الخطة الإستراتيجية لكلية الحاسبات وتقنية المعلومات
تاريخ ومكان إنعقاد الورشة
· تاريخ إنعقاد الورشة : بالإتفاق مع سعادة عميد كلية الحاسبات وتقنية المعلومات
· المدة الزمنية للورشة : من 9:00 صباحاً إلى 5:00 مساءً (تتخللها صلاة الظهر وصلاة العصر وتناول الغذاء)
· مكان إنعقاد الورشة : قاعة الإحتفالات والمؤتمرات بالجامعة – أو – أحد فنادق جدة
مستلزمات الورشة:

· زيارة الموقع والتحقق من ملائمة القاعة لطبيعة وعدد المشاركين في الورشة.
· التأكد من توافر المستلزمات اللازمة لعقد الورشة وبيانها:-
· عدد (5) طاولة لفرق العمل 
· عدد (1) طاولة للمحاضر
· عدد (30) كرسى
· عدد (1) جهاز عرض رقمى مع شاشة عرض ملائمة وأيضاً عدد (1) بروجيكتور
· عدد (25) ملف لحفظ المادة العلمية الخاصة بالورشة 
اللجنة المنظمة (لجنة الصياغة) وسكرتارية الورشة والمهام المنوطة بهم:

· اعداد قائمة بأسماء المشاركين (لايزيد العدد عن 25 مشارك بما فيهم اللجنة المنظمة) ولوحة تحمل اسم المشارك أمام مقعد كل مشارك.
· المشاركين فى الورشة:
· سعادة عميد كلية الحاسبات وتقنية المعلومات



 
· أصحاب السعادة رؤساء الأقسام العلمية والمشرفين بشطر الطالبات

 
· أعضاء هيئة التدريس المشاركين فى لجنة الإعتماد من كلية الحاسبات 
 
· عضو هيئة تدريس من كل برنامج أكاديمى بكلية الحاسبات


 
· عدد (2) من الهيئة الإدارية بكلية الحاسبات
· أعضاء اللجنة المساندة من كلية الهندسة (د. فيصل، د. على، د. رضا)
· تصوير المادة العلمية وحفظها فى ملفات بعدد المشاركين بالورشة
· إعداد عدد من الشفافيات للكتابة عليها مع أقلام للكتابة على الشفافات للمشاركين
· تصوير عدد من النماذج على شفافيات للإستخدام المباشر أثناء إنعقاد الورشة
· اختيار مشارك من كل فريق عمل ليتولى مسئولية الإشراف على تلخيص وتحرير وصياغة مخرجات الفريق وعرض هذه المخرجات فى جلسة النقاش ( سوف يتحدد المشارك أثناء إنعقاد الورشة) 
· تعيين سكرتارية لورشة العمل تتولى طباعة نتائج كل جلسة آنيا أثناء انعقادها  والإتصال بالمشاركين للتأكد عليهم بالحضور ومتابعة خطابات الدعوة لهم
· تكليف أحد منسوبى كلية الحاسبات وتقنية المعلومات لتولى مسئولية حجز مكان إنعقاد الورشة والتأكد من التجهيزات المطلوبة لإنعقاد الورشة ولتوفير جميع متطلبات الورشة من تصويرأوراق، شفافيات، أقلام، تصوير جلسات الورشة.
· تكليف أحد منسوبى العلاقات العامة لتصوير أحداث الورشة إلكترونياً  
======
