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الإتصال العلمي

* القواعد التنفيذية والإجرائية
جامعة الملك عبدالعزيز

             المجلس العلمي

الإتصال العلمي

القواعد التنفيذية والإجرائية

أولاً :
تعريف الإتصال العلمي :
الاتصال العلمي :
هو إيفاد عضو هيئة التدريس في مهمة علمية خارج مقر الجامعة ، أو للتـدريس        خارج المملكة , أو لإجراء بحوث بجامعة أخرى خلال العطلة الصيفية.
المهـمة العـلمـيـة :
هي إتاحة الفرصة لعضو هيئة التدريس للتزود بالمعلومات والخبرات واكتساب المهارات. 

الـــتـــــدريــــــــس :
هو نقل علوم و معارف ومهارات للدارسين وتبادل الخبرات والمعرفة.
البحـوث العـلميـة :
هو إنجاز علمي تطبيقي يعتمد على الأسس العلمية ويضيف جديداً إلى المعرفة والمهارة. 

ثانياً :
أهداف الإتصال العلمي :
2/1)
تقوية الروابط العلمية بين الجامعة والمؤسسات العلمية البحثية الأخرى داخل وخارج المملكة.

2/2)
إثراء الخبرة العلمية والعملية لعضو هيئة التدريس.

2/3)
خدمة المجتمع عن طريق استفادة الجهة الموفد إليها عضو هيئة التدريس.

ثالثاً :
شروط منح فرصة الإتصال العلمي :
3/1)
أن يـكون البرنامج ذا أهمية وفي مجال التخصص.

3/2)
التـزام الكلية بالفرص المخصصة لها.
3/3)
أن يكون المتـقدم قد أنجز بحثاً منشوراً أو مقبولاً للنشر في مرتبته الحالية وبعد آخر تفرغ علمي       أو إتصال علمي حصل عليه.
3/4)
أن يكون تقديم طلب الإتصال العلمي في موعد لا يقل عن أربعة أشهر قبل موعد بدء الإتصال العلمي.

3/5)
أن يكون المرشح قد أمضى سنـتين على الأقل في عضوية هيئة التدريس.

3/6)
أن يكون المتـقدم قد أمضى عامين على الأقل من تاريخ المشاركة المطلوبة وآخر مشاركة له في تـفرغ علمي ، إتصال علمي ، أو إعارة ، أو حضور حلقة دراسية وما في حكمها من الدورات وورش العمل.

3/7)
أن يتوفر بالقسـم العلمي من يقوم بعمل المرشح أثـناء فترة الاتصال العلمي. 

3/8)
أن يكون المرشح قد أوفي بالتـزاماته السابقة إن كان قد منح فرصة سابقـة للاتصال أو التفرغ العلمي         أو حضور الحلقات الدراسية وما في حكمها.

3/9)
أن لا يكون المرشح قيد المسائلة التأديبية ، أو صدر بحقه قرار تأديبي من إدارة الجامعة ، أو صدر بحقه قرار إستلال أو سرقة علمية من المجلس العلمي في العامين الأخيرين على الأقل.
3/10)
يستـثـنى من الشروط والمعايـيـر أعلاه إذا كان الترشيح المطلوب بتوجيه من إدارة الجامعة. 
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رابعاً :
معايير الترشيح والمفاضلة :
ينظر مجلسي القسم والكلية والمجلس العلمي عند الترشيح في :

4/1)
أهمية البرنامج.

4/2)
عدد مرات حصول المتـقدم عـلى اتصال علمي أو تـفرغ علمي سابق.

4/3)
النشاط العلمي والبحثي وحضور المؤتمرات والندوات والحلقات الدراسية.

4/4)
العبئ التدريسي والمهام الإدارية للمتقدم.

4/5)
إستيفاء الشروط الـواردة في ثالثاً أعـلاه.

خامساً :
إجراءات الترشيح :
5/1)
توصية مجلسي القسم والكلية ( للمهمة العلمية ، للتدريس خارج المملكة ، لإجراء بحوث خلال العطلة الصيفية).
5/2)
توصية المجـلس العلمـــــــي ( للمهمة العلمية ، لإجراء بحوث خلال العطلة الصيفية).

5/3)
موافقة مجلس الجـامعـــــــة ( للمهمة العلمية ، للتدريس خارج المملكة).

5/4)
القـرار التـنـفـيـــــــــــــــذي * ( للمهمة العلمية ، للتدريس خارج المملكة ، لإجراء بحوث خلال العطلة الصيفية).
*
يعد من قبل إدارة القوى العاملة..  وينوه في القرار عن إقرار التنازل الموقع من المرشح في حالات الإيفاد في مهمة علمية بموجب المادة (76) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم..  وفقاً لقرار مجلس الخدمة المدنية رقم (1/814) وتاريخ 20/8/1423هـ.

سادساً :
الوثائق المطلوبة :
6/1)
إستيفاء نموذج معلومات طلب الإتصال العلمي.

6/2)
الوثائـق الرسمية موضحاً بها مقدار الرسوم – المدة – محتوى البرنامج (مشروع الإتصال العلمي/ المهمة العلمية/ البحث).

6/3)
صورة من قرار المجلس العلمي بإجازة تـقرير مشاركة المرشح السابقة إن وجد.

6/4)
صورة من قرار موافقة مجلس الجامعة على الإيفاد للتدريس خارج المملكة إن حصل.

6/5)
قرارات / وثائق الإعارة ، موضحاً بها مدة الإعارة ( بدايتها ونهايتها).

6/6)
صورة الملف الأكاديمي.

سابعاً :
أحكام ماليـة :
7/1)
توفر الجامعة تذكرة السفر بناءً على موافقـتها على الإتصال العلمي.

7/2)
يُعامل طلب إيفاد عضو هيئة التدريس خارج المملكة , وفقاً للإجراءات الموضحة في المادة (77) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعـات السعـوديـين من أعضاء هـيـئة الـتـدريس ومن في حكمهم.

7/3)
مراعاة تطبـيـق تعليمات اللائحة والميزانية وتعليمات الجامعة بشأن الأحكام المالية عموماً.
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ثامناً :
أحكام عامــة :
8/1)
يقدم عضو هيئة التدريس بعد عودته من الإتصال العلمي بشهرين على الأكثر تقريراً علمياً مفصلاً إلى مجلس القسم العلمي المختص , يتضمن ما تم إنجازه خلال فترة الإتصال العلمي ومدى الاستفادة من ذلك ويتم رفع التقرير العلمي مع نسخة من مشروع الإتصال العلمي الموافق علية إلى المجلس العلمي.

8/2)
ينبغي حصول المتقدم على موافقة الجامعة للقيام بالإتصال العلمي في حالة رغبة المتـقدم التكفل بمصاريف الإتصال العلمي دون إلتـزامات مالية على الجامعة.

8/3)
تعد الكلية خطة سنوية تحدد فيها برامج الإتصال العلمي التي ترغب المشاركة فيها ضمن الفرص المعتمدة.

8/4)
تم إعداد هذه القواعد إستـناداً إلى المواد (76-77-78) وعملاً بالمادة (103) من اللائحة المنظمة الشؤون منسوبي الجامعات السعوديـيـن من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم. 

8/5)
يسرى العمل بهذه القواعد من تاريخ اعتمادها من المجلس العلمي والعمل بها وإخضاعها للتجربة لمدة عام على الأقل قبل عرضها على مجلس الجامعة لاعتمادها.

8/6)
للمجلس العلمي حق تفسير هذه القواعد.
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المجلـس العـلمــي


نموذج طلب
(إتصال علمي)

الوثائق المطلوبة

(
نموذج خطاب عميد الكلية (ن- 1/4).

(
نموذج طلب الإتصال العلمي والنماذج الملحقة به : (ن-2/4) + (ن-3/4) + (ن-4/4).


(
نسخة من مشروع الإتصال العلمي / المهمة العلمية (البحث).

(
الوثائـق الرسمية للإتصال العلمي موضحاً بها مقدار الرسوم – المدة – محتوى البرنامج.


(
صورة من قرار المجلس العلمي بإجازة تقرير مشاركة المرشح إن وجد

(
صورة من قرار موافقة مجلس الجامعة على الإيفاد للتدريس خارج المملكة إن حصل.

(
قرارات / وثائق الإعارة ، موضحاً بها مدة الإعارة ( بدايتها ونهايتها).

(
صورة من الملف الأكاديمي للمتقدم.


المملكة العربية السعودية

جامعة الملك عبدالعزيز
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الرقـــم :
التاريخ :      /    /   14هـ
سعادة رئيس اللجنة الدائمة لشؤون المجلس العلمي
حفظـــــه اللـه

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد

-
 الموضوع :
□
مهمة علمية
□
تدريس خارج المملكة
□
إجراء بحوث في غير الجامعة


خلال العطلة الصيفية.
-
عنوان المهمة / البحث :…………………………...…………………..............……………..………………………
- مقدم من الدكتور:
………………...…......….………… المرتبة العلمية :…………..……
تاريخ الحصول عليها : 
/    /   14هـ     
- قسـم :
………………...….....……… 
كلية :
………………..…....………
تاريخ التعيين على وظيفة أ. مساعد : 
/    /   14هـ     
- مقر الإتصال العلمي :
………............………………………………
-
المدة :
(           ) يوم ، إعتباراً من :
/     /    14هـ     حتى :
   /     /    14هـ     
-
مقدار الرسوم :
(                               ).
-
توصية مجلس القسم رقم (      )  في جلسته المنعقدة بتاريخ :
/     /    14هـ.
-
توصية مجلس الكلية رقم (      )  في جلسته المنعقدة بتاريخ :
/     /    14هـ.
-
ونظراً لاستيفاء الطلب من حيث الإلتزام بالموعد والوثائق والإجراءات فإن الكلية توصي بالموافقة على الطلب ضمن الفرص المخصصة لها ، ومرفق كامل الوثائق.

وتقبلوا خالص تحياتي وتقديري ،،،،

عميد الكلية / الإسم :
………………………..……………
التوقيع  :
…….……………..…
التاريخ  :
/    /   14هـ.
مع التحية لسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
الموقـــر


…………………………………………….……………..…………………………………………………………

…………………………………………….……………..…………………………………………………………
رئيس اللجنة / الإسم :
………………………..……………
التوقيع  :
…….……………..…
التاريخ  :
/     /     14هـ
توجيه وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.

□
مع التحية لسعادة ………………...................…….……………..…………... .
□
مع التحية لسعادة مدير إدارة شؤون المجلس العلمي.

…………………………………………….……………..…………………………………………………………
وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي
التوقيع :
………………….......………
التاريخ  :
/     /     14هـ
المملكة العربية السعودية
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نموذج طلب إتصال علمي 

أولاً :
بيانات عن المتقدم :
الإسم :…………………………………………………
القسم : …………………….……
الكلية :…………………………

المرتبة العلمية : …………………………
التخصص الدقيق : ……………………………………………………………..
 تاريخ التعيين بالجامعة على وظيفة أستاذ مساعد :
/     /    14هـ
رقم الهاتف الثابت :  (                        )
الجوال
(                                )

البريد الإلكتروني :  .................................................................................................................
ثانياً :
بيانات عن الإتصال العلمي :
1-
نوع الإتصال العلمي :


□
مهمة علمية
□
إيفاد للتدريس خارج المملكة
□
إجراء بحوث بجامعة أخرى خلال العطلة الصيفية.

2-
مدة الإتصال العلمي بالتحديد من       /     /    14هـ  حتى       /     /    14هـ  

3-
جهة الإتصال العلمي :المؤسسة (.......................................................................................................................)

                                المدينــــة (.......................................................................................................................)
                                الدولـــــة (.......................................................................................................................)
4-
جهة الترشيح :
□
رغبة المتقدم
□
منحة أو دعوة على حساب الجهة المنظمة
□
إدارة الجامعة

فضلاً وضح : ……………………………………………………………………………………………………….

5-
الرسوم :
□
لا توجد    □
توجد ومقدارها ...............................................................................
ثالثاً :
بيانات عن طبيعة وأهمية الإتصال العلمي :
1-
طبيعة الإتصال العلمي :

…………………………………………………………………………………………….………………….……………
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
………………………...………………………………………………………………….………………….……………
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
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2-
أهمية الإتصال العلمي :

…………………………………………………………………………………………….………………….……………
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
*
المطلوب
□
الموافقة على أن تـتحمل الجامعة الإلتـزامات الماليـة (□ 
تذكرة السفر 
□
الرسوم).


□
الموافقة دون أن تـتحمل الجامعة أي إلتـزامات مالية.
*
آخـر إشتـراك للمتـقدم في برنامج ( إتصال علمي – تـفرغ علمي – حضور حلقة دراسية أو ما في حكمهـا) كان 
بتاريخ :   /    /    14هـ ، مقره : ……………..……………………………………………………………………
*
تاريخ الحصول على آخر إعارة : 
/    /    14هـ  مدتها :
□
لا توجد

*
تاريخ الحصول على آخر منحة : 
/    /   14هـ  مدتها : .....................  جهتها : ...................... □
لا توجد

اسـم المرشح : …………………......……………….…..
التوقيع : …………...………….
التاريخ :      /     /    14هـ
رابعاً :
بيانات وموافقة القسم :
1-
إيضاح مدى علاقة تخصص المرشح بطبيعة الإتصال العلمي وبدقة..…………………………………...……
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
2-
تحديد أسماء المكلفين بالقيام بعمل المرشح أثناء فترة الإتصال العلمي …………………………..………...……
…………………………………………………………………………………………….………………….……………
3-
موافقة مجلس القسم :  رقم القرار (            )  رقم الجلسة (            )
التاريخ :     /     /    14هـ
4-
إعتمـاد محضـر الجلسـة من عميد الكليـة بخطابـه رقـم (                     )التاريخ :      /     /    14هـ
رئيس القسم :  .......................................................  توقيعه : .........................................التاريخ :    /     /    14هـ
خامساً :
موافقة مجلس الكلية :
موافقة مجلس الكليـة :  رقم القـرار (               )  رقـم الجلسة (                )
التاريخ :     /     /    14هـ
اعتمـاد القـرار مـن معالـي مديـر الجامعــــة بخطابــه رقــم (                        )
التاريخ :      /     /    14هـ
عميد الكلية :  ........................................................  توقيعه : ........................................... التاريخ :  /     /    14هـ
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إقرار تنازل خطي

أفيد أنا الدكتور/ ………………………………………………………..............…………………………………………………….……
من قسم ……………………………........……………….....……
بكلية ………….........…………………….......………………..
والمتقدم بطلب الموافقة على إيفادي في مهمة اتصال علمي في مدينة .....................................  في دولة ………………………..…
خلال الفترة من      /     /    14هـ  حتى      /     /    14هـ ، بموافقتي على التـنازل عن استحقاق بدل الا نتداب المستحق كلاً أو جزءاً والمنوه عنه في المادة السادسة والسبعون من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديـيـن من أعضاء هيئة التدريس ومن  في حكمهم ، وذلك في حالة الموافقة على طلب الإيفاد نظراً لعدم كفاية البند المخصص لذلك في ميزانية الجامعة ، وفقاً لقرار مجلس الخدمة المدنية رقم (1/814) وتاريخ 20/8/1423هـ ، وعليه جرى التوقيع.

التوقيع

التاريخ :      /     /    14هـ

إفـــــادة

أفيد أنا الدكتور/………………………………………………………..............…………………………………………………….……
من قسم ……………………………........……………….....……
بكلية…………….........…………………….......………………..
والمتقدم بطلب الموافقة على إيفادي في مهمة اتصال علمي في مدينة .....................................  في دولة ………………………..…
خلال الفترة من      /     /    14هـ  حتى      /     /    14هـ ، بعدم موافقتي على التنازل عن استحقاق بدل الا نتداب المستحق نظراً لعدم كفاية البند وأرغب إرجاء النظر في الطلب واتخاذ اللازم ، وعليه جرى التوقيع.

التوقيع

التاريخ :      /     /    14هـ

التعليمات :

-
يعبأ الجزء الأعلى فقط في حالة موافقة المتقدم على التـنازل (لطلب الإتصال العلمي خارج المملكة).

-
يعبأ الجزء الأسفل فقط في حالة عدم الموافقة على الإجراء.

-
لا يرفع الطلب لمجلس الجامعة إلا بعد إتمام تعبئة هذا النموذج ضمن مسوغات الطلب.

-
يرفق أصل النموذج مع مسوغات طلب الإتصال العلمي.
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تدقيق إدارة القوى العاملة (كسباً للوقت تتولى الكلية متابعة إنهاء إجراء التدقيق مع إدارة القوى العاملة ومن ثم ضم النموذج لأصل وثائق الطلب) :

(
بالتدقيق في ملف المرشح ، تؤكد إدارة القوى العاملة على صحة البيانات الواردة أعلاه (كسباً للوقت تتولى الكلية متابعة إنهاء إجراء التدقيق مع إدارة القوى العاملة ومن ثم ضم النموذج لأصل وثائق المطلوبة).
(
بالتدقيق في ملف المرشح ، وجدت إدارة القوى العاملة الملاحظات التالية : ..........................................................................................................................................................................
إسم المدقق : ...........................…........................
التوقيع : ...............................................
التاريخ :       /     /     
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