[image: image1]
[image: image31.png]o A
A S e
sl Slolldss s













         المجلس العلمي
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· المواد اللائحيــة
· تشكيل هيئة تحرير مجلة علمية:
-  التعليمــات
-  الإجراءات
· التقرير السنوي لمجلة علمية:
· الإجراءات

· الـوثـائــق
· النماذج
· تحكيم الإصدارات الملحقة بالمجلة، وأبحاث المؤتمرات والندوات
                (إيضاحات وإجراءات).

· إجراءات صرف المكافآت.
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المـواد الـلائحيــة


نظمت المواد من (41) حتى (48) الواردة في اللائحة الموحدة للبحث العلمي في الجامعات شؤون المجلات العلمية ... وفيما يلي نص المواد.

المادة (41):
تصـدر المجلات العلمية في الجامعة بقرار من مجلس الجامعة بناءاً على توصية المجلس العلمي.

المادة (42):
يعين مجلس الجامعة هيئة التحرير بناءاً على اقتراح المجلس العلمي، ويكون التعيين لمدة سنتين قابلة للتجديد، على ألاّ تقل الدرجة العلمية لرئيسيها وأعضائها عن "أستاذ مشارك".

المادة (43):
هيئة التحرير مسئولة مسئولية أدبية عما ينشر في  المجلة، وتتولى الهيئة الإشراف على إصدار المجلة وتحديد العدد الذي يطبع منها.

المادة (44):
لا تنشر البحوث، والمقالات في مجلات الجامعة إلاّ بعد أن يجيز صلاحيتها للنشر حكمان متخصصان على أن يكون أحدهما على الأقل من خارج الجامعة.

المادة (45):
يمنح المجلس العلمي مكافأة سنوية تقديرية لهيئة تحرير كل مجلة مقدارها (000,5) خمسة آلاف ريال لرئيس هيئة التحرير، و(000,3) ثلاثة آلاف ريال لكل عضو من أعضاء هيئة التحرير.

المادة (46):
يجوز صرف مكافأة قدرها (000,1) ألف ريال لمن تستكتبهم مجلات الجامعة مقابل نشر البحث العلمي المحكم فيها.

المادة (47):
تصرف مكافأة لا تتجاوز (500) خمسمائة ريال مقابل فحص البحث المقدم للنشر في مجالات الجامعة المحكمة، أو مراكز البحوث، أو المؤتمرات، والندوات العلمية التي تعقدها الجامعة.  ومقترحات مشاريع البحوث المقدمة للتمويل من الجامعة.

المادة (48):
تقدم هيئة التحرير سنوياً إلى المجلس العلمي تقريراً مفصلاً عن أوجه نشاطها.
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تشكيل هيئة تحرير مجلة علمية

التعليمات:

بعد صدور اللائحة الموحدة للبحث العلمي في  الجامعات، أصدر المجلس العلمي قراره رقم (13) المتخذ في إجتماعه الثاني عشر المنعقد بتاريخ 16/10/1419هـ، والمبلغ لكليات الجامعة بالخطاب رقم 1296/ م.ع  وتاريخ 8/11/1419هـ، وقد تضمن الخطاب تنظيم عملية تشكيل هيئات تحرير المجلات العلمية في جامعة الملك عبد العزيز على النحو التالي:-

-
يتعين على الكليات قبل نهاية فترة هيئة تحرير المجلة العلمية بشهرين رفع سبعة أسماء من أعضاء هيئة التدريس ممن تنطبق عليهم شروط رئاسة وعضوية الهيئة من مختلف الأقسام العلمية بالكلية.

-
إرفاق السيرة الذاتية لكل مرشح (15 نسخة).

-
إبداء رأي الكلية حول رئاسة التحرير المراد تشكيلها.


وذلك حتى يتسنى للمجلس العلمي التوصية لمجلس الجامعة بتشكيل هيئة تحرير المجلة العلمية وفقاً لأحكام المادة (42) من اللائحة الموحدة للبحث العلمي في الجامعات وأكد  الخطاب على ضرورة التزام وتقيد الكليات بذلك.

الإجراءات:

-
يعرض طلب التشكيل على وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي رئيس المجلس العلمي، ويحال  للجنة الدائمة للشؤون المجلس العلمي تمهيداً للعرض على المجلس العلمي (ترفق السيرة الذاتية المحدثة لكل مرشح مع نموذج الطلب).

-
تبلغ الكلية بقرار المجلس العلمي.

-
تعرض الكلية الموضوع على مجلس الجامعة مع إرفاق توصية المجلس العلمي.

-
تصدر أمانة مجلس الجامعة خطاب التبليغ بقرار مجلس الجامعة.

-
يصدر معالي مدير الجامعة القرار التنفيذي بتشكيل هيئة التحرير.
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التقرير السنوي لمجلة علمية


تقدم هيئة التحرير سنوياً إلى المجلس العلمي تقريراً مفصلاً عن أوجه نشاطها (المادة 48).

الإجراءات:

1 - 
تقدم هيئة تحرير المجلة العلمية تقريراً سنوياً مفصلاً عن نشاط الهيئة إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي.
2 - 
يرسل أصل التقرير لمدير عام التخطيط والميزانية مع التوصية باستكمال إجراءات صرف استحقاقات رئيس وأعضاء هيئة التحرير، وتحفظ صورة منه في ملف المجلات العلمية بإدارة شؤون المجلس العلمي.
3 -
تعرض صور من التقرير على اللجنة الدائمة لشؤون المجلس العلمي للدراسة وإكمال اللازم.
4 -
تحتفظ هيئة التحرير بصورة من كامل المعاملة.
الوثائق :

-
خطاب يوجه إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي رئيس المجلس العلمي من رئيس هيئة تحرير المجلة العلمية (وفق نموذج الخطاب المعد لذلك).
-
أصل نموذج التقرير السنوي التفصيلي لهيئة تحرير مجلة علمية وملاحقة (وفق النموذج المعد لذلك).
-
صورة القرار التنفيذي بتشكيل هيئة تحرير المجلة العلمية.
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النماذج

· نموذج طلب تشكيل / إعادة تشكيل هيئة تحرير مجلة علمية.
· نموذج خطاب رفع التقرير السنوي لنشاط هيئة تحرير مجلة علمية إلى وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي.
· نموذج التقرير السنوي التفصيلي عن نشاط هيئة تحرير مجلة علمية.
· نموذج ملحق التقرير السنوي التفصيلي عن نشاط هيئة تحرير مجلة علمية.
· سجل أسماء محكمي الأبحاث والإصدارات.
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الرقــــــم: .................................

          المجلس العلمي






             التـاريــخ: .................................










المرفقات: .................................







	سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمـي

                                 ورئيس المجلس العلمي
	
	حفظـه اللــه



السلام عليكو ورحمة الله وبركاته ... وبعد

إشارة إلى قرار معالي مدير الجامعة رقم ......................... وتاريخ      /      /    14هـ (المرفق صورته) المتضمن تشكيل هيئة تحرير مجلة: ...........................................................................................، فإن الكلية ترشح السادة التالية أسمائهم لإعادة تشكيل هيئة تحرير المجلة وهم:-

	
	الإســـم
	المرتبة العلمية
	القسم العلمي

	-
	
	
	

	-
	
	
	

	-
	
	
	

	-
	
	
	

	-
	
	
	

	-
	
	
	

	-
	
	
	



كما ترشح الكلية سعادة الأستاذ الدكتور/ .............................................................،                  لرئاسة هيئة تحرير المجلة.  وتجدون سعادتكم برفقه السيرة الذاتية لكل مرشح .. آمل التكرم بالعرض                     على المجلس العلمي.

وتقبلوا خالص تحياتي وتقديري ،،،

عميد الكلية: .................................. التوقيع: ...................................... التاريخ:    /     /    14هـ
___________________________________________________________________________
الرقــــــم: .................................

          







             التـاريــخ: .................................










المرفقات:
................................

مع التحية لسعادة رئيس اللجنة الدائمة لشؤون المجلس العلمي.

وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي      التوقيع: ..........................
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الرقــــــم: .................................

          المجلس العلمي






             التـاريــخ: .................................










المرفقات: .................................







	سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمـي

                                 ورئيس المجلس العلمي
	
	حفظـه اللــه



السلام عليكو ورحمة الله وبركاته ... وبعد

إشارة إلى قرار معالي مدير الجامعة رقم ......................... وتاريخ      /      /    14هـ (المرفق صورته) المتضمن تشكيل هيئة تحرير مجلة: ...........................................................................................، 

وإشارة إلى المادة (48) من اللائحة الموحدة للبحث العلمي في الجامعات المتضمنة تقديم تقرير سنوي تفصيلي للمجلس العلمي عن نشاط الهيئة.


يطيب لي أن أرفق لسعادتكم التقرير السنوي التفصيلي لهيئة تحرير المجلة.

وتقبلوا خالص تحياتي وتقديري ،،،

رئيس هيئة التحرير: .................................. الإسم: ............................... التوقيع: ...................

___________________________________________________________________________
الرقــــــم: .................................

          







             التـاريــخ: .................................










المرفقات:
................................

	سعادة مدير عام إدارة التخطيط والميزانية
	
	حفظـه اللـه


وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي      التوقيع: ..........................

*  صورة مع صورة من كامل المعاملة لسعادة رئيس اللجنة لشؤون المجلس العلمي.
[image: image27.wmf]
[image: image8]






الرقــــــم: .................................

          المجلس العلمي






             التـاريــخ: .................................










المرفقات: .................................







	سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمـي

                                 ورئيس المجلس العلمي
	
	حفظـه اللــه



السلام عليكو ورحمة الله وبركاته ... وبعد

إشارة إلى قرار معالي مدير الجامعة رقم ......................... وتاريخ      /      /    14هـ (المرفق صورته) المتضمن تشكيل هيئة تحرير مجلة: ...........................................................................................، 

وإشارة إلى المادة (48) من اللائحة الموحدة للبحث العلمي في الجامعات المتضمنة تقديم تقرير سنوي تفصيلي للمجلس العلمي عن نشاط الهيئة.


يطيب لي أن أرفق لسعادتكم التقرير السنوي التفصيلي لهيئة تحرير المجلة.

وتقبلوا خالص تحياتي وتقديري ،،،

رئيس هيئة التحرير: .................................. الإسم: ............................... التوقيع: ...................

___________________________________________________________________________
الرقــــــم: .................................

          







             التـاريــخ: .................................










المرفقات:
................................

	سعادة مدير عام إدارة التخطيط والميزانية
	
	حفظـه اللـه



لإكمال اللا زم نظاماً.
وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي      التوقيع: ..........................

(
صورة لسعادة رئيس اللجنة الدائمة لشؤون المجلس العلمي الموقر

(
أخـرى
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ثالثاً:
الإصدار السنوي للمجلة وأجزائها:

(  عدد واحد سنوياً


(  عددين سنوياً


      (  عدد واحد سنوياً من جزئيين

(  إصدارات ملحقة بالمجلة/ إصدارات مراكز البحوث المحكمة

(  لا يوجد
(  يوجد وعددها (       )
· أخرى وضح: ..............................................................................................................................

............................................................................................................................

رابعاً:
طباعة المجلة (رقم المجلد / العدد                                ):
(   تـاريـخ إرســال نسخــة من المجلــة لمـركـز النشــر العلمـي للطبــاعــة
/      /      14هـ.

(   التاريخ المتوقع لإرسال نسخة من المجلة لمركز النشر العلمي للطباعة
/      /      14هـ.

(   تاريخ ورود البروفة الأولى من المجلة إلى هيئــة التحـريـر للمراجعـــة
/      /      14هـ.

(   تاريخ إعادة البروفـة لمركــز النشــر العلمـي بعـــد إجـــراء التعـديــلات
/      /      14هـ.

(   تاريخ الإنـتهــــاء من طــبــاعــة المجـلـــة
/      /      14هـ.

(   التاريخ المتوقع للإنتهاء من طابعة المجلة
/      /      14هـ.

خامساً:
أنشطة أخرى:
(   تحكيم أبحاث ملحقــة بالمجلــة

(  لا يوجد

(  يوجد (برفقه تقرير بذلك).

(   تحكيم إصدارات مراكز البحوث

(  لا يوجد

(  يوجد (برفقه تقرير بذلك).

 (  تحكيم أبحــاث مؤتمـــر علمــي

(  لا يوجد

(  يوجد (برفقه تقرير بذلك).

(   تحكيم أبحــاث نـدوة علميــــــة

(  لا يوجد

(  يوجد (برفقه تقرير بذلك).

سادساً:
المعوقات:


.....................................................................................................................................................


.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
سابعاً:
الإقتراحات:


.....................................................................................................................................................


.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
مع تحيات رئيس وأعضاء هيئة تحرير مجلة: ..................................................................................
رئيس هيئة التحرير: .................................
التوقيع: ........................................  التاريخ:      /      /      14هـ.

تقرير سنوي مرفق مع الخطاب رقم:                            وتاريخ      /      /      14هـ.
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ملحـق
التقـريـر  السنـوي التفـصيلـي عن نشـاط هيئـة تحـريـر 
مجلـة: .................................................................

للفترة      /      /      14هـ  من  حتى       /      /      14هـ.

أولاً:
التقرير بإنجاز:


1 -
(  تحكيم إصدارات ملحقة بالمجلة وعددها: .............................................................


2 -
(  تحكيم إصدارات مركز: ........................................  وعددها: .............................


3 -
(  تحكيم أبحــاث نـــدوة: ........................................  وعددها: .............................


4 -
(  تحكيم أبحــاث مؤتمر: ........................................  وعددها: .............................

ثانياً:
التقرير التفصيلي:


1 -
(  الإصدارات الملحقة بالمجلة:
(  لا يوجد
(  يوجد وتقريرها على النحو التالي:

	الإيضاح
	العـدد
	الملاحظـات

	الإصدارات الملحقة بالمجلة الواردة لهيئة التحرير
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة الواردة لهيئة التحرير المرسلة للتحكيم
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة واعتذرت الهيئة عن تحكيمها
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة وتم الانتهاء من تحكيمها
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة وتم قبولها بعد التحكيم
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة واعتذر عن قبولها بعد التحكيم
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة وتم إرسالها لمركز النشر العلمي
	
	

	الإصدارات الملحقة بالمجلة وسيتم إرسالها لمركز النشر العلمي
	
	

	المحكمين المرسلة لهم الإصدارات
	
	


2 -
إصدارات مركز: ..............................................................................................

(  لا يوجد
(  يوجد

	الإيضاح
	العـدد
	الملاحظـات

	الإصدارات الواردة للتحكيم من مركز ..................................
	
	

	الإصدارات المرسلة منها للتحكيم
	
	

	الإصدارات التي أعتذرت الهيئة عن إرسالها للتحكيم
	
	

	الإصدارات التي تم قبولها بعد التحكيم وأرسلت مع التقارير للمركز لمتابعة إجراءات نشرها مع مركز النشر العلمي بالجامعة.
	
	

	الإصدارات غير المقبولة بعد التحكيم وأعيدت مع التقارير للمركز
	
	

	المحكمين المرسلة لهم الإصدارات
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3 -
تحكيم أبحاث ندوة: ...........................................................................................
(  لا يوجد
(  يوجد

	الإيضاح
	العـدد
	الملاحظـات

	الأبحاث المقدمة للندوة
	
	

	الأبحاث المرسلة للتحكيم
	
	

	الأبحاث المعتذر عن تحكيمها
	
	

	الأبحاث التي اكتملت تقارير تحكيمها
	
	

	الأبحاث المقبولة بعد التحكيم
	
	

	الأبحاث غير المقبولة بعد التحكيم
	
	

	المحكمين المرسلة لهم الأبحاث
	
	


4 -
تحكيم أبحاث مؤتمر: .........................................................................................

(  لا يوجد
(  يوجد

	الإيضاح
	العـدد
	الملاحظـات

	الأبحاث المقدمة للمؤتمر
	
	

	الأبحاث المرسلة للتحكيم
	
	

	الأبحاث المعتذر عن تحكيمها
	
	

	الأبحاث التي اكتملت تقارير تحكيمها
	
	

	الأبحاث المقبولة بعد التحكيم
	
	

	الأبحاث غير المقبولة بعد التحكيم
	
	

	المحكمين المرسلة لهم الأبحاث
	
	


مع تحيات رئيس وأعضاء هيئة تحرير مجلة: ..................................................................................

رئيس هيئة التحرير: .................................
التوقيع: ........................................  التاريخ:      /      /      14هـ.
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         المجلس العلمي

نموذج

التقـريـر  السنـوي التفـصيلـي عن نشـاط هيئـة تحـريـر 
مجلـة: .................................................................

للفترة      /      /      14هـ  من  حتى       /      /      14هـ.

أولاً:
رقم وتاريخ القرار التنفيذي بتشكيل الهيئة:


الرقم: .................................................
التاريخ:      /      /      14هـ 

أسماء رئيس وأعضاء هيئة التحرير:

	م
	الإســـــم
	المرتبة العلمية
	القسم العلمي

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ثانياً:
خلاصة إحصائية لحركة النشر في الجامعة:

	الإيضاح
	العـدد
	الملاحظـات

	الأوراق العلمية الواردة للمجلة
	
	

	الأوراق العلمية المرسلة للتحكيم
	
	

	الأوراق العلمية المعتذر عن نشرها من قبل هيئة التحرير
	
	

	الأوراق العلمية المقبولة دون تعيير أو تعديل
	
	

	الأوراق العلمية المقبولة بعد تعديل بسيط
	
	

	الأوراق  العلمية المقبولة بعد تعديل شامل
	
	

	الأوراق العلمية غير المقبولة بعد التحكيم
	
	

	الأوراق المقبولة المسحوبة من قبل الباحث / المؤلف
	
	

	المحكمين المرسل لهم الأوراق العلمية
	
	

	الأوراق العلمية التي دعت هيئة التحرير الباحثين لكتابتها وتم قبولها
	
	

	الأوراق العلمية الواردة باللغة العربية
	
	

	الأوراق العلمية الواردة باللغة الإنجليزية
	
	

	إجتماعات هيئة التحرير
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         المجلس العلمي

( ســري )

( نموذج خاص يحفظ بملف هيئة تحرير المجلة )

هيئة تحرير مجلة: …………………………………………………………………..

سجل أسماء محكمي الأبحاث والإصدارات
	عنوان البحث / الإصدار
	اسم الباحث / المؤلف
	أسماء المحكمين – المدينة / الدولة
	مقدار المكافأة
	رقم وتاريخ خطاب طلب صرف الاستحقاق

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* ملاحظات رئيس هيئة تحرير المجلة (إن وجدت): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
توقيع رئيس هيئة تحرير المجلة: .……………………………………………
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         المجلس العلمي

تحكيـم
الإصدارات الملحقة بالمجلة العلمية، إصدارات المراكز البحثية، أبحاث الندوات العلمية،

أبحاث المؤتمرات العلمية

إيضاحات وإجراءات:
(
الإصدارات ويقصد بها الأبحاث العلمية لأعضاء هيئة التدريس ذات الحجم الكبير المقدمة لهيئة تحرير المجلة ويتعذر نشرها ضمن المجلة العلمية.
(
إصدارات المراكز البحثية ويقصد بها أبحاث أعضاء هيئة التدريس ذات الحجم الكبير المقدمة لمدير المركز البثحي، ويتم إجازتها أولاً من مجلس إدارة المركز ومن ثم تحال لهيئة تحرير المجلة العلمية لتحكيمها وتعاد للمركز مع تقارير المحكمين وتوصية هيئة التحرير لمتابعة الأخذ بملاحظات المحكمين وإجراء التعديلات اللازمة .. ومن ثم عرضها على هيئة التحرير لإجازة نشرها.  يتولى مدير المركز البحثي بعد ذلك متابعة إجراءات النشر مع مركز النشر العلمي بالجامعة .. يكتب إسم المجلة العلمية في الجهة اليمنى بأعلى الغلاف، يليه إسم المركز .. ويكتب عنوان / موضوع الإصدارة وسط الغلاف.

(
تسهم هيئة تحرير المجلة العلمية بجهودها في تحكيم الأبحاث المقدمة للندوات أو المؤتمرات التي ترعاها الكلية .. وتسلم الأبحاث وتقارير المحكمين وتوصيات هيئة التحرير للجهة المنظمة للندوة / المؤتمر لمتابعة الأخذ بالملاحظات والتوصيات والنشر.
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         المجلس العلمي

مكافآت محكمي

أبحاث وإصدارات المجلات العلمية ومكافآت المستكتبين من قبل المجلة العلمية

الإجراءات:
(
بعد إستلام تقارير المحكمين، ترسل بيانات صرف مستحقاتهم من قبل رئيس هيئة التحرير إلى المشرف العام على البحث العلمي.

(
المستكتبون من قبل هيئة التحرير المجلة تصرف مستحقاتهم بعد إجراء التعديلات والأخذ بالملاحظات وإجازتها للنشر.

(
يتولى رئيس هيئة تحرير المجلة تسليم المستحقات لأصحابها وفق الإجراءات النظامية المعمول بها.

((((((
* 
مكافآت رئيس وأعضاء هيئة تحرير المجلة العلمية يتم بعد تقديم التقرير السنوي لوكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي          رئيس المجلس العلمي.

المجــلات العلميــة
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