العهــــد
من صفحة  227  - 250

هي مبالغ مستحقة للجهة الحكومية موجودة لدى الغير ويقابلها في المحاسبة المالية المدينون (تبدأ مدين (تعلية), وتنتهي دائن (ازالة) عكس الأمانات).

أنواع العهد:

1- عهد تحت التحصيل.

2- عهد سلف مؤقتة.
3- عهد سلف مستديمة.
4- عهد اعتمادات مستندية.
تنص التعليمات المالية على تسوية العهد كلما أمكن ذلك وبالذات بالنسبة لعهد السلف المستديمة وعهد اعتمادات مستندية يجب تسويتها (إقفالها) في نهاية السنة المالية.

أولاً: عهد تحت التحصيل:

هي عبارة عن مبالغ مصروفة للغير على ذمة تحصيلها من الغير. أو هي مبالغ يتقرر تحصيلها من الغير.
أنواع عهد تحت التحصيل:

1- مبالغ مصروفة بالزيادة بدون وجه حق (بالخطأ)

2- احتساب غرامة تأخير لمقاول سبق وان استلم كافة مستحقاته.
3- سلف الموظفين.
4- عجز الصندوق.
5- عجز المستودع.
6- المبيعات للموظفين (مبيعات آجلة).
1: صرف مبالغ بالزيادة بدون وجه حق:

مثال: اكتشفت إحدى الجهات الحكومية صرف مبلغ 1000 ريال بدون وجه حق لأحد الموظفين كبدل انتداب

                1000 من حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف الموظف
                       1000 إلى حـ/ م. الميزانية- البند المختص ( بالاستبعاد )

                                    إذن تسوية 
سداد الموظف للعهد يتم من خلال إحدى الطريقتين:
1- نقداً: بفرض أن الموظف سدد نقداً 1000 ريال:

                  1000 من حـ/ الصندوق 
                           1000  إلى حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف الموظف

                                      اذن تسوية 

2- خصم من الراتب: بفرض أن الموظف طلب خصم المبلغ من راتب شهر رجب علماً أن بيان راتب:
8000 ريال راتب أساسي, 600 ريال بدل انتقال

                                 من مذكورين 
                     8000 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند رواتب

                       600 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند بدل انتقال 

                                    إلى مذكورين 

                             720 حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد 

                              1000 حـ/ عهد تحت التحصيل

                              6880 حـ/ الحوالات

                                     أمر اعتماد صرف

                                   6880 من حـ/ الحوالات

                                      6880 إلى حـ/ الصندوق 

                                             إذن تسوية 

 * في حال لو إنه تم اضافة استلام الراتب عن طريق البنك فسوف يكون الحل في هذه الحالة مطابقاً للقيد السابق ولكن يستبدل حـ/الحوالات بـ حـ/ البنك.      
2: احتساب غرامة تأخير لمقاول سبق وان استلم كافة مستحقاته:

مثال: اكتشفت إحدى الجهات الحكومية وجود غرامة تأخير وقدرها 13000ريال على المورد (أ) الذي استلم كافة مستحقاته وقد تم مطالبته بالمبلغ فسدده فوراً.

              قيد اكتشاف الغرامة: 
                                   13000  من حـ/ عهد تحت التحصيل 

                                           13000 إلى حـ/ المطلوبات 

                                                   إذن تسوية 

ملاحظة : يتم اثبات المبالغ التي تعتبر إيراد  للجهة الحكومية ولم تحصل بعد في حساب المطلوبات 

       قيد تحصيل الغرامة (عند تسديدها):
                        13000  من حـ/ الصندوق

                                13000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة – غرامة تأخير  

                                                   إذن تسوية 

قيد تسوية العهدة (اقفال العهد تحت التحصيل والمطلوبات):
                                    13000  من حـ/ المطلوبات 

                                           13000 إلى حـ/ عهد تحت التحصيل 

                                                   إذن تسوية 
3: سلف الموظفين:

مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية سلف لأحد موظفيها قدرها 15000  ريال وقد طلب الموظف خصمها على 3 شهور علماً أن بيانه 16000 ريال راتب أساسي, 600 ريال بدل انتقال.
       قيد صرف السلفة :   
                                15000 من حـ/ عهد تحت التحصيل 

                                      15000 إلى حـ/ الحوالات

                                            أمر اعتماد صرف 

15000 من حـ/ الحوالات

                                      15000 إلى حـ/ الصندوق

                                            إذن تسوية

قيد خصم السلفة من الموظف: يتم خصم مبلغ 5000 شهريا (15000÷3= 5000)
                      من مذكورين 

               16000 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند رواتب

                   600 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند بدل انتقال 

                            إلى مذكورين 

                             1440 حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد 

5000 حـ/ عهد تحت التحصيل  
                               10160 حـ/ الحوالات

                                         أمر اعتماد صرف

                                           10160 من حـ/ الحوالات

                                                 10160 إلى حـ/ الصندوق 

إذن تسوية

4: عجز الصندوق:
يظهر عند الجرد للصندوق أن الرصيد الفعلي اقل من الرصيد الدفتري وهنا تتم المسائلة لامين الصندوق لمعرفة أسباب العجز وتوقيع العقوبة في حالة ثبوت الإهمال.
مثال: اكتشف إحدى الجهات الحكومية وجود عجز في عهدة أمين الصندوق بمبلغ 2000 ريال سدد فوراً.

 لا يجرى قيد محاسبي ولكن يسجل في محضر الجرد لأنه تم السداد فوراً
مثال: اكتشفت إحدى الجهات الحكومية وجود عجز في الصندوق بمبلغ 3000 ريال وقد سدد أمين الصندوق المبلغ نقدا (بعد فترة).

قيد اكتشاف العجز( التعلية):
                      3000 من حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين الصندوق

                              3000 إلى حـ/ الصندوق

                                            إذن تسوية 
      قيد تحصيل العجز:
               3000 من حـ/ الصندوق

                      3000 إلى حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين الصندوق

                                                       إذن تسوية 

مثال: اكتشفت إحدى الجهات الحكومية وجود عجز بمبلغ 2500 ريال في عهدة أمين الصندوق وقد طلب أمين الصندوق خصمه من راتبه للشهر التالي وبيانه كما يلي:  9000 راتب أساسي,  600 بدل انتقال

قيد اكتشاف العجز(التعلية):
                2500 من حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين الصندوق

                            2500 إلى حـ/ الصندوق

                                            إذن تسوية
قيد خصم العجز من راتب أمين الصندوق:
                                           من مذكورين 

                  9000 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند رواتب

                    600 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند بدل انتقال 

                                                 إلى مذكورين 

                              810 حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد 

                              2500 حـ/ عهد تحت التحصيل

                              6290 حـ/ الحوالات

أمر اعتماد صرف

                                      6290 من حـ/ الحوالات

                                           6290 إلى حـ/ الصندوق 

                                      إذن تسوية 

5: عجز المستودع:

مثال:ظهر للجنة الجرد وجود عجز في عهدة أمين المستودع بقيمة 3000 ريال وقد سددها نقداً

          قيد اكتشاف عجز المستودع:
                     3000 من حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين المستودع
                           3000 إلى حـ/ المطلوبات
إذن تسوية
     
   قيد تحصيل قيمة العجز:
                       3000 من حـ/ الصندوق

                              3000 إلى حـ/ ايرادات متنوعة – عجز المستودع

إذن تسوية
         قيد تسوية العهدة(إقفال العهدة والمطلوبات): 

           3000  من حـ/ المطلوبات 

3000 إلى حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين المستودع

إذن تسوية

6: مبيعات حكومية للموظفين 

مثال: باعت إحدى الجهات الحكومية أثاث بقيمة 12000 ريال لأحد موظفيها وقد قام بسداد مبلغ 4000 ريال نقدا وطلب خصم الباقي على 4 شهور علما بان بيانه: 6000 راتب أساسي, 400 بدل انتقال

 اثبات البيع النقدي(المبلغ المسدد نقداً):          4000 من حـ/ الصندوق 
                                       4000 إلى حـ/ إيرادات – مبيعات حكومية 
                                                  إذن تسوية
إثبات البيع الآجل (تعلية كعهدة عل الموظف) :
                          8000 من حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف الموظف

                               8000 إلى حـ/ المطلوبات

إذن تسوية
 قيد خصم العجز من راتب الموظف:
                       من مذكورين 

                   6000 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند رواتب

                    400 حـ/ م. الميزانية الباب الأول بند بدل انتقال 

إلى مذكورين

                              540 حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد 

                               2000 حـ/ إيرادات – مبيعات حكومية 

                               3860 حـ/ الحوالات
أمر اعتماد صرف

                                 3860 من حـ/ الحوالات

                                       3860 إلى حـ/ الصندوق 

                                             إذن تسوية 

قيد تسوية العهدة (يتم تسوية العهدة بالمبلغ المحصل):
              2000  من حـ/ المطلوبات 

                      2000 إلى حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف أمين المستودع

                                                   إذن تسوية 

ثانياً: عهد سلف مؤقتة:

عبارة عن مبالغ تصرفها الجهة الحكومية لأحد موظفيها لشراء أغراض ومهمات مصلحية وعند تقديمه المستندات المؤيدة لصرف تلك السلفة أو جزء منها فيتم الخصم من مصاريف الميزانية البند المختص ويتم توريد المبلغ المتبقي للجهة الحكومية بمعنى أنه يتم تسوية العهد فور انتهاء الغرض منها.

مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية مبلغ 18000 ريال سلفة مؤقتة لأحد موظفيها

    قيد صرف السلفة المؤقتة:    18000 من حـ/ عهد سلف مؤقتة 
                                              18000 إلى حـ/ الحوالات

                                                        أمر اعتماد صرف 

                                         18000 من حـ/ الحوالات 

                                              18000 إلى حـ/ الصندوق

                                                        إذن تسوية  
بفرض أن الموظف:

أ- قدم مستندات بمبلغ 18000 ريال: المستندات = السلفة المستردة:
                            18000 من حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                                    18000 إلى حـ/ عهد سلف مؤقتة 

                                            إذن تسوية  
ب- قدم الموظف مستندات بمبلغ 16000 ريال وورد الباقي إلى الصندوق:
                                من  مذكورين     
                              16000 حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                                2000 حـ/ الصندوق

                                       18000 إلى حـ/ عهد سلف مؤقتة 

إذن تسوية
ج- قدم الموظف مستند بمبلغ 16000 ريال وعجز عن توريد الباقي:

من  مذكورين

                  16000 حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                    2000 حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف الموظف

                                     18000 إلى حـ/ عهد سلف مؤقتة 

إذن تسوية
د- قدم الموظف مستندات بمبلغ 16000 ريال وورد نصف المبلغ فقط وعجز عن توريد الباقي:
                           من  مذكورين     

                      16000 حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                       1000 حـ/ عهد تحت التحصيل – طرف الموظف

                       1000 حـ/ الصندوق

                                          18000 إلى حـ/ عهد سلف مؤقتة 

                                                   إذن تسوية  
هـ- إذا قدم مستندات بمبلغ 20.000 ريال وقد تم تعويضه بالفرق (مستندات أكبر من السلفة ):
                    20000 من حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                                          إلى مذكورين                                        

                                     18000 حـ/ عهد سلف مؤقتة 

                                       2000 حـ/ الحوالات

                                       أمر اعتماد صرف 

                                   2000 من حـ/  الحوالات
                                           2000 إلى حـ/  الصندوق 

                                                   إذن تسوية  
مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية مبلغ 16000 ريال سلفة مؤقتة لأحد الموظفين وقام الموظف بتقديم مستندات بقيمة 18000 ريال وقد تم تعويضه بالفرق:
     قيد صرف السلفة المؤقتة:    16000 من حـ/ عهد سلف مؤقتة 

                                               16000 إلى حـ/ الحوالات

                                               أمر اعتماد صرف 
                                            16000 من حـ/ الحوالات 

                                                  16000 إلى حـ/ الصندوق

                           إذن تسوية
    قيد تسوية السلفة المؤقتة:          
18000 من حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                         


   إلى مذكورين                                        

                                      16000 حـ/ عهد سلف مؤقتة 

                                        2000 حـ/ الحوالات

                                         أمر اعتماد صرف 

                                       2000 من حـ/  الحوالات

                                             2000 إلى الصندوق 

              إذن تسوية
تمـــــارين:
تمرين (1) فيما يلي عمليات تمت في وزارات وجهات حكومية مختلفة والمطلوب إثباتها
1- عند جرد الصندوق تبين وجود عجز قيمته 3000 ريال وقام أمين الصندوق على الفور بسداد 1000 ريال وطلب خصم المبلغ المتبقي من راتب شهر رجب علما أن تفاصيل راتبه كما يلي: 8000 ريال راتب أساسي, 800 ريال بدل انتقال.

2- باعت المصلحة لأحد موظفيها سيارة بمبلغ 8000 ريال وسدد مبلغ 5000 ريال نقدا وطلب خصم المبلغ المتبقي على قسطين متساويين من راتبه علما أن تفاصيل راتبه كما يلي: 6000 راتب أساسي, 600 بدل انتقال.
3- اكتشف صرف مبلغ خطأ بالزيادة لأحد الموظفين قيمته 3000 ريال سدده نقدا.
4- اكتشف وجود عجز في المستودع بمبلغ 2500 ريال وقام أمين المستودع بسداد مبلغ 1500 ريال نقدا وطلب خصم المبلغ المتبقي من راتب شهر ربيع الأول علما أن تفاصيل راتبه كما يلي: 5000 ريال راتب أساسي, 500 بدل انتقال.
5- اكتشفت إحدى المصالح الحكومية صرف مبلغ خطا بالزيادة لأحد المقاولين قيمته 2000 ريال كما اكتشفت وجود غرامة مستحقة عليه بمبلغ 3000 ريال وذلك بعد صرف كافة مستحقاته وقد طالبته المصلح بالمبلغ وقام بسداده نقدا.
تمرين (2) 
     حررت مسيرات رواتب شهر شعبان وكان بيانها كالتالي: 
130.000 راتب أساسي, 20.000 بدل انتقال وقد تم صرف جميع المستحقات مع الأخذ في الاعتبار:

9% حسميات تقاعد – 2000 سلف على بعض الموظفين – 3000 جزاءات

تمرين (3) 

1- اكتشف عجز في المستودع قيمته 2000 ريال قام أمين المستودع بسداد مبلغ العجز فورا.

2- تم صرف مبلغ 15000 ريال لأحد الموظفين كسلفة مؤقتة وقد قدم مستندات بمبلغ 13000 ريال وورد الباقي إلى الصندوق
3- صرفت الوزارة سلفة مؤقتة لمأمور المشتريات بمبلغ 16000 ريال لشراء بعض المستلزمات وقد أتضح عند الشراء أن الأصناف المطلوبة تبلغ قيمتها 17.500 وقام مأمور المشتريات بالشراء بعد موافقة الإدارة, وقدم المستندات المؤيدة للصرف وتم تعويضه بالفرق.
4- صرفت الوزارة سلفة مؤقتة لأحد موظفيها بمبلغ 19000 ريال وقد قدم الموظف مستندات بمبلغ 16000 ريال وورد مبلغ 1000 ريال للصندوق وعجز عن توريد الباقي.

ثالثاً: عهد سلف مستديمة:

هي مبالغ تصرفها الجهات الحكومية لأحد فروعها لمواجهة نفقاتها النثرية والعاجلة.
اللوائح المالية الخاصة بالسلف المستديمة:

1- يجب موافقة أو توقيع الوزير المختص عند صرف السلفة لأول مرة.

2- يستعاض عن السلفة (تعويض المنصرف من السلفة) كلما قاربت على النفاذ أو في الأيام الخمسة الأخيرة من كل شهر.
3- يتم تحديد الحجم النهائي للسلفة بعد 3 أشهر من صرفها ويحسب الحجم النهائي بالمعادلة التالية:
الحجم النهائي للسلفة المستديمة = متوسط صافي المنصرف خلال 3 اشهر + 2/1 المتوسط 
4- عند اتخاذ قرار لزيادة السلفة يجب اخذ موافقة الوزير المختص أما التخفيض فيكفي موافقة وكيل الوزارة.

5- إقفال (تسوية) عهد سلف مستديمة: في نهاية السنة المالية بمعنى لا يتم تعويض المبلغ المنصرف للشهر الأخير من السنة المالية حيث يقوم الفرع بتوريد المبلغ الباقي لمؤسسة النقد.
* تعويض المنصرف من السلفة المستديمة من الحالات الاستثنائية لأوامر الدفع.
مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية سلفة مستديمة لأحد فروعها لأول مره بمبلغ 50.000ريال وبلغ صافي المنصرف خلال 3 اشهر على التوالي: 38.000, 41.000, 50.000 احسبي الحجم النهائي للسلفة ، وما هو القرار المتخذ حيال ذلك؟ 
 الحجم النهائي للسلفة =  متوسط صافي المنصرف خلال 3 أشهر + نصف المتوسط 
متوسط صافي المنصرف=(38000+41000+50000) ÷ 3 =  43000 ريال 

نصف المتوسط = 43000 ÷ 2 = 21500 ريال 

الحجم النهائي للسلفة = 43000 + 21500 = 64500 ريال 

القرار هو زياد السلفة بمبلغ  14500 ريال  (الحجم النهائي للسلفة 64500 ريال  واصل السلفة 50000 )
       قيد الزيادة:                 14500 من حـ/ عهد سلف مستديمة 
                                            14500 إلى حـ/ امر الدفع 

                                               أمر اعتماد صرف 

                                    14500 من حـ/ أمر الدفع 

                                           14500 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                      إذن تسوية 
مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية سلفة مستديمة لأحد فروعها قيمتها 45.000 ريال وقد ورد الفرع مستندات صرف الثلاث شهور الأولى بيانها كما يلي:

	الشهر
	الإجمالي
	الاستقطاعات
	الصافي الإجمالي-الاستقطاعات

	1
	35000
	-
	35000

	2
	46000
	1000
	45000

	3
	42000
	2000
	40.000


المطلوب: تحديد الحجم النهائي للسلفة المستديمة، وما هو القرار المتخذ حيال ذلك ؟ 
الحل: أولا يتم حساب صافي المنصرف  باللون  الرمادي 
الحجم النهائي للسلفة =  متوسط صافي المنصرف + نصف المتوسط 

متوسط صافي المنصرف=(35000 + 45000 + 40000) ÷ 3 =  40000ريال 

نصف المتوسط = 40.000 ÷ 2 = 20.000 ريال 

الحجم النهائي للسلفة = 40.000 + 20.000 = 60.000 ريال 

القرار هو زيادة حجم السلفة بمبلغ 15000 ريال (60000–45000=15000 ريال)
15.000
 من حـ/ عهد سلف مستديمة 

                                              15.000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                                 أمر اعتماد صرف 

                            15.000 من حـ/ أمر الدفع 

                                      15.000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                             إذن تسوية 

بفرض أن السلفة تم صرفها لأول مرة بمبلغ  70000 ريال، في هذه الحالة يتم تخفيض السلفة  بمبلغ 10000 ريال ( 60000 – 70000 = 10000 تخفيض )
  قيد التخفيض :  
      10000 من حـ/ جاري وزارة المالية 

                                      10000 إلى حـ/ عهد سلف مستديمة 

                                                    إذن تسوية                          
المعالجة المحاسبية:

1- عند صرف السلفة لأول مرة + تعويض المنصرف من السلفة:

مثال: صرفت إحدى الجهات الحكومية سلف مستديمة لأحد فروعها بمبلغ 65000 ريال وقد قدم الفرع مستندات صرف الشهر الأول بمبلغ 40.000 ريال وقد تم تعويضه

 قيد صرف السلفة: 

                                    65000 من حـ/ عهد سلف مستديمة 
                                              65000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                                 أمر اعتماد صرف 

                            65000 من حـ/ أمر الدفع 

                                      65000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                             إذن تسوية 

قيد  تعويض المنصرف من السلفة :
                             40000 من حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                                          40000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                               أمر اعتماد صرف 

                               40000 من حـ/ أمر الدفع 

                                     40000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                    إذن تسوية 
مثال: ورد فرع إحدى الجهات الحكومية مستندات صرف الشهر الخامس وبيانه كما يلي:

20.000 ريال إجمالي المنصرف, 1000 ريال استقطاعات وقد تم تعويض الفروع بالمبلغ المنصرف, والمطلوب قيد التعويض؟ 
                   20000 من حـ/ م. الميزانية – البند المختص 

                                          إلى مذكورين 

                                19000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                    1000 حـ/ إيرادات - استقطاعات

                                            أمر اعتماد صرف 

                                19000 من حـ/ أمر الدفع 

                                     19000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                    إذن تسوية 
2- تسوية حـ/ عهد سلف مستديمة في نهاية السنة المالية وتسديد الباقي لمؤسسة النقد. لا يتم تعويض الفرع عن المنصرف في الشهر الأخير من السنة المالية ويتم توريد المبلغ الباقي إلى مؤسسة النقد.

مثال: في الشهر الأخير من السنة المالية استلمت الإدارة المالية لإحدى الجهات الحكومية مستندات صرف مبلغ 90.000 ريال من احد الفروع التابعة لها علما أن اصل السلفة المستديمة مبلغ 120.000 ريال.
                                  من مذكورين 

                              90000 حـ/ م. الميزانية البند المختص

                              30000 حـ/ جاري وزارة المالية

                                        120000 الى حـ/  عهد سلف مستديمة 

                                                         إذن تسوية                        
مثال: استلمت الإدارة الملية لإحدى الجهات الحكومية مستندات صرف الشهر الأخير من السنة المالية للفرع التابع لها وبيانه كما يلي:
80.000 ريال إجمالي المنصرف, 2000 حسميات الاستقطاع علماً ان أصل السلفة المستديمة يبلغ 100.000 ريال 

* في الشهر الأخير لا يتم تعويض السلف المستديمة وإنما تقفل ويتم توريد المبلغ المتبقي لمؤسسة النقد .
المتبقي من السلفة في الشهر الأخير = 100.000- 80.000= 20.000

يوجد حسميات مقدارها 2000 فتضاف على المتبقي (20.000) ويتم توريد الجميع الى مؤسسة النقد ويكون القيد كالتالي:

                                     من مذكورين 

                                    80000 حـ/ م. الميزانية البند المختص

                                    22000 حـ/ جاري وزارة المالية

                                                      إلى مذكورين 

                                           100000 حـ/  عهد سلف مستديمة 

                                             2000 حـ/ إيرادات - حسميات     

                                                         إذن تسوية                        
مثال (1) : صرفت إحدى الجهات الحكومية سلفه مستديمة لأحد فروعها لأول مرة بمبلغ 50.000 ريال وبلغ صافي المنصرف خلال 3 أشهر على التوالي: 38.000 ، 41.000 ، 50.000 : احسبي الحجم النهائي للسلفه وما هو القرار المتخذ حيال ذلك ؟ مع تسجيل القيود اللازمة لإثبات جميع ما سبق. 

الحجم النهائي للسلفه = متوسط صافي المنصرف خلال 3 شهور + نصف المتوسط 

                        38.000 + 41.000 + 50.000    +  نصف المتوسط 

                                         3

                               43.000  + 43.000  =  43.000 + 21.500 = 64.500 ريال 

                                                2    

القرار هو زيادة السلفه بمبلغ = 64.500 – 50.000  = 14.500 ريال 

1- عند صرف السلفه المستديمة : 

            50.000  من حـ / عهد سلف مستديمة 

                          50.000 إلى حـ / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف )

           50.000   من حـ / أوامر دفع 

                          50.000 إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة )

2- أثبات المنصرف للشهر الأول وتعويض المنصرف : 

            38.000  من حـ / م. الميزانية – البند المختص

                                  38.000إلى حـ / أوامر دفع

( أمر اعتماد صرف )

            38.000  من حـ / أوامر دفع 

                         38.000 إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة )

3- أثبات المنصرف للشهر الثاني وتعويض المنصرف : 

           41.000  من حـ / م. الميزانية – البند المختص 

                        41.000 إلى حـ / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف )

          41.000   من حـ / أوامر دفع 

                        41.000  إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة )

4- أثبات المنصرف للشهر الثالث بعد تحديد الحجم النهائي للسلفه واتخاذ القرار بزيادتها : 

              من مذكوين :

       50.000  حـ / م. ميزانية – البند المختص 

       14.500  حـ / عهد سلف مستديمة 

                  64.500   إلى حـ / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف ) 

       64.500   من حـ / أوامر دفع 

                   64.500   إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة )

مثال (2) : صرفت إحدى الجهات الحكومية سلفه مستديمة لأحد فروعها قيمتها 70.000 ريال وقد ورد الفرع مستندات صرف الثلاث شهور الأولى بيانها كما يلي: 

	الشهر 
	الإجمالي 
	الاستقطاعات 
	الصافي ( الإجمالي – الاستقطاعات ) 

	1
	35.000
	-
	35.000

	2
	46.000
	1000
	45.000

	3
	42.000
	2000
	40.000


المطلوب : تحديد الحجم النهائي للسلفه المستديمة، وما هو القرار المتخذ حيال ذلك ؟ مع تسجيل القيود اللازمة لإثبات جميع ما سبق اتخاذ القرار ؟ 

الحجم النهائي للسلفه المستديمة  = متوسط صافي المنصرف خلال 3 شهور + نصف المتوسط 

متوسط المنصرف              = 35.000 + 45.000 + 40.000  =  40.000 

                                                    3

الحجم النهائي للسلفه المستديمة = 40.000 + 20.000 = 60.000 

القرار هو تخفيض مقدار السلفه المستديمة بقيمة  = 70.000 – 60.000 = 10.000

1- عند صرف السلفه المستديمة 

     70.000  من حـ / عهد سلف مستديمة 

                70.000  إلى حـ / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف )

    70.000  من حـ / أوامر دفع 

               70.000 إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة ) 

2- أثبات المنصرف للشهر الأول والاستعاضة عنه : 

    35.000 من حـ / م. ميزانية البند المختص 

               35.000  إلى حـ / أمر دفع 

( أمر اعتماد صرف ) 

    35.000  من حـ / أمر دفع 

               35.000  إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة ) 

3- أثبات المنصرف للشهر الثاني والاستعاضة عنه : 

    46.000 من حـ / م. ميزانية – البند المختص 

                        إلى مذكورين : 

                   1.000   حـ / إيرادات متنوعة 

                   45.000 حـ  / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف ) 

    45.000  من حـ / أمر دفع 

               45.000   إلى حـ / جاري وزارة المالية 

( أذن تسويــة ) 

4- أثبات المنصرف للشهر الثالث بعد تحديد الحجم النهائي للسلفه واتخاذ القرار بتخفيض 10.000 ريال

    42.000  من حـ / م. ميزانية – البند المختص 

                         إلى مذكورين : 

               2.000    حـ / إيرادات متنوعة 

               10.000  حـ / عهد سلف مستديمة 

              30.000  حـ / أوامر دفع 

( أمر اعتماد صرف ) 

    30.000 من حـ / أوامر دفع 

              30.000  إلى حـ / جاري وزارة المالية 
( أذن تسويــة ) 
تمــــــــارين:

تمرين (1)

1- صرف مبلغ 18000 ريال لأحد الموظفين كسلفة مؤقتة وفي نهاية المدة تقدم بمستندات قيمتها 2200 ريال فصرف المستحق له.

2- وصل للإدارة المالية كشف الاستعاضة عن السلفة المستديمة لأحد الفروع وذلك في نهاية الشهر الأول من بداية السلفة المستديمة وبيانه كالتالي: 50.000 إجمالي منصرف, 2000 حسميات, 48000 صافي المنصرف وتم تعويض الفرع.
3- تقررت سلفة مستديمة لأحد الفروع النائية والتابعة لإحدى الوزارات لمواجهة نفقاتها العاجلة والتي بلغت قيمتها 20.000 ريال في 1/1/ 1425 وقد وصلت للإدارة المالية في الوزارة التابع لها الفرع مستندات الصرف التالية خلال الثلاثة اشهر الأولى من إقرار السلفة المستديمة  وتبين منها ما يلي:
	الشهر
	الإجمالي
	الاستقطاعات
	الصافي الإجمالي-الاستقطاعات

	محرم
	9000
	1000
	8000

	صفر
	14000
	3000
	11000

	ربيع اول
	19000
	2000
	17.000


المطلوب بيان كيفية تحديد الحجم النهائي للسلفة المستديمة.
4- وصل للإدارة المالية كشف استعاضة السلفة المستديمة لأحد فروعها وذلك للشهر الخامس من بداية السلفة وبيانه كما يلي: 17000 إجمالي المنصرف 2000 حسميات وتم تعويض الفرع.

5- تقرر إقفال السلفة المستديمة في الشهر الأخير من السنة المالية والمقررة لأحد الفروع والبالغ قيمتها 30.000 علما أن إجمالي المنصرف عند هذا الشهر 26000 بدون حسميات
تمرين (2)
1- صرفت إحدى المصالح الحكومية سلفة مستتديمة لأحد فروعها 100.000 ريال للصرف منها على النفقات العاجلة وورد مندوب الفرع مستندات صرف بمبلغ 60.000 ريال عن احد اشهر السنة وتم تعويضه بالمبلغ المنصرف, وفي نهاية السنة ورد مندوب الفرع مستندات صرف بمبلغ 80.000 ريال وقام بتوريد المبلغ المتبقي لمؤسسة النقد المطلوب : ذكر قيود جميع العمليات التي تمت.

2- قررت وزارة التربية والتعليم سلفة مستديمة لأحد فروعها النائية لأول مرة قيمتها 100.000 ريال وكان صافي المنصرف عن الشهور الثلاثة الأولى من السنة كالتالي: 90.000/85000/95000 على التوالي. والمطلوب بيان كيفية تحديد الحجم النهائي للسلفة المستديمة.
3- في الشهر الأخير من السنة المالية بلغ صافي المنصرف من السلفة المستديمة لأحد الفروع 30.000 ريال علما بان قيمة السلفة لهذا الفرع 40.000 وقام مندوب الفرع بتوريد المبلغ المتبقي لمؤسسة النقد
4- قررت إحدى المصالح الحكومية فتح فرع لها وصرفت له سلفة مستديمة قيمتها 250.000 ريال وكان صافي المنصرف خلال الثلاث شهور الأولى من السنة على التوالي: 150.000 ريال, 120.000 ريال , 150.000 ريال والمطلوب بيان كيفية تحديد الحجم النهائي للسلفة المستديمة.
5- قررت وزارة البرق والبريد والهاتف سلفة مستديمة لأحد فروعها النائية لمواجهة النفقات العاجلة للفرع بمبلغ 40.000 ريال وقد وردت مستندات صرف الشهر وتبين أن صافي المنصرف: 30.000 ريال, والحسميات 2000 المطلوب: ذكر جميع العلميات التي تمت.
رابعاً: عهد اعتمادات مستندية:

يقصد بها الاعتمادات التي تقوم مؤسسة النقد العربي السعودي بفتحها لدى مراسليها في الخارج بناء على تعليمات تصدر من وزارة المالية والاقتصاد الوطني لتنفيذ أغراض محددة.

وهي عبارة عن مبالغ تنفقها الجهة الحكومية لتأمين مشترياتها من الخارج ويتم ذلك من خلال تحرير أمر دفع بموجب أمر اعتماد صرف ويعلى مبلغ الاعتماد في حـ/ عهد اعتمادات مستندية.

قواعد فتح الاعتمادات المستندية :

1- لا يجوز فتح اعتماد مستندي لغرض شراء بضائع أو مواد خدمات إذا كان يمكن الحصول عليها من داخل المملكة .

2- لا يجوز فتح اعتماد مستندي لتسديد أقيام خدمات أو مواد تنفيذ أعمال تم التعاقد عليها داخل المملكة .
إجراءات فتح الاعتمادات المستندية:
عند توفر المبررات النظامية لفتح اعتماد مستندي خارجي لا يمكن تسديد قيمته مباشرة ، حيث تقوم الجهة المعنية بتعبئة طلب فتح اعتماد ( نموذج رقم(  11 ) وإتباع الإجراءات التالية:
أ‌- تقوم الجهة بتحرير أمر اعتماد صرف تخصم بموجبه قيمة الاعتماد المستندي على حساب العهد ( اعتمادات مستندية ) وذلك بعد الارتباط على البند المختص بكامل قيمة الاعتماد ويحرر مقابله أمر دفع على وزارة المالية والاقتصاد الوطني0
ب‌- يرسل أمر الدفع إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني (الإدارة العامة للحسابات) مرفقاً بنموذج طلب فتح الاعتماد بعد استكمال المعلومات الواردة به وتوقيعه من المختصين.

ج- عندما يصل إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطني إلى الجهة المعنية التي طلبت فتح الاعتماد المستندي بما يفيد فتح الاعتماد ، يتعين إعداد إذن تسوية لإزالة المبلغ من حساب أوامر الدفع مقابل سداده لحساب جاري وزارة المالية والاقتصاد الوطني، مع إثبات مصروفات فتح الاعتماد المستندي خصما على مصروفات الميزانية.

د- عند ورود المستندات المؤيدة لتسديد قيمة الاعتماد أو أجزاء منها يحرر إذن تسوية بقيمة تلك المستندات تخصم بموجبه القيمة على مصروفات الميزانية ( البند المختص ) مقابل تسديد حساب العهد0

تعديل الاعتمادات المستندية: 
1-إذا رغبت إحدى الجهات في إجراء تعديل في الاعتمادات المستندية التي سبق فتحها بناء على طلبها سواء ذلك بزيادة قيمة الاعتماد أو تخفيضه أو إلغاؤه أو مد صلاحية الصرف منه أو تعديل شروطه ، تقوم بالكتابة إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني، لإبلاغ مؤسسة النقد العربي السعودي.

2- إذا انتهت السنة المالية ووجدت أرصدة في حسابات العهد اعتمادات مستندية لم تسدد يتم تدوير هذه الأرصدة إلى السنة المالية الجديدة ، ثم يتم تسديدها خصماً على اعتمادات السنة المالية التي ترد فيها مستندات قيمة الاعتماد أو أجزاء منها خلالها وهذه هي القاعدة العامة حتى تحمل كل سنة مالية بما يخصها من قيمتها.

ضوابط عامة لفتح الاعتمادات المستندية:
1- يتم إلغاء أرصدة الاعتمادات المستندية التي يتوقف السحب منها لمدة سنة كاملة وإعادة قيدها لحساب جاري وزارة المالية من قبل مؤسسة النقد العربي السعودي تلقائياً، وتشعر الجهة المعنية بإشعار هذا القيد لتتولى إجراء التسوية اللازمة.
2- تقوم مؤسسة النقد العربي السعودي بإلغاء الاعتماد المستندي الخارجي بعد مضى ثلاثة أشهر من تاريخ انتهاء صلاحيته إذا لم تبلغ بالموافقة على تمديده خلال هذه المدة.
3- لا يجوز استخدام رصيد الاعتماد المستندي في غير الغرض المخصص له.
4- لا يجوز أن تتجاوز المدة المطلوب فتح الاعتماد خلالها مدة العقد الذي فتح الاعتماد نتيجة له.

5- على الجهات الحكومية عند طلب تمديد الاعتماد بيان أسباب طلب التمديد ، مع تحميل الجهة المتعاقد معها غرامات التأخير ومصاريف التمديد وفقاً لما نص عليه العقد المبرم معها.

6- يتعين على الوزارات والمصالح صاحبة الشأن أن تقرر في جميع الطلبات المقدمة إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطني بشأن الصرف أو فتح الاعتمادات المستندية في الخارج أن اعتماد البند المخصص بالميزانية يسمح بذلك0
7- تقوم وزارة المالية والاقتصاد الوطني بعد التأكد من صحة كافة البيانات الواردة بطلبات صرف مبالغ بعملات أجنبية أو فتح اعتمادات مستندية بالكتابة لمؤسسة النقد لاتخاذ الإجراء اللازم وإخطار الوزارة أو المصلحة بصورة مما يحرر للمؤسسة في هذا الشأن.

المعالجة المحاسبية لعهد اعتمادات مستندية:

1- عند طلب فتح الاعتماد المستندي:

مثال: طلبت وزارة التربية والتعليم من وزارة المالية فتح اعتماد مستندي بمبلغ 1000.000 ريال وذلك لشراء أجهزة مقدمة من شركة أمريكية.
* يتم تحرير أمر دفع بموجب أمر اعتماد صرف ويتم تعلية المبلغ في حـ/ اعتمادات مستندية .
 قيد طلب فتح الاعتماد: 

                                   1000000 من حـ/ عهد اعتمادات مستندية 
                                          1000000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                                      أمر اعتماد صرف 
2- عند الموافقة على فتح الاعتماد المستندي:

مثال: ورد إشعار من وزارة المالية يفيد بفتح الاعتماد المستندي وان مصاريف فتح الاعتماد بلغت 3000 ريال                                              
من مذكورين
                                1000000 حـ/ أمر الدفع 

                                  3000 حـ/ م. الميزانية ( م. فتح الاعتماد )

                                         1003000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                        إذن تسوية 
3- زيادة الاعتماد المستندي:

مثال: طلبت وزارة التربية والتعليم من وزارة المالية زيادة الاعتماد المستندي بمبلغ 200.000 ريال وقد ورد الأشعار بالموافقة على فتح الأعتماد.

* قيد الزيادة يشبه قيد فتح الاعتماد المستندي

                                     200000 من حـ/ عهد اعتمادات مستندية 

                                                200000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                                 أمر اعتماد صرف
                                     200000 من حـ/ أمر الدفع 

                                       200000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                          إذن تسوية 
4- تخفيض الاعتماد المستندي:

مثال: طلبت وزارة التربية والتعليم من وزارة المالية تخفيض الاعتماد المستندي بمبلغ 100.000 ريال

                        100000 من حـ/ جاري وزارة المالية 

                                100000 إلى حـ/ عهد اعتمادات مستندية 

                                                  إذن تسوية    
5- في حالة استلام الشحنات المطلوبة:

أ- دفعة واحدة : 
مثال : استلمت الإدارة المالية بوزارة الصحة مستندات شحن بضاعة بكامل قيمة الاعتماد المستندي والذي يبلغ 300.000 ريال

                            300000من حـ/ م. الميزانية (البند المختص) 
                                        300000 إلى عهد اعتمادات مستندية 
                                                  إذن تسوية    
ب- وصول البضاعة على دفعات:  
مثال: 

في 10/2 استلمت الإدارة المالية مستندات بضاعة بقيمة 100.000 ريال

في 30/2 استلمت الإدارة المالية مستندات بضاعة بقيمة 50.000 ريال

في 15/3 استلمت الإدارة المالية مستندات بضاعة بقيمة 100.000 ريال

علما بان قيمة الاعتماد المستندي يبلغ 500.000 ريال
               100000من حـ/ م. الميزانية (البند المختص)                10/2
                             100000 إلى عهد اعتمادات مستندية 

                                                إذن تسوية 
                   50000من حـ/ م. الميزانية (البند المختص)            30/2
                                     50000 إلى عهد اعتمادات مستندية 

                                                 إذن تسوية 
            100000من حـ/ م. الميزانية (البند المختص)                  15/3
                              100000 إلى عهد اعتمادات مستندية 

                                                إذن تسوية    
ملاحظة: لا يختلف القيد في حالة استلام البضاعة على دفعة واحدة أو على دفعات الاختلاف فقط في المبلغ.
6- في نهاية السنة المالية يتم تدوير حـ/ عهد اعتمادات مستندية،أي بقاء حـ/ عهد اعتمادات مستندية مفتوح   
7- في حالة استلام مستندات شحنة بضاعة (بعد انتهاء السنة المالية) في سنة مالية لاحقة لفتح الحساب.
مثال: استلمت الإدارة المالية في إحدى الجهات الحكومية مستندات شحنة بضاعة بمبلغ 150.000 ريال وذلك من الاعتماد المستندي الخاص بالسنة المالية السابقة .
                             150000من حـ/ م. الميزانية البند المختص 
                                      150000 إلى عهد اعتمادات مستندية 

                                                 إذن تسوية   

8- إلغاء الاعتماد المستندي:
إذا كان الإلغاء كلي أو جزئي, تتم نفس المعالجة المحاسبية. (  يشبه قيد التخفيض )
مثال: طلبت وزارة التربية والتعليم من وزارة المالية إلغاء الاعتماد المستندي بمبلغ 30.000
                                         30000 من حـ/ جاري وزارة المالية 

                                      30000 إلى حـ/ عهد اعتمادات مستندية 

                                                        إذن تسوية 
التمــــــــــــارين

تمرين ( 1 ) :

1- في 1/1/1427 طلبت وزارة الصحة من وزارة المالية فتح اعتماد مستندي في الخارج لشراء معدات طبية بمبلغ 50000 دولار ( 3.75 ) .

في 1/6/1427 ورد من وزارة المالية ما يفيد فتح الاعتماد المستندي وبلغت مصاريف فتحه 3000 ريال .

في 1/7/1427 طلبت وزراه الصحة زيادة قيمة الاعتماد المستندي بما يوازي 30 % من قيمته وقد تم ذلك . 

في 1/8 وصلت مستندات شحن بكامل قيمة الاعتماد المستندي . 

2- أرسلت إحدى الوزارات إلى وزارة المالية مذكرة بإلغاء الباقي من قيمة الاعتماد المستندي البالغ قيمته 70000 ريال . 
3- طلبت إحدى الوزارات من وزارة المالية تخفيض قيمة الاعتماد المستندي الذي فتح الشهر الماضي بمبلغ 60000 ريال . 
4- بعد انتهاء السنة المالية وصلت مستندات شحن من الخارج بقيمة 50000 ريال .
5- في أول شعبان اتخذت وزارة الصناعة الإجراءات اللازمة لفتح اعتماد مستندي بمبلغ 200000 دولار ( الدولار = 3.75 ريال ) ، وقد تم ذلك . وبلغت مصاريف فتح الاعتماد المستندي مبلغ 3000 ريال .
في 25 من شعبان طلبت الوزارة من وزارة المالية تخفيض قيمة الاعتماد المستندي بما يعادل 10 % من قيمته  وقد تم ذلك . وبعد شهر وصلت مستندات شحن تمثل قيمة الاعتماد بعد التخفيض .

6- كانت وزارة الصحة قد طلبت من وزارة المالية فتح اعتماد مستندي في الخارج بلغت قيمته 100000 ريال ، وفي نفس السنة المالية لم تستلم الأجهزة الطبية المطلوبة فطلبت من وزارة المالية إلغاء كل الاعتماد المستندي . 

تمرن ( 2 ) 

1- في 2/1427 قررت إحدى الوزارات فتح اعتماد مستندي باسم شركة الالكترونيات الحديثة لشراء حاسبات بمبلغ 200000 دولار ( الدولار = 3075 ريال ) . وقد تم فتح الاعتماد وبلغت مصاريف فتح الاعتماد 9000 ريال .

2- في شهر 3/1427 استلمت الوزارة حاسبات آلية بمبلغ 100000 دولار بموجب مستندات الشحن المرسلة من قبل الشركة . 
3- في شهر 7/1427 اتفقت الوزارة مع شركة الالكترونيات الحديثة على تخفيض قيمة الاعتماد 40000 دولار ، وتلقت الوزارة إشعار من وزارة المالية بالموافقة على تخفيض الاعتماد .
4- قبل انتهاء السنة المالية وصلت مستندات شحن بقيمة الحاسبات الآلية  البالغ قيمتها 50000 دولار ، وطلبت الوزارة إلغاء باقي قيمة الاعتماد وتم تنفيذ الإلغاء فعلا . 
  تمرين ( 3 ) 

1- في 5/1/1417 قررت إحدى الوزارات فتح اعتماد مستندي باسم شركة الأثاث الأمريكية لشراء مستلزمات مكتبية بمبلغ 500000 دولار ، وقد تم فتح الاعتماد في نفس الشهر وبلغت مصاريف فتح الاعتماد 16000 ريال .

2- في 2/3/1417 استلمت الوزارة مستلزمات مكتبية قيمتها 300000 دولار بموجب مستندات الشحن المرسلة من قبل الشركة .
3- في 15/4/1417 اتفقت الوزارة مع الشركة الأمريكية على تخفيض قيمة الاعتماد بما يعادل 50000 دولار . وقد تلقت الوزارة إشعار من وزارة المالية بالموافقة على تخفيض الاعتماد . 
4- انتهت السنة المالية في 3/1/1418 هـ ولم تصل قيمة المستلزمات البالغ قيمتها 150000 دولار .
5- في 20/2/1418 وصلت مستلزمات مكتبية بمبلغ 120000 دولار بموجب مستندات الشحن .
6- في 25/ 5/1418 طلبت الوزارة إلغاء الباقي من قيمة الاعتماد .
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