الأمانــــات
من صفحة 219  - 226
تعريفها: هي مبالغ مستحقة للغير موجودة في الجهة الحكومية وتنقسم إلى:

1- أمانات متنوعة  2- أمانات مرتجع رواتب   3- أمانات تأمينات مؤقتة ونهائية
بما أن هذه المبالغ موجودة لدى الجهة الحكومية لحساب الغير بصفتها أمانة بمعنى أنها ديون على الحكومة فان قيدها يبدأ دائن, وعند التصرف بها إما بصرفها أو تسويتها في حساب آخر فتظهر في الجانب المدين وتنتهي مدينة.
أولاً: أمانات متنوعة:
هي عبارة عن مبالغ مخصومة أو مستقطعة من استحقاقات الغير لأغراض معينة مثل: ما يخص مصلحة معاشات التقاعد - أقساط اشتراك النوادي والنقابات.
مثال: حررت إدارة شئون الموظفين في وزارة التربية والتعليم مسيرات رواتب الموظفين لشهر رجب وبيانه كما يلي:

300.000 ريال راتب أساسي, 50.000 ريال بدل انتقال, وكانت الاستقطاعات كما يلي:

9% لمصلحة معاشات التقاعد, 5000 أقساط اشتراك النوادي والنقابات, 2000 نفقة شرعية وقد استلم الجميع مستحقاتهم.. علما بان الصرف يتم من صندوق الجهة الحكومية.
                                      من مذكورين
                300000 حـ/ مصروفات ميزانية الباب الأول- بند الرواتب
                  50000 حـ/  مصروفات الميزانية الباب الأول- بند بدل الانتقال
                                      إلى مذكورين

                         27000 حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد .

                         5000   حـ/ أمانات متنوعة – اشتراك النوادي والنقابات

                         2000  حـ/ الحوالات – نفقة شرعية .       

                         316000 حـ/ أمر الدفع باسم مندوب الصرف

                                        أمر اعتماد صرف

                                316000 من حـ/ أمر الدفع

                                    316000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                               إذن تسوية 
                                2000 من حـ/ الحوالات 

                                    2000 إلى حـ/ الصندوق

                                               إذن تسوية
أ-  يتم صرف ( إزالة ) أمانات متنوعة كما يلي: 

1- ما يخص مصلحة معاشات التقاعد ( يصرف بموجب أمر دفع أي كان المبلغ لأنه من الحالات الاستثنائية )
          27000 من حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد

                                27000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                       أمر اعتماد صرف  
                                 27000 من حـ/ أمر الدفع

                                  27000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                 إذن تسوية 

2- ما يخص اشتراك الشركات والنوادي (يصرف بموجب حوالة أو أمر دفع حسب المبلغ )
        5000 من حـ/ أمانات متنوعة – اشتراك النوادي والنقابات

                    5000 إلى حـ/ الحوالات 
                          أمر اعتماد صرف 

                        5000 من حـ/ الحوالات 
                                  5000 إلى حـ/ الصندوق

                                         إذن تسوية 

ب- يتم صرف الحوالات  الخاصة بالنفقة الشرعية 
                                     2000 من حـ/ الحوالات 
                                        2000 إلى حـ/ الصندوق

                                               إذن تسوية 
مثال:سددت إحدى الجهات الحكومية مبلغ 18000ريال مستحقات مصلحة معاشات التقاعد.

                      18000 من حـ/ أمانات متنوعة – مصلحة معاشات التقاعد 
                               18000 إلى حـ/ أمر الدفع 

                                    أمر اعتماد صرف 

                                18000 من حـ/ أمر الدفع

                                      18000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                      إذن تسوية 

ثانياً: أمانات مرتجع رواتب:
هي عبارة عن صافي رواتب وأجور ومكافآت وبدلات شهرية التي لا يستلمها أصحابها خلال 15 يوما من تاريخ صرف الرواتب ويتم توريد هذه المبالغ إلى صندوق الجهة الحكومية وتعرف هذه العملية بالتعلية في حساب أمانات مرتجع رواتب وتنص اللوائح المالية على ضرورة إقفال (تسوية) حساب أمانات مرتجع رواتب في حساب إيرادات متنوعة وذلك في نهاية السنة المالية, وعليه فان المعالجة المحاسبية لصرف الأمانات (إزالة الأمانات) إذا تقدم الموظف بصرف راتبه خلال السنة المالية أو بعد انتهاء السنة المالية.
1-التعلية في حساب الأمانات:
مثال: تخلف أحد الموظفين عن استلام راتبه لشهر رجب وبيانه كالتالي:

8000 راتب أساسي/500 بدل انتقال/ علما أن صرف الرواتب يتم عن طريق الصندوق.

ملحوظة: دائما يتم تعلية صافي راتب الموظف في حـ/أمانات مرتجع رواتب.

الحل: صافي راتب الموظف = 8000 + 500 – (8000 × 9 %) = 7780 ريال 
                                   7780 من حـ/ الصندوق
                                         7780 إلى حـ/ أمانات مرتجع رواتب 

                                                  إذن تسوية 
2- صرف المستحقات:
مثال: تقدم الموظف سامي بطلب صرف راتبه والبالغ 6.800 ريال خلال السنة المالية:
                         6800 من حـ/ امانات مرتجع رواتب 
                               6800 إلى حـ/ الحوالات

                                     أمر اعتماد صرف 

                                     6800 من حـ/ الحوالات 

                                           6800 إلى حـ/ الصندوق

                                                 إذن تسوية 
3- في نهاية السنة المالية:
مثال:في نهاية السنة المالية بلغ رصيد حساب الأمانات مرتجع رواتب 35.000ريال 

تنص اللوائح المالية على تسوية حساب أمانات مرتجع رواتب.

     35000 من حـ/ امانات مرتجع رواتب 
             35000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة 

                     إذن تسوية 
4- صرف المستحقات بعد انتهاء السنة المالية:

مثال: تقدم الموظف (أ) بطلب صرف استحقاقه بعد انتهاء السنة المالية وقد قدم عذر قبلته الإدارة ووافقت على الصرف علما بأن بيان راتبه كما يلي: 9000 راتب أساسي / 600 بدل انتقال

صافي راتب الموظف  = 9000 + 600 – ( 9000 × 9 % ) = 8790 ريال 
8790 من حـ/ ايرادات متنوعة 

      8790 إلى حـ/ الحوالات

            أمر اعتماد صرف
            8790 من حـ/ الحوالات 

                  8790 إلى حـ/ الصندوق

                        إذن تسوية 
مثال: تخلف الموظف (س) عن استلام شيك صافي راتبه وقدره 9.500 ريال:

                                      9500 من حـ/ البنك ( جاري )

                                         9500 إلى حـ/ أمانات مرتجع رواتب 

                                                        إذن تسوية 
ثالثاً: أمانات تأمينات مؤقتة ونهائية:

هي عبارة عن المبالغ التي يدفعها المقاولون أو المتعهدين أو الموردون ضمانًا للجدية والوفاء بالالتزام. ويمسك حساب شخصي في دفتر إفرادي الأمانات لكل مقدم تأمين حتى يسهل حصرها وردها وتسويتها عند انتهاء الغرض منها وتنقسم هذه التأمينات إلى:
1- تأمينات مؤقتة (ابتدائية)
وهذا التامين يقدم من جميع التجار مقدمين العطاءات وتتراوح قيمته بنسبة 2% من قيمة العطاء أو العرض أو المناقصة وهذا التأمين قد يسدد نقدا أو بموجب خطاب الضمان لأحد البنوك المحلية ويتم مصادرة التأمين المؤقت في حالة اعتذار مقدم العطاء عن العملية قبل فتح المظاريف أو في حالة مرور ثلاث سنوات من تاريخ فتح المظاريف ولم يستلم مقدم التأمين مقدمته ويتم رد التأمين المؤقت للموردين الذين لم يرسى عليهم العطاء.
2-تأمينات نهائية:
يقدم هذا التأمين المورد الذي رسى عليه العطاء وقيمة هذا التأمين 5% من قيمة المناقصة ويقدم نقدا أو بخطاب ضمان أو أن يطلب المورد تحويل التامين الابتدائي إلى نهائي وسداد الفرق اما نقدا أو بموجب خطاب ضمان. يتم مصادرة هذا التأمين إذا اعتذر من وقع عليه الاختيار في تنفيذ العملية اما في بداية أو قبل تنفيذ العقد أو بعد مده من التنفيذ ويصادر أيضا إذا تخلف عن استلام قيمته لمدة 3 سنوات من تاريخ انتهاء العملية.
ملحوظة: خطاب الضمان المقدم كتأمين مؤقت أو نهائي لا يجرى له قيد محاسبي انما يسجل في سجل الكفالات واذا انتهى الغرض منه يرد لصاحبه ويسجل ذلك بدون إجراء قيود محاسبية ويتم مصادرة خطاب الضمان في حالة عدم استلامه أو عدم التزام المورد بتنفيذ العقد وتتم المصادرة من خلال تحصيل قيمته من البنك الصادر منه هذا الخطاب واضافة قيمته إلى صندوق الجهة الحكومية باعتباره إيرادات متنوعة.
المعالجة المحاسبية لامانات تأمينات مؤقتة ونهائية:
أولاً: استلام التأمين المؤقت:

مثال: استلم أمين صندوق إحدى الجهات الحكومية التأمين المؤقت المقدم من الموردين أ,ب,ج والمبالغ: 5000/5.500/6.500 على التوالي والتامين المقدم من المورد ب كان في صورة خطاب ضمان
الحل: التأمين المقدم بموجب خطاب ضمان لا يجرى له قيد محاسبي وإنما يسجل في سجل الكفالات.
11500 من حـ/ الصندوق 

        11500 إلى حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة                        
                إذن تسوية 
مثال تقدم المورد س بعرض قيمته 1.500.000 ريال بالمناقصة رقم (320) وقد سدد التأمين نقدا

    الحل: التامين المؤقت = 1500000 × 2 % = 30000 ريال 
                                   30000 من حـ/ الصندوق 

                                         30000 إلى حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة                        
                                                   إذن تسوية 

ثانياَ: رد التأمين المؤقت:

 التأمين المؤقت لمن لم يرسى عليهم المناقصة.

مثال : ردت احد الجهات الحكومية التأمين المؤقت المقدم من احد المقاولين والبالغ قيمته 80.000 ريال وتقدم المقاول لأستلام مستحقاته.


                            80.000 من حـ/ أمانات تأمينات مؤقته 

                                 80.000 إلى حـ/ أوامر دفع 

                                            أمر اعتماد صرف

                                    80.000 من حـ/ أوامر دفع 

                                          80.000 إلى حـ/ جاري وزارة المالية 

                                                      إذن تسوية                              
ثالثاً: مصادرة التأمين المؤقت (المقدم نقدا):
مثال: صادرت إحدى الجهات الحكومية التامين المؤقت المقدم من المورد أ وقيمته 12.000 ريال

                                12000 من حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة                                          

                                       12000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة 
                                                    إذن تسوية 

مثال: اعتذر المورد س عن العرض المقدم وقيمته 3.200.000 ريال وذلك قبل فتح المظاريف أو قبل البت في المناقصة  
    الحل: يتم هنا مصادرة التامين المؤقت = 3200000 × 2 % = 64000 ريال 

                            64000 من حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة                                          

                                       64000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة 
                                                    إذن تسوية
رابعاً: استلام التأمين النهائي:
مثال: رست المناقصة على المورد س بقيمة 2.650.000 ريال وقد سدد التأمين النهائي نقدا.

         التامين النهائي = 2650000 × 5 % = 132500 ريال 
                                  132500 من حـ/ الصندوق 

                                       132500  إلى حـ/ أمانات تأمينات نهائية                         
                                                إذن تسوية    
خامساً : رد التأمين النهائي:

مثال: ردت إحدى الجهات الحكومية مبلغ 13.500 ريال تأمين نهائي الى احد الموردين وقد استلم مستحقاته.
                            13500 من حـ/ أمانات تأمينات نهائي 
                                 13500 إلى حـ/ الحوالات 

                                            أمر اعتماد صرف 

                                    13500 من حـ/ الحوالات 

                                          13500 إلى حـ/ الصندوق

                                                      إذن تسوية    
سادساً: مصادرة التأمين النهائي:

مثال: اعتذر المورد أ عن تنفيذ العقد بعد مضي فترة من التنفيذ بقيمة اجمالية 6.780.000 ريال

     الحل : يتم هنا مصادرة التامين النهائي  = 6780000 × 5 % = 339000 ريال 
                                 339000 من حـ/ أمانات تأمينات نهائية                                          

                                         339000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة 
                                                    إذن تسوية 

سابعاً: مصادرة خطاب ضمان (تأمين مؤقت نهائي)

مثال: تم مصادرة خطاب الضمان المقدم من المورد س وقيمته 112000 ريال 
                                 112000 من حـ/ الصندوق                                          

                                         112000 إلى حـ/ إيرادات متنوعة 
                                                    إذن تسوية 

ثامناً: تحويل التأمين المؤقت إلى نهائي وسداد الفرق نقدا:

مثال: طلب المورد ص تحويل التأمين المؤقت وقدره 15000 ريال إلى تأمين نهائي وسدد الفرق وقدره 35000 ريال نقدا (علما أن التامين المؤقت مقدم نقدا)

                                                   من مذكورين 
                                 15000 حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة 

                                 35000 حـ/ الصندوق 

                                           50000 إلى حـ/ أمانات تأمينات نهائية 
                                                 إذن تسوية
مثال: رست المناقصة على المورد ع بقيمة 3.120.000 ريال وقد طلب تحويل التأمين المؤقت والمقدم نقدا إلى تأمين نهائي وسدد الفرق نقدا

    التامين المؤقت = 3120000 × 2 % = 62400  ( مدين )
   التامين النهائي = 3120000 × 5 % = 156000  ( دائن ) 

       الفرق =  156000 – 62400 = 93600  ( الصندوق مدين )

                                     من مذكورين 

                            62400 حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة 

                            93600 حـ/ الصندوق 

                                      156000 إلى حـ/ أمانات تأمينات نهائية 
                                                 إذن تسوية
مثال: طلب المورد س تحويل التأمين الابتدائي المقدم منه وقدره 35000 إلى تامين نهائي وسدد الفرق نقدا حيث تبلغ قيمة التأمين 87.500 ريال.
      الحل:  التأمين النهائي = 87.500 (دائن)
                 الفرق = 87500- 35000 = 52500  ( الصندوق مدين ) 
                                               من مذكورين 

                                 35000 حـ/ أمانات تأمينات مؤقتة 

                                 52500 حـ/ الصندوق 

                                           87500 إلى حـ/ أمانات تأمينات نهائية 
                                                    إذن تسوية
التمـــــــــــارين:
التمرين الأول:

فيما يلي عمليات تمت في جهات حكومية والمطلوب قيدها في الدفاتر المختصة مع ذكر مستند القيد:

1- طرحت مناقصة عامة لتوريد أثاث ومعدات مكتبية في إحدى الوزارات فتقدم الموردون س,ص,ع لتقديم عطائهم وسددوا التأمين الابتدائي كالتالي:

س 5000 ريال نقدا/ ص 1000 ريال بموجب خطاب ضمان/ ع 6000 ريال نقدا

2- ردت تأمينات ابتدائية قدرها 15000 لعدم رسوا المناقصة على مقدميها وقد صرفت المستحقات.

3- قدم أحد التجار خطاب ضمان قيمته 30.000 كتأمين ابتدائي وقد رست المناقصة على هذا التاجر إلا انه امتنع عن تقديم التأمين النهائي فتقرر مصادرة خطاب الضمان.

4- رست مناقصة على شركة التوريدات السعودية وعند مطالبتها بتقديم تأمين نهائي قيمته 35000 ريال طلبت الشركة تحويل التأمين الابتدائي المسدد نقدا وقيمته 15000 ريال إلى تأمين نهائي وسددت الباقي نقدا.

5- بلغت قيمة التأمينات النهائية المدفوعة نقدا التي لم يستلمها أصحابها وانقضت الفترة القانونية لها 65000 ريال.

6- صرفت مستحقات أحد الموردين البالغ قيمتها 40.000 قيمة توريدات تمت خلال المدة المتفق عليها في العقد ومبلغ 10.000 ريال تأمين نهائي وقد استلم المورد جميع مستحقاته.

7- تم مصادرة تامين ابتدائي قيمته 8000 ريال(مسددة نقدا) من أحد الموردين لرفضه سداد التأمين النهائي عند رسوا المناقصة عليه.

8- بلغت إجمالي الرواتب التي لم يستلمها أصحابها في 30/12 , 40.000 ريال راتب أساسي و 10.000 ريال بدل انتقال.

9- تخلف احد الموظفين عن استلام راتبه البالغ 6000 ريال راتب أساسي , 500 ريال بدل انتقال وقد انتهت السنة المالية ولم يتقدم الموظف لاستلام راتبه.

التمرين الثاني:
فيما يلي عمليات تمت في بعض الجهات الحكومية والمطلوب قيدها في الدفاتر المختصة:

1-حررت إدارة شئون الموظفين في وزارة التجارة مسيرات الموظفين عن شهر رجب كما يلي:
250.000 ريال راتب أساسي, 70.000 ريال بدل انتقال

وقد استلم الموظفين جميع مستحقاتهم مع الأخذ في الاعتبار مايلي:

حسميات التقاعد9%,  2000 ريال نفقات شرعية على بعض الموظفين, 1000 ريال جزاءات , 1500 ريال أقساط نوادي ثقافية

2- بعد انتهاء السنة المالية تقدم أحد الموظفين المبتعثين بالخارج بطلب صرف راتبه بعد عودته حيث كان بيان راتبه كالتالي:

7000 راتب أساسي, 500 بدل انتقال

3- سددت إحدى الجهات الحكومية المبالغ التالية:

17000 لمصلحة معاشات التقاعد, 12000 لمصلحة الزكاة والدخل

4- اعتذر المورد أ عن المناقصة قبل فتح المظاريف عليه بقيمة 15.000.000 ريال, وقد تمت مصادرة التأمين الابتدائي(قدمه المورد نقدا).
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