السجلات المساعدة

مبررات استخدام السجلات المساعدة:

تعد الطريقة العادية و التي سبق استخدامها من ابسط و اقدم الطرق, حيث تعتمد على إمساك دفتر يومية واحد,و دفتر أستاذ مساعد عام.

غير أن هذه الطريقة قد لا تناسب المنشآت المتوسطة و الكبيرة الحجم نظرا لتعدد نشاطها و تنوع عملياتها و الحاجة إلى تقسيم العمل و تحقيق الرقابة.

المجموعة الدفترية في ظل استخدام السجلات المساعدة:

تعتمد طريقة السجلات المساعدة على إمساك مجموعة من اليوميات المساعدة تسجل بها العمليات المتكررة و ذات الطبيعة المتشابهة.

أولا: دفاتر اليومية المساعدة:

	1- يومية المبيعات الآجلة
	2- يومية مردودات المبيعات الآجلة

	3- يومية المشتريات الآجلة
	4- يومية مردودات المشتريات الآجلة

	5- دفتر النقدية التحليلي (و يشتمل على يومية المقبوضات و يومية المدفوعات)


ثانيا: دفاتر الأستاذ المساعد:

	1- أستاذ مساعد المدينين : يتم الترحيل إليه أول بأول من يومية المبيعات و مردوداتها

	2- أستاذ مساعد الدائنين: يتم الترحيل إليه أول بأول من يومية المشتريات و مردوداتها


و يلاحظ أنه: 

· يتم إجراء قيود إجمالية لليومية المساعدة في اليومية العامة في نهاية كل فترة

· كما يسجل في اليومية العامة العمليات التي لا توجد لها يومية مساعده خاصة مثل:
1- العمليات الآجلة لشراء و بيع الأصول

2- العمليات المتعلقة بالأوراق التجارية ( التظهير والرفض )
3- قيود الديون المعدومة
4- قيود تصحيح الأخطاء المحاسبية
5- قيود التسويات الجردية
6- قيود إقفال حسابات الإيرادات و المصروفات في نهاية الفترة
المجموعة الدفترية في ظل استخدام السجلات المساعدة


دفاتر مساعدة رئيسية                     دفاتر مساعدة غير رئيسية                        دفاتر عــامة

يوميات مساعدة                أستاذ مساعد            أوراق دفع       أوراق قبض                يومية عامة               أستاذ عام

1-يومية المبيعات الآجلة                             لاثبات ورود الورقة الى المنشأة فقط

2-يومية مردودات المبيعات الآجلة

3-يومية المشتريات الآجلة

4-يومية مردودات المشتريات الآجلة

5- دفتر النقدية التحليلي ( يتم تسجيل التحصيل والدفع والحسم للورقة التجارية )
       ملاحظة : في الدفاتر المساعدة غير الرئيسية يتم اثبات ورود الأوراق التجارية إلى المنشأة وصدورها منها .

الإجراءات المحاسبية:

1- إثبات العمليات أولا بأول في اليوميات المساعدة.

2- ترحيل مفردات اليوميات المساعدة أولا بأول و بالتفصيل إلى دفتر الأستاذ المساعد.
3- في نهاية كل فترة يتم نقل مجاميع اليوميات المساعدة بقيود إجمالية إلى اليومية العامة.
4- من واقع القيود في اليومية العامة يتم الترحيل إلى الحسابات المختصة بدفتر الأستاذ العام.
5- من دفتر الأستاذ العام يتم إعداد ميزان المراجعة.
الدورة المحاسبية


مستندات القيد

أولا بأول في


اليوميات المساعدة                          أولا بأول                     دفتر أستاذ مساعد المدينين و الدائنين


في نهاية كل فترة

قيد إجمالي


اليومية المركزية                                                                  الأستاذ العام                      ميزان المراجعة
تعريف حسابات إجمال المدينين والدائنين : هي عبارة عن مجموع الحسابات الشخصية التفصيلية في دفتري أستاذ مساعد المدينين والدائنين.
المجموعة الدفترية:

أولا: دفتر يومية المبيعات الآجلة:
   يخصص دفتر يومية المبيعات الآجلة لإثبات عمليات البيع الآجل فقط. أما عمليات البيع النقدي فيتم إثباتها مباشرة في دفتر النقدية (المقبوضات), وحيث أن المبيعات تعد طرف دائنا فان ما يقيد في دفتر يومية المبيعات هو الأطراف المدينة لعمليات البيع(العملاء)
1. دفتر يومية المبيعات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ 
	اسم العميل

	
	
	محمد


2. يتم الترحيل أول بأول في دفتر أستاذ مساعد المدينين
حـ/ محمد                                                                       حـ/ فيصل
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. في نهاية الفترة يجرى قيد إجمالي:
                   
	منه
	له 
	البيان

	×××
	×××
	من حـ/ إجمالي المدينين
      إلى حـ/ المبيعات

إثبات يومية المبيعات الآجلة


4. يرحل قيد اليومية إلى الأستاذ العام:
حـ/ إجمالي المدينين                                                                حـ/المبيعات
	×××
	إلى حـ/المبيعات
	
	
	
	
	
	×××
	من حـ/إجمالي المدينين


2. دفتر يومية مردودات المبيعات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ 
	اسم العميل

	
	
	محمد


5. يتم الترحيل أول بأول في دفتر أستاذ مساعد المدينين
حـ/ محمد                                                                       حـ/ فيصل
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6. في نهاية الفترة يجرى قيد إجمالي:
                   
	منه
	له 
	البيان

	×××
	×××
	من حـ/ مردودات المبيعات
      إلى حـ/ إجمالي المدينين
إثبات يومية المبيعات الآجلة


7. يرحل قيد اليومية إلى الأستاذ العام:
حـ/ إجمالي المدينين                                                                حـ/مردودات المبيعات
	
	
	×××
	من حـ/ مردودات المبيعات
	
	×××

	إلى حـ/إجمالي المدينين
	
	


مثال: 

فيما لي بيان بالمبيعات الآجلة التي تمت في دفاتر محلات المخزن الجديد خلال شهر صفر 1424هـ:

1- في 1/2 باعت بضاعة بمبلغ 7500 ريال على الحساب لأنس
2- في 5/2 باعت بضاعة آجلة لأمجد بمبلغ 10.000 ريال 
3- في 12/2 باعت بضاعة على الحساب لأحمد بمبلغ 15000 ريال
4- في 15/2 باعت أصل ثابت لديها لأيوب بمبلغ 20.000 ريلا يحصل بعد 3 أشهر
5- في 18/2 باعت بضاعة على الحساب لأيمن بمبلغ 12000 ريال 
6- في 25/2 باعت بضاعة لعلي بالأجل قيمتها 11000 ريال.
المطلوب:

1- تسجيل العمليات السابقة في دفتر يومية المبيعات الآجلة.

2- تصوير حسابات الأستاذ بدفتر أستاذ مساعد المدينين.
3- إجراء قيد اليومية المركزي في دفتر اليومية العامة والترحيل إلى دفتر الأستاذ العام
1- الاثبات فى يومية المبيعات الاجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل 

	1/2
5/2

12/2

18/2

25/2
	7500
10000

15000

12000

11000
	انس
امجد

احمد

ايمن

علي

	30/2
	55500
	المجموع


2- ــ الترحيل لد فتر استاذ مساعد المدينين
        حـ/ انس                                                                        حـ/ امجد
	7500
	إلى حـ/ المبيعات
	
	
	
	10000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


        حـ/احمد  
	15000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	


           حـ/ ايمن                                                                                حـ/علي
	12000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	
	
	11000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3-    ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	55500
	
	من حـ/ إجمالي المدينين
	

	
	55500
	                          إلى حـ/ المبيعات
	


4- ــ الترحيل لد فتر الأستاذ العام
           حـ/ المبيعات                                                   حـ/ إجمالي المدينين
	
	
	55500
	من حـ/ إجمالي المدينين
	
	55500
	إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


حل مثال الكتاب ص رقم 47/51
بافتراض أن العمليات التالية هي المبيعات الآجلة التي تمت في مؤسسة تهلل التجارية خلال  شهر شعبان 1425هـ :
1. في يوم 3/8 تم بيع بضاعة إلى مؤسسة الفتح بمبلغ 70,000 ريال ، بمهلة سداد 30 يوم من تاريخه  بفاتورة رقم 37.
2. في يوم 7/8 تم بيع بضاعة على الحساب إلى محلات السودة بمبلغ 55,000 ريال بفاتورة رقم 53.
3. في يوم 14/8 باعة المؤسسة بضاعة بالأجل إلى مؤسسة يزيد بمبلغ 60,000 ريال بفاتورة رقم 116.
4. فيت يوم  22/8 باعت المؤسسة بضاعة على الحساب إلى رمزي  بمبلغ 27,000 ريال بفاتورة رقم 204.
5. في يوم 25/8 تم بيع بضاعة إلى مؤسسة ريده بمبلغ 45,000 ريال بفاتورة رقم 253 ، مع منح فترة سداد قدرها شهر.
6. في يوم 27/8 تم بيع بضاعة على الحساب إلى مؤسسة يزيد بمبلغ 40,000 ريال بفاتورة رقم 271.
7. في يوم 29/8 باعت المؤسسة بضاعة إلى محلات السودة بمبلغ 34,000 ريال بفاتورة رقم 283 ، على أن يتم السداد خلال ثلاثة أسابيع.
المطلوب :
· إثبات العمليات السابقة في دفتر يومية المبيعات الآجلة لدى مؤسسة تهلل.
· الترحيل إلى الحسابات المختصة في دفتر أستاذ مساعد المدينين.
· عمل القيد الإجمالي للمبيعات الآجلة لشهر شعبان 1425هـ في دفتر اليومية العامة.
1- الإثبات في يومية المبيعات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل 

	3/8

7/8

14/8

22/8

25/8

27/8

29/8

	70000
55000

60000

27000

45000

40000

34000
	الفتح
السوده

يزيد

رمزي

ريده

يزيد

السوده

	30/8
	331000
	المجموع


2- ــ الترحيل لد فتر استاذ مساعد المدينين
        حـ/ الفتح                                                               حـ/السوده 

	70000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	
	
	55000
34000
	إلى حـ/ المبيعات

إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


        حـ/  يزيد
	60000

40000
	إلى حـ/ المبيعات

إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	


               حـ/    رمزي                                                       حـ/ريده
	27000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	
	
	45000
	إلى حـ/ المبيعات
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3   ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	331000
	
	من حـ/ إجمالي المدينين
	

	
	331000
	                          إلى حـ/ المبيعات
	


بافتراض أن بعض عملاء مؤسسة تهلل الذين بيعت لهم بضاعة في المثال السابق قاموا بعمليات الرد التالية :
1. في يوم 13/8 ردت محلات السودة بضاعة قيمتها 1,500 ريال لوجود بعض التلفيات بها.
2. في يوم 24/8 رد رمزي بضاعة قيمتها 2,000 ريال لعدم مطابقتها للمواصفات المتفق عليها.
3. في يوم 26/8 ردت مؤسسة ريده بضاعة قيمتها 3,000 ريال لوجود تلفيات أثناء نقلها إلى العميل.
4. في يوم 29/8 ردت مؤسسة يزيد بضاعة قيمتها 2,500 ريال من البضاعة المباعة إليها بتاريخ 27/8 لاختلاف المواصفات.
المطلوب :
· إثبات العمليات السابقة في دفتر يومية مردودات المبيعات.
· ترحيل  العمليات السابقة إلى الحسابات المختصة في دفتر أستاذ مساعد المدينين.
· إثبات إجمالي مردودات المبيعات لشهر شعبان 1425هـ في دفتر اليومية العامة.
1- الاثبات فى يومية مردودات المبيعات الاجلة
	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل 

	13/8

24/8

26/8

29/8
	1500

2000

3000

2500
	السوده

رمزي

ريده

يزيد

	30/8
	9000
	المجموع


3- ــ الترحيل لد فتر استاذ مساعد المدينين
        حـ/ الفتح                                                               حـ/السوده 

	
	
	
	
	
	55000

34000
	إلى حـ/ المبيعات

إلى حـ/ المبيعات
	1500
	من حـ/ م.مبيعات

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


        حـ/  يزيد
	60000

40000
	إلى حـ/ المبيعات

إلى حـ/ المبيعات
	2500
	من حـ/ م.مبيعات

	
	
	
	


2- حـ/    رمزي                                                       حـ/ريده
	27000
	إلىحـ/ المبيعات
	2000
	من حـ/ م.مبيعات
	
	45000
	إلىحـ/ المبيعات
	3000
	من حـ/م.مبيعات

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1-    ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	9000
	
	من حـ/ مردودات مبيعات
	

	
	9000
	                          إلى حـ/ إجمالي المدينين
	


ثانيا: دفتر يومية المشتريات الآجلة:

   يخصص دفتر يومية المشتريات الآجلة لإثبات عمليات الشراء الآجل فقط. أما عمليات الشراء النقدي فيتم اثباتها مباشرة في دفتر النقدية (المدفوعات), وحيث أن المشتريات تعد طرف مدين فان ما يقيد في دفتر يومية المشتريات هو الاطراف الدائنة لعمليات الشراء (الدائنون)
1. دفتر يومية المشتريات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ
	اسم المورد

	
	
	خالد
سعد


3. يتم الترحيل أول بأول في دفتر استاذ مساعد الدائنين
حـ/ خالد                                                                    حـ/ سعد
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.  في نهاية الفترة يجرى قيد إجمالي:
	منه
	له 
	البيان

	×××
	×××
	من حـ/ المشتريات
      إلى حـ/ اجمالي الدائنون

اثبات يومية المشتريات الآجلة


4. يرحل قيد اليومية إلى الأستاذ العام:
حـ/ جمالي المدينين                                                                حـ/المشتريات
	
	
	×××
	من حـ/ المشتريات
	
	×××
	إلى حـ/ اجمالي الدائنون
	
	


2. دفتر يومية مردودات المشتريات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ
	اسم المورد

	
	
	خالد
سعد


5. يتم الترحيل أول بأول في دفتر استاذ مساعد الدائنين
حـ/ خالد                                                                    حـ/ سعد
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.  في نهاية الفترة يجرى قيد إجمالي:
 
	منه
	له 
	البيان

	×××
	×××
	من حـ/ إجمالي الدائنون
      إلى حـ/ مردودات المشتريات

اثبات يومية المشتريات الآجلة


6. يرحل قيد اليومية إلى الأستاذ العام:
حـ/ إجمالي الدائنون                                                               حـ/مردودات المشتريات
	×××
	إلى حـ/مردودات المشتريات
	
	
	
	
	
	×××
	من حـ/ إجمالي الدائنون


مثال:
فيما يلي بيان بالمشتريات الآجلة التي تمت في دفاتر محلات المخزن الجديد خلال شهر صفر 1424هـ:

1- في 2/2 قامت المحلات   بشراء بضاعة على الحساب بمبلغ 20.000 ريال من الشركة التجارية

2- في 9/2 اشترت المحلات بضاعة على الحساب من الشركة الأهلية للتجارة بمبلغ 15.000 ريال.
3- في 16/2 اشترت المحلات بضاعة آجلة من شركة المنسوجات العصرية بمبلغ 40.000 ريال.
4- في 27/2 قامت المحلات بشراء بضاعة على الحساب بمبلغ 25000 ريال من الشركة الأهلية للتجارة.
المطلوب:

1- تسجيل العمليات السابقة في دفتر يومية المشتريات الآجلة.

2- تصوير حسابات الأستاذ بدفتر استاذ مساعد الدائنين.
3- إجراء قيد اليومية المركزي والترحيل إلى دفتر الأستاذ العام.
الحل:
1- الاثبات فى يومية المشتريات الاجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم المورد

	2/2
	20000
	حـ/الشركة التجارية

	9/2
	15000
	حـ/ الشركة الاهلية للتجارة

	16/2
	40000
	حـ/ شركة المنسوجات العصرية

	27/2
	25000
	حـ/ الشركة الاهلية للتجارة

	30/2
	100000
	المجموع


2- ــ الترحيل لد فتر أستاذ مساعد الدائنين
        حـ/ الشركة التجارية                                     حـ/ الشركة الأهلية للتجارة

	
	
	20000
	مشتريات
	
	
	
	15000
	مشتريات

	
	
	
	
	
	
	
	25000
	مشتريات


        حـ/شركة المنسوجات العصرية 
	
	
	40000


	مشتريات



	
	
	
	


3-    ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	100000
	
	من حـ/ مشتريات
	30/2

	
	100000
	الى حـ/ اجمالى الدائنين
	


4- ــ الترحيل لد فتر الأستاذ العام
          حـ/ مشتريات                                 حـ/ اجمالى الدائنين

	100000
	اجمالى الدائنين
	
	
	
	
	
	100000
	مشتريات

	
	
	
	
	
	
	
	
	


حل مثال ص رقم 40/ 44
المشتريات الآجلة التالية هي مشتريات محلات مسعود التجارية التي تمت خلال شهر محرم سنة 1425هـ :
الدفاتر المساعدة 
1. في 2/1 تم شراء بضاعة بمبلغ 60,000 ريال من محلات السعادة بفاتورة رقم 111.
2. في 7/1 تم شراء بضاعة من محلات الفتوح بمبلغ 28,000 ريال بفاتورة رقم 37 والسداد خلال شهر من تاريخه .
3. في 12/1 تم شراء بضاعة من مؤسسة النهصة بمبلغ 17,000 ريال بفاتورة رقم 205.
4. في 18/1 تم شراء بضاعة من شركة الفلاح بمبلغ 32,000 ريال والسداد خلال 20 يوم من تاريخه بفاتورة رقم 415.
5. في 26/1 تم شراء بضاعة بمبلغ 35,000 ريال من مؤسسة النور والتسليم محل المشتري ، بفاتورة رقم 125.
6. في 28/1 تم شراء بضاعة بمبلغ 50,000 ريا من مؤسسة النهضة بفاتورة رقم 225 والسداد خلال 45 يوما من تاريخه.
المطلوب :
· إثبات العمليات السابقة في دفتر يومية المشتريات الآجلة لمحلات مسعود.
· الترحيل إلى الحسابات المختصة في دفتر أستاذ مساعد الدائنين.
· إثبات قيد اليومية الإجمالي للمشتريات في دفتر اليومية العامة.
1- الاثبات فى يومية المشتريات الاجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم المورد

	2/1
7/1

12/1

18/1

26/1

28/1
	60000
28000

17000

32000

35000

50000
	السعادة
الفتوح

النهضة

الفلاح

النور

النهضة

	30/1
	222000
	المجموع


2- ــ الترحيل لد فتر استاذ مساعد الدائنين
        حـ/ السعادة                                                      حـ/ النهضة
	
	
	60000
	مشتريات
	
	
	
	17000
	مشتريات

	
	
	
	
	
	
	
	50000
	مشتريات


        حـ/ النور
	
	
	35000

	مشتريات



	
	
	
	


              حـ/ الفتوح                                                          حـ/ الفلاح
	
	
	28000

	مشتريات
	
	
	
	32000
	مشتريات

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3-    ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	222000
	
	من حـ/ مشتريات
	30/2

	
	222000
	الى حـ/ اجمالى الدائنين
	


مثال : بافتراض أن محلات مسعود التجارية في المثال السابق ( الخاص بالمشتريات الآجلة ) قامت برد بعض المشتريات كما يلي :
1. في يوم 6/1 ردت بضاعة إلى محلات السعادة من تلك المشتريات في 2/1 ، وذلك لوجود تلفيات فيها تكلفتها 2,500 ريال.
2. في يوم 22/1 وجد أن ما قيمته 2,000 ريا من البضاعة المشتراه  بتاريخ 18/1 من شركة الفلاح غير مطابقة للمواصفات فتم ردها.
3. في يوم 28/1  ردت بضاعة بمبلغ 3,000 ريال إلى مؤسسة النور من المشتريات التي تمت في 26/1 ، وذلك لوجود غيوب فيها.
المطلوب :
· إثبات العليات السابقة في دفتر يومية مردودات المشتريات لدى محلات مسعود.
· الترحيل إلى الحسابات المختصة في دفتر أستاذ مساعد الدائنين.
· عمل قيد اليومية الإجمالي لمردودات المشتريات لشهر محرم 1425هـ في دفتر اليومية العامة.
1- الاثبات فى يومية مردودات المشتريات الاجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم المورد

	6/1

22/1

28/1
	2500

2000

3000
	السعادة

الفلاح

النور

	30/1
	7500
	المجموع


2- ــ الترحيل لد فتر استاذ مساعد الدائنين
        حـ/ السعادة                                                                     حـ/ الفلاح
	2500
	حـ/م.مشتريات
	60000
	مشتريات
	
	2000
	حـ/م.مشتريات
	28000
	مشتريات

	
	
	
	
	
	
	
	
	


        حـ/النور 
	3000
	حـ/م.مشتريات
	35000

	مشتريات



	
	
	
	


3-    ــ اليومية العامة

	منه
	لـــه
	بيان
	تاريخ

	7500
	
	من حـ/ اجمالى الدائنين
	30/2

	
	7500
	الى حـ/ مردودات مشتريات
	


ثالثا: دفتر النقدية التحليلي:
يقيد في هذا الدفتر جميع العمليات النقدية الخاصة بالمنشأة سواء تمت عن طريق الصندوق أو البنك, ويحتوي الدفتر على جانبين:
1- جانب مدين يقيد فيه جميع المقبوضات ويخصص فيه عامودان أحد هما للصندوق والآخر للبنك. بالإضافة إلى عدد من الأعمدة التحليلية لأنواع المقبوضات ( المبيعات,المدينون, أ.قبض ) ويخصص عامود آخر للعمليات التي لا تتكرر يسمى متنوعة.
2- جانب دائن يقيد فيه جميع المدفوعات ويخصص به عامودان أحد هما للبنك والآخر للصندوق وكذلك عدة أعمدة تحليلية تشمل (المشتريات, الدائنون, أ.الدفع) ومتنوعة.
ملاحظة: بالنسبة للأوراق التجارية يتم اثبات تحصيل الورقة التجارية ودفعها بالإضافة لخصمها في دفتر النقدية التحليلي.
دفتر يومية المدفوعات
	حسابات مدينة
	أخرى
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات دائنة

	مشتريات
	الدائنين
	الحساب
	المبلغ
	
	
	
	الصندوق
	البنك
	المكتسب

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


دفتر يومية المقبوضات
	حسابات مدينة
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات مدينة
	اخرى

	الصندوق
	البنك
	المسموح به
	
	
	
	المبيعات
	المدينون
	الحساب
	المبلغ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ويتم بعد ذكر إجراء القيد الإجمالي في نهاية الشهر في اليومية العامة 

	منه
	له 
	البيان

	
	
	من مذكورين

حـ/الصندوق

حـ/البنك

حـ / المسموح به

إلى مذكورين

حـ/المبيعات

حـ/اجمالي المدينين

حـ/..........

اثبات المقبوضات النقدية

	
	
	من مذكورين

حـ/المشتريات

حـ/اجمالي الدائنون
حـ/...........

إلى مذكورين

حـ/الصندوق

حـ/البنك

حـ/ المكتسب

اثبات قيمة المدفوعات النقدية


مثال:

تمت العمليات النقدية التالية في احد المشروعات التجارية والمطلوب إثبات العمليات في دفتر النقدية التحليلي وإجراء القيود المركزية:

في 1/1 مبيعات نقدية بمبلغ 48000 ريال

في 5/1 مبيعات نقدية بشيك بمبلغ 35000 ريال

في 13/1 مشتريات نقدية بمبلغ 20.000 ريال

في 24/1 تم استلام دفعة نقدية من شركة سالم قدرها 8000 ريال

في 25/1 تسديد حساب شركة الأمل وقدره 6500 ريال بشيك

في 29/1 سداد إيجار وقدره 15000 ريال نقدا

في 30/1 تم استلام إيراد أسهم بشيك قيمته 6000 ريال

دفتر يومية المدفوعات
	حسابات مدينة
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات دائنة

	مشتريات
	دائنين
	أخرى
	
	
	
	الصندوق
	البنك
	المكتسب

	
	
	الحساب
	المبلغ
	
	
	
	
	
	

	20000
	
	
	
	13/1
	
	من حـ/ مشتريات
	20000
	
	

	
	6500
	
	
	25/1
	
	من حـ/ الأمل
	
	6500
	

	
	
	الإيجار
	15000
	29/1
	
	من حـ/ الإيجار
	15000
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20000
	6500
	
	15000
	
	
	
	35000
	6500
	


دفتر يومية المقبوضات

	حسابات مدينة
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات دائنة

	الصندوق
	البنك
	المسموح به
	
	
	
	المبيعات
	المدينين
	أخرى

	
	
	
	
	
	
	
	
	الحساب
	المبلغ

	48000
	
	
	1/1
	
	الى حـ/ المبيعات
	48000
	
	
	

	
	35000
	
	5/1
	
	الى حـ/ المبيعات
	35000
	
	
	

	8000
	
	
	24/1
	
	الى حـ/ سالم
	
	8000
	
	

	
	6000
	
	30/1
	
	الى حـ/ إيراد أسهم
	
	
	إيراد أسهم
	6000

	56000
	41000
	
	
	
	
	83000
	8000
	
	6000


اليومية العامة
	منه
	له 
	البيان

	56000

41000
20000

6500

15000


	83000

8000

6000

35000

6500


	من مذكورين 
حـ/ الصندوق

حـ/ البنك 

               إلى مذكورين 

                 حـ /المبيعات 

                 حـ /المدينين

                 حـ/ ايراد اسهم 

	
	
	من مذكورين 
حـ/ المشتريات 

حـ/ الدائنين 

حـ/ الايجار

               إلى مذكورين 

            حـ/ الصندوق

            حـ/ البنك 




مثال الكتاب ص 55/59

بافتراض أن مؤسسة تهلل باشرت المدفوعات التالية خلال شهر صفر 1425هـ :
1. في يوم 5/2 اشترت بضاعة بمبلغ 60,000 ريال ، سدد ثمنها بشيك.
2. في يوم 8/2 قامت بسداد المستحق عليها لمؤسسة الأمجاد والبالغ 70,000 ريال نقدا مع حصولها على حسم قدره 10%.
3. في يوم 13/2 دفعت إيجار نقدا بمبلغ 15,000 ريال.
4. في يوم 17/3 اشترت أثاثا بمبلغ 45,000 ريال سددت منها 15,000 ريال نقدا والباقي بشيك.
5. قامت بسداد المستحق لمحلات أبو الريش البالغ 35,000 ريال بشيك وذلك في 20/2.
6. في يوم 25/2 اشترت بضاعة بمبلغ 65,000 ريال وسددت قيمتها بشيك.
7. في يوم 28/2 سددت أجور العمال لديها لشهر صفر وقدرها 46,000 ريال نقدا.
المطلوب :
· إثبات المدفوعات السابقة في دفتر يومية المدفعات لدى مؤسسة تهلل.
· إثبات إجمالي المدفوعات لشهر صفر 1425هـ في دفتر اليومية العامة.
دفتر يومية المدفوعات
	حسابات مدينة
	أخرى
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات دائنة

	مشتريات
	الدائنين
	الحساب
	المبلغ
	
	
	
	الصندوق
	البنك
	المكتسب

	60000
	
	
	
	5/2
	
	من حـ/ المشتريات
	
	60000
	

	
	70000
	
	
	8/2
	
	من حـ/ الدائنون
	63000
	
	7000

	
	
	الإيجار 
	15000
	13/2
	
	من حـ/ الإيجار 
	15000
	
	

	
	
	الأثاث 
	45000
	17/2
	
	من حـ/ الأثاث 
	15000
	30000
	

	
	35000
	
	
	20/2
	
	من حـ/ الدائنون
	
	35000
	

	65000
	
	
	
	25/2
	
	من حـ/ المشتريات
	
	65000
	

	
	
	الاجور
	46000
	28/2
	
	من حـ/ الاجور
	46000
	
	

	125000
	105000
	
	106000
	30/2
	
	
	139000
	190000
	7000


بالرجوع إلى المثال السابق الخاص بمؤسسة تهلل إفترض إن المؤسسة حصلت المقبوضات التالية في شهر صفر 1425هـ :
1. في يوم 4/2 باعت بضاعة بمبلغ 34,000 ريال بفاتورة رقم 150 , وحصلت على قيمتها نقدا.
2. في يوم 7/2 حصلت نقدا المستحق على العميل أسعد وقدره 55,000 وقد منحته حسم 10%.
3. في يوم 12/2 باعت سيارة قديمة بمبلغ 7,500 ريال وتسلمت القيمة بشيك.
4. في يوم 16/2 باعت بضاعة بمبلغ 85,000 ريال بفاتورة رقم 165 وحصلت 25,000 ريال من قيمتها نقدا والباقي بشيك.
5. في يوم 21/2 حصلت من العميل أبو مصعب الدين المستحق عليه وقدره 27,000 ريال بشيك.
6. في يوم 24/2 استلمت قرضا من أحد  المصارف قدره  100,000 ريال بشيك.
7. في يوم 29/2 استلمت شيكا بمبلغ 35,000 رياليمثل إيجار عقار تملكه المؤسسة.
المطلوب :
· إثبات العمليات السابقة في دفتر يومية المقبوضات لدى مؤسسة تهلل.
· إثبات إجمالي المقبوضات لشهر صفر 1425هـ في دفتر اليومية العامة.
دفتر يومية المقبوضات

	حسابات مدينة
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات مدينة
	اخرى

	الصندوق
	البنك
	المسموح به
	
	
	
	المبيعات
	المدينون
	الحساب
	المبلغ

	34000
	
	
	4/2
	
	الى حـ/ المبيعات
	34000
	
	
	

	49500
	
	5500
	7/2
	
	الى حـ/ المدينين
	
	55000
	
	

	
	7500
	
	12/2
	
	الى حـ/السيارات
	
	
	سيارة
	7500

	25000
	60000
	
	16/2
	
	الى حـ/ المبيعات
	85000
	
	
	

	
	27000
	
	21/2
	
	الى حـ/ المدينين
	
	27000
	
	

	
	100000
	
	24/2
	
	الى حـ/ القرض
	
	
	القرض
	100000

	
	35000
	
	29/2
	
	الى حـ/ الإيجار
	
	
	الايجار
	35000

	108500
	229500
	5500
	
	
	
	119000
	82000
	
	142500


اليومية العامة

	منه
	له 
	البيان

	108500

229500

5500

125000

105000

15000

45000

46000
	119000

82000

100000

35000

7500

139000

190000

7000
	من مذكورين 

حـ/ الصندوق

حـ/ البنك 

حـ/ الخصم المسموح به

               إلى مذكورين 

                 حـ /المبيعات 

                 حـ /المدينين

                 حـ/ القرض

                 حـ/ الايجار

                 حـ/ السيارات 

	
	
	من مذكورين 

حـ/ المشتريات 

حـ/ الدائنين 

حـ/ الايجار

الاثاث

الاجور

               إلى مذكورين 

            حـ/ الصندوق

            حـ/ البنك 

            حـ/ المكتسب




مثال عام:
فيما يلي بعض العمليات التي تمت خلال الشهر في دفاتر شركة السلام التجارية:
1- في 2/1 شترت بضاعة من محلات الأمل بمبلغ 15000 ريال على الحساب.
2- في 5/1 اشترت بضاعة من الشركة السعودية للتوريد بمبلغ 10.000 ريال على الحساب
3- في 8/1 باعت بضاعة لمحلات هاشم بمبلغ 8000 ريال على الحساب
4- في 10/1 اشترت سيارة بمبلغ 30.000 ريال بشيك
5- في 12/1 سددت إيجار المحل بمبلغ 3000 ريال نقدا
6- في 13/1 حصلت المستحق على المدين شاكر بشيك ومقداره 5000 ريلا
7- في 15/1 باعت بضاعة بمبلغ 10.000 ريال وحصلت نصف المبلغ نقدا والباقي بشيك
8- في 17/1 سددت المستحق للشركة السعودية للتوريد بشيك
9- في 20/1 حصلت مبلغ 3500 ريال إيراد أوراق مالية نقدا
10- في 21/1 اشترت أثاث بمبلغ 10.000 ريال من محلات المطلق على الحساب
11- في 22/1 اشترت بضاعة بمبلغ 17000 ريال على الحساب من شركة الشريف التجارية
12- في 25/1 باعت بضاعة بمبلغ 15000 ريال لمحلات النور على الحساب
المطلوب: إثبات العمليات السابقة في دفاتر السجلات المساعد المختصة فقط
دفتر المشتريات الآجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل

	2/1
	15000
	محلات الأمل

	5/1
	10.000
	الشركة السعودية للتوريد

	22/1
	17000
	شركة الشريف

	30/1
	42000
	الإجمالي


2-دفتر المبيعات الآجلة

	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل

	8/1
	8000
	محلات هاشم

	25/1
	15000
	محلات النور

	30/1
	23000
	الإجمالي


دفتر يومية المدفوعات
	حسابات مدينة
	أخرى
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات دائنة

	مشتريات
	الدائنين
	الحساب
	المبلغ
	
	
	
	الصندوق
	البنك
	المكتسب

	
	
	السيارة
	30000
	10/1
	
	من حـ/ السيارات
	
	30000
	

	
	
	الإيجار
	3000
	12/1
	
	من حـ/ الإيجار
	3000
	
	

	
	10000
	
	
	17/1
	
	من حـ/ الشركة السعودية
	
	10000
	

	
	10000
	
	33000
	
	
	
	3000
	40000
	


دفتر يومية المقبوضات
	حسابات مدينة
	التاريخ
	رقم المستند
	البيان
	حسابات مدينة
	اخرى

	الصندوق
	البنك
	المسموح به
	
	
	
	المبيعات
	المدينون
	الحساب
	المبلغ

	
	5000
	
	13/1
	
	الى حـ/ شاكر
	
	5000
	
	

	5000
	5000
	
	15/1
	
	الى حـ/المبيعات
	10000
	
	
	

	3500
	
	
	20/1
	
	الى حـ/ إيراد مالية
	
	
	إيراد مالية
	3500

	8500
	10000
	
	30/1
	
	
	10000
	5000
	
	3500


التمرين الأول: 

تمت العمليات التالية في محلات المالكي في شهر شوال 1424هـ

· في 15/10 تم بيع بضاعة إلى عبد السلام بمبلغ 18000ريال على الحساب.
· في 13/10 تم بيع بضاعة بالأجل إلى مؤسسة الجابر بمبلغ 35000ريال وبخصم نقدي إذا تم السداد خلال 30يوماً. 
· في 16/10 تم بيع بضاعة إلى محلات السعدون قيمتها 60000ريال بخصم تجاري 10% وبحسم نقدي 8% إذا تم السداد خلال 25يوماً. 
· في 19/10 تم بيع أثاث مستعمل إلى محلات ثقيف بمبلغ 8000ريال وبمهلة سداد 15يوماً. 
· في 22/10 تم بيع بضاعة على الحساب إلى رمزي بمبلغ 27000ريال.
· في 26/10 تم سداد إيجار المحلات بمبلغ 22000ريال بشيك. 
· في 28/10 تم بيع بضاعة إلى محلات السعدون بمبلغ 45000ريال وبمهلة سداد 20يوماً.
المطلوب: 

إثبات العمليات السابقة في دفتر يومية المبيعات الآجلة لدى محلات المالكي ، وترحيلها إلى الحسابات في دفتر أستاذ مساعد المدينين. 

الإثبات في يومية المبيعات الآجلة
	التاريخ
	المبلغ
	اسم العميل 

	
	
	

	
	
	


 الترحيل لد فتر استاذ مساعد المدينين
        حـ/عبد السلام                                                حـ/ الجابر
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3- حـ/   السعدون                                                       حـ/رمزي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


التمرين الثاني: 

فيما يلي بعض العمليات التي تمت في محلات الفارس التجارية خلال شهر صفر 1425هـ. 

· المشتريات الآجلة: 
· في 2/2 شراء بضاعة من محلات الوفاء بمبلغ 25000ريال والسداد خلال 35يوماً. 

· في 6/2 شراء بضاعة بالأجل من مؤسسة أبوحمدان بمبلغ 30000ريال. 
· في 9/6 شراء بضاعة على الحساب من محلات الفاروق بمبلغ 46000ريال وبحسم نقدي 5% إذا تم السداد خلال شهر. 
· في 17/6 شراء بضاعة من شركة العبور بمبلغ 70000ريال مع مهلة سداد قدرها 30يوماً. 
· في 23/6 شراء بضاعة من محلات الفاروق بمبلغ 40000ريال وبخصم 10% إذا تم السداد خلال 20يوماً. 
· مردودات المشتريات: 
· في 8/2 ردت المحلات بضاعة إلى محلات الوفاء بقيمة 1500ريال لوجود تلفيات بها. 

· في 13/2 تم رد بضاعة إلى مؤسسة أبو حمدان قيمتها 2000ريال لعدم مطابقتها للمواصفات. 
· في 24/2 وجد أن ما قيمته 2600ريال من البضاعة المشتراه من شركة العبور بتاريخ 17/6 مخالفة للشروط فرُدت إلى الشركة. 
· المبيعات الآجلة: 

· في 5/2 تم بيع بضاعة إلى شركة أطلس قيمتها 60000ريال مع السماح بحسم قدره 5% إذا تم السداد خلال 45يوماً. 

· في 9/2 تم بيع بضاعة بالأجل إلى محلات البحراوي بمبلغ 45000ريال. 
· في 14/2 تم بيع بضاعة بالأجل إلى مؤسسة أبو لبده بمبلغ 36000ريال وبحسم قدره 10% إذا تم السداد خلال 20يوماً. 
· في 25/2 بيعت بضاعة إلى أبو شوارب بمبلغ 27000ريال على الحساب. 
· مردودات المبيعات: 

· في 15/2 وجدة محلات البحراوي أن جزءاً من البضاعة المباعة لها بتاريخ 9/2 بها تلفيات فقررت ردها إلى المحلات وقيمتها 1800ريال.
· في 24/2 ردت مؤسسة أبو لبدة بضاعة بمبلغ 1200ريال لمخالفتها للمواصفات.
· في 28/2 تم استلام مردودات مبيعات من أبو شوارب بمبلغ 1500ريال لاختلافها عن المطلوب. 
المطلوب: 

1- إثبات العمليات السابقة في الدفاتر المساعدة ذات العلاقة.

2- الترحيل إلى الحسابات المختصة في دفتر أستاذ مساعد المدينين وأستاذ مساعد الدائنين. 
3- ترحيل مجاميع الدفاتر السابقة إلى دفتر اليومية العامة. 
4- تصوير حساب المشتريات وحساب المبيعات وحساب إجمالي الدائنين في دفتر الأستاذ العام. 
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1-الإثبات في يومية المشتريات الآجلة
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1-الإثبات في يومية مردودات المشتريات الآجلة
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التمرين الثالث: 

في 5/3/1425هـ كانت أرصدة بعض الحسابات في دفاتر محلات الوليد كما يلي: 

	الحساب
	الرصيد

	بنك
	45000ريال

	صندوق
	30000ريال

	إجمالي الدائنين
	60000ريال

	إجمالي المدينين
	55000ريال


وقد تمت العمليات في محلات الوليد:  

· في 6/3  تم شراء بضاعة بمبلغ 34000ريال بشيك. 

· في 9/3 تم بيع بضاعة بمبلغ 36000ريال إلى مؤسسة أبو حمدان وتم قبض 16000ريال من الثمن نقداً. 
· في 12/3 تم شراء سيارة مستعملة لاستخدامها في نقل البضاعة بمبلغ 22000ريال شُدد نصف الثمن نقداً والباقي بشيك. 
· في 15/3 حصل البنك كمبيالة استحقت على أحد العملاء بمبلغ 28000ريال ثم أضافتها إلى حساب البنك. 
· في 17/3 اشترى بضاعة من شركة أبو الريش بمبلغ 36000ريال سُدد نصفها بشيك. 
· في 20/3 تم سداد ورقة دفع لصالح أحد الدائنين بمبلغ 12000ريال نقداً. 
· في 23/3 سدد العميل إبراهيم المستحق عليه وقدره 15000ريال نقداً بحسم تعجيل دفع وقدره 10%. 
· في 27/3 تم بيع بضاعة إلى مؤسسة المجد بمبلغ 17000ريال نقدا
· في 28/3 تم سداد باقي المستحق لأحد الدائنين وقدره 20000ريال بشيك مع حصولها على حسم قدره 1000ريال. 
· في 29/3 تم سداد بعض المصروفات نقداً بمبلغ 7500ريال.
· المطلوب: 
1- إثبات العمليات السابقة في دفتري المدفوعات والمقبوضات النقدية. 

2- تصوير حساب الصندوق وكذلك حساب إجمالي الدائنين مع الترصيد. 
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 التمرين الرابع :
تمت العمليات المالية التالية في احد المنشآت التي تمسك سجلات مساعدة بالإضافة إلى السجلات العامة, والمطلوب كتابة اسم سجل اليومية الذي تقيد به كل عملية مالية أمام العمليات المالية المذكورة:

	العملية المالية
	سجل اليومية الذي تقيد به

	1- تسديد لأحد الدائنين
	

	2- بيع بضاعة نقدا
	

	3- شراء بضعة نقدا
	

	4- استلام مبلغ من أحد المدينين
	

	5- بيع بضاعة آجلة
	

	6- تسوية مصاريف الاستهلاك
	

	7- شراء أصل ثابت بالأجل
	

	8- بيع أصل ثابت نقدا
	

	9- شراء بضاعة بالأجل
	


[image: image1.png]
























