
مادة مهارات الحاسب الآلي CPIT-100
الاختبار التجريبي الثاني

اسم الطالب:







الرقم الجامعي:
(نظري)
الجزء الأول : ضع علامة   √  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  ×  أمام العبارة الخاطئة في ما يلي:
	رقم السؤال
	العبارة
	الإجابة

	1
	برنامج الجداول الالكترونية هو برنامج مكتبي مختص بإجراء وتطبيق العمليات الحسابية
	

	2
	للانتقال إلى سطر جديد في الجداول الالكترونية نضغط على مفتاح Enter
	

	3
	يمكن للمستخدم التعديل في تصميم التقرير بينما لايمكنه التعديل في تصميم النموذج
	

	4
	الدالة Max  تقوم باستخراج اقل قيمة في مدى محدد من الخلايا التي تحتوي على الارقام
	

	5
	حجم الحقل في قواعد البيانات هي خاصية تتحكم في طول النص المدخل في خلايا عمود الحقل
	

	6
	الامتداد المستخدم في برنامج قواعد البيانات هو db. .
	


الجزء الثاني: اختر الإجابة الصحية مما يلي:
1) لإدراج ورقة عمل في الجداول الالكترونية : 
	أ-
	من قائمة إدراج ننقر على ورقة عمل.
	ب-
	 بالزر الأيمن على أي اسم ورقة ثم إدراج .

	ج-
	من قائمة تنسيق إدراج ورقة عمل.
	د -
	الإجابة أ و ب .


2) المهمة الرئيسية  لعامل التصفية هي:

	أ-
	عمل تصفيه للبيانات المرغوب فيها دون غيرها.
	ب-
	ترتيب البيانات تصاعديا وتنازليا .

	ج-
	منع عرض سجلات معينة دون سواها .
	د -
	الإجابتين  أ و ج صحيحة .


3) وصف الحقول هو عبارة عن :
	أ-
	عبارات تستخدم في وصف الجداول
	ب-
	عبارات تستخدم لتحديد نوع الحقل .

	ج-
	عبارات تُستخدم لتوجيه مُدخل البيانات في جدول قاعدة البيانات.
	د -
	لاشيء مما سبق .


4)  من الممكن تحديد خلايا متفرقة في برنامج الجداول الالكترونية :
	أ-
	بالتثبيت على Shift  والاختيار بالفأرة.
	ب-
	بالتثبيت على Ctrl والاختيار بالفأرة.

	ج-
	باستخدام الفأرة فقط
	د -
	باستخدام مفاتيح الأسهم مع الـ Shift


5)  نستطيع تحديد معايير او شروط الاستعلام  :
	أ-
	 في عرض تصميم الاستعلام .
	ب-
	في عرض بيانات الاستعلام .

	ج-
	 للبيانات الرقمية والنصية فقط .
	د -
	 في عرض التصميم وعرض البيانات .


الاختبار التجريبي العملي الثاني ( أكسس) 
1- افتح برنامج قواعد البيانات ثم أنشئ قاعدة بيانات فارغة وأحفظها على القرص الصلب (  c)  باسم (قاعدة بيانات الشركات).  ( درجة واحدة )

2- أنشئ جدول في وضع التصميم معتمدا على الجدول التالي في اختيار أسماء الحقول ونوع البيانات. ثم أحفظه باسم (جدول الشركات).  ( درجة واحدة )

	 موضع مفتاح الأساس
	اسم الحقل
	نوع البيانات
	خصائص الحقل

	§
	رقم الشركة
	ترقيم تلقائي
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	اسم الشركة
	نص
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	تاريخ التعامل
	تاريخ أو وقت
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	حجم التعامل السنوي
	عملة
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	العنوان
	نص
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	الهاتف
	رقم
	حسب جدول بيانات العملاء

	
	المخالفات السابقة
	نعم /لا
	حسب جدول بيانات العملاء


3- أدخل بيانات الجدول التالي في جدول بيانات العملاء بنفس خصائص كل حقل. ( درجة واحدة )
جدول الشركات
	رقم الشركة
	اسم الشركة
	تاريخ التعامل
	حجم التعامل السنوي
	العنوان
	الهاتف
	المخالفات السابقة 

	1
	شركة المدينة
	12 مايو, 1975
	ر.س 11852
	جدة
	2635263
	(

	2
	الأضواء للتجارة
	15 يونيو, 2003
	ر.س 11657
	الرياض
	2345687
	

	3
	السلام للأعمال الحرة
	04 أغسطس, 2002
	ر.س 12951
	جدة
	6547891
	(

	4
	التجارة والأعمال
	05 سبتمبر, 1980
	ر.س 18952
	مكة
	3698521
	

	5
	الشركة العالمية
	12 يناير, 1995
	ر.س 10000
	جدة
	6541238
	(

	6
	المركز الولي للتجارة
	09 يناير, 1996
	ر.س 10248
	جدة
	6932587
	(


4- أنشئ استعلام باسم (استعلام العملاء رقم 1) حسب المعيار التالي :
حجم التعامل السنوي (>11000) والعنوان جدة أو مكة.  ( درجة واحدة )

5- أنشئ نموذج باسم (نموذج العملاء رقم 5) باستخدام كل حقول جدول بيانات العملاء.

(درجة واحدة )

الاختبار التجريبي العملي الثاني ( إكسل )

	
	J
	K
	L

	21
	اللغات
	عدد الناطقين بها
	النسبة المئوية

	22
	الانجليزية
	6932587
	

	23
	الفرنسية
	4569871
	

	24
	العربية
	8589634
	

	25
	المجموع
	20092092
	


1- أفتح ملف إكسل وأدخل بيانات الجدول السابق بنفس أسماء الأعمدة وأرقام الصفوف ، ثم أحفظه على القرص الصلب ( c ) باسم (اللغات الأساسية).  (درجة واحدة )

2- احسب النسبة المئوية لخلايا العمود ( K ) معتمدا على محتويات الخلية ( K25 ) كمجموع كلي وضع الناتج بالعمود (  L). (درجة واحدة )

3- استخدم النسخ واللصق لنسخ الجدول بالورقة 2 وفي نفس الخلايا. (درجة واحدة )

4- أدرج تخطيط بياني (دائري) معتمدا على بيانات الأعمدة ( J , K ) على أن يكون التخطيط في ورقة جديدة باسم اللغات الأساسية. (درجة واحدة )

5- رتب اللغات  تنازليا حسب عدد الناطقين بها . (درجة واحدة )























