
  

  

 

 

 

 

 

 

 

إرشادات عاية عٍ كيفية اسحخذاو َظاو 

 انبريذ الانكحروَي انجذيذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عمادة تقنية المعلومات



  

  

 

  :انًححويات

 خطىاد اٌذخىي ٌجشَذ اٌجبِؼخ الاٌىزشؤٍ اٌجذَذ •

 رغُُش وٍّخ اٌّشوس  •

 :طشق رغُُش وٍّخ اٌّشوس •

. ِٓ داخً شجىخ اٌجبِؼخ فٍ أٌ ولذ. أ 

 .سٔذ ِٓ أٌ ِىبْ فٍ اٌؼبٌُ وفٍ أٌ ولذأٌ ِٓ الأذ-ِٓ خبسج اٌجبِؼخ . ة 

  إًٌ عُّخ ِٓ اٌغجذفٍ أولبد اٌذواَ اٌش-ِٓ داخً أو خبسج اٌجبِؼخ . ج        

 .اٌثبِٕخ صجبدب إًٌ اٌثبٌثخ ػصشا ِٓ الأسثؼبء

 

: خطوات انذخول نبريذ انجايعة الانكحروَي انجذيذ

 :يًكٍ انذخول نبريذ انجايعة الانكحروَي بطريقحيٍ •

  :اٌذخىي ٌّىلغ اٌجبِؼخ ثبعزخذاَ اٌشاثط اٌزبٌٍ .أ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أو

  :اٌذخىي ٌصفذخ اٌذػُ اٌفٍٕ اٌخبصخ ثٕظبَ اٌجشَذ اٌجبِؼٍ اٌجذَذ ِٓ خلاي اٌشاثط اٌزبٌٍ. ة
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أو ثشَذ إٌّغىثُٓ ٔعغط ػًٍ أَمىٔه  .أ 

دغت إٌظبَ ثشَذ اٌطلاة أَمىٔخ 

اٌزٌ ٔشَذ اٌذخىي إٌُه، ِغ ِلادظخ 

اٌذلخ فٍ وظغ اٌفأسح ػًٍ اٌىٍّخ 

ثشَذ إٌّغىثُٓ أو ثشَذ  -اٌصذُذخ 

 .-اٌطلاة

 

عزظهش صفذخ اٌذخىي  .ة 

اٌخبصخ ثبٌجشَذ اٌجذَذ، 

وعُىىْ صس الاخزُبس 

ِىظىع ػًٍ الاخزُبس 

ِٕغىثُٓ   -اٌزٌ اخزشره

 .أو طلاة
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 :ٌزغجًُ اٌذخىي َجت إدخبي اٌّؼٍىِبد اٌزبٌُخ -ج 

. ػجبسح ػٓ اٌشلُ اٌىظُفٍ ثضَبدح صفش ِٓ اٌجذاَخ: رقى انًسحخذو .1

. ػجبسح ػٓ عذ أسلبَ أو أوثش: كهًة انًرور .2

. اٌزأوذ ِٓ اخزُبس ِٕغىثُٓ أو طٍجخ: جحذيذ َوع انًسحخذو .3

 .ػًٍ دخىياٌعغط  .4

 

 .عُزُ اٌذخىي إًٌ اٌجشَذ الاٌىزشؤٍ اٌخبص ثجبِؼخ اٌٍّه ػجذ اٌؼضَض -د 

 

 

: جغيير كهًة انًرور

 :سث خاَاتوٍّخ اٌّشوس لا ثذ ِٓ إْ رزىىْ ِٓ 

فٍ دبي ٌى وبٔذ وٍّخ اٌّشوس ألً ِٓ عذ خبٔبد، عُؼشض إٌظبَ سعبٌخ خطأ  •

َؼٍٕ أْ وٍّخ اٌّشوس غُش صبٌذخ وػٕذهب َجت أْ ٔمىَ فٍ وٍّخ اٌّشوس، ِّب 

 .ثزغُُشهب



  

  

 

ِغ اٌؼٍُ ثأْ رغُُش وٍّخ ِشوس اٌجشَذ َزُ اِْ ػٓ طشَك اٌشجىخ وٌُظ ِٓ داخً  •

وس ػبِخ ٌىً الأٔظّخ دُث أٔهب أصجذذ وٍّخ ِش، دغبة اٌجشَذ الاٌىزشؤٍ

  .وٌُظ اٌجشَذ فمط

 

 :طرق جغيير كهًة انًرور

 :س وٍّخ اٌّشوس ثأدذ اٌطشق اٌزبٌُخَزُ رغٍُ 

 .-فٍ أٌ ولذ -ِٓ داخً شجىخ اٌجبِؼخ  -أ 

 .-ِٓ أٌ ِىبْ فٍ اٌؼبٌُ وفٍ أٌ ولذ -ِٓ خبسج اٌجبِؼخ  -ة 

ِٓ اٌثبِٕخ  فٍ أولبد اٌذواَ اٌشعُّخ ِٓ اٌغجذ ٌلأسثؼبء -ِٓ داخً أو خبسج اٌجبِؼخ  -ج 

 -صجبدب ٌٍثبٌثخ ػصشا

 

 

 

 



  

  

 

 : -ي وقثفي أ -يٍ داخم شبكة انجايعة  .أ 

رغجًُ اٌذخىي ثبعُ اٌّغزخذَ ووٍّخ اٌّشوس اٌخبصخ ثٕطبق شجىخ اٌجبِؼخ  .1

KAAUNET         ثبعزخذاَ جهبص دبعت ِٕزٍّ ٌٍٕطبق، وِٓ داخً شجىخ ،

 .اٌجبِؼخ

 .Ctrl,Alt,Dltاٌعغط ػًٍ ِجّىػخ اٌّفبرُخ  .2

                 ، ثُ َعغط اٌّغزخذَ ػٍُه “رغُُش وٍّخ اٌّشوس”عزفزخ ٔبفزح رذزىٌ ػًٍ ػجبسح  .3

عزفزخ ٔبفزح رغُُش وٍّخ ِشوس اٌشجىخ اٌزٍ هٍ ٔفغهب وٍّخ ِشوس ٔظبَ اٌجشَذ 

 .والأودوط والأزشٔذ وغُشهب ِٓ الأٔظّخ  الاٌىزشؤٍ 

 

 :-يٍ أي يكاٌ في انعانى وفي أي وقث -يٍ خارج انجايعة  -ب 

: ثبعزخذاَ اٌشاثط اٌزبٌٍاٌذخىي ٌٕظبَ اعزشجبع وٍّخ اٌّشوس  .1

http://ForgetPwd.kau.edu.sa  ٔغُذ وٍّخ اٌّشوس”ثُ اٌعغط ػًٍ ساثط“. 

 

 

وزبثخ اعُ اٌّغزخذَ اٌزٌ هى سلّه اٌجبِؼٍ  .2

ثّبُٔخ خبٔبد وَجذأ ثبٌصفش : اٌّىىْ ِٓ

  .ٌٍّٕغىثُٓ؛ وِٓ عجغ خبٔبد فمط ٌٍطٍجخ

إْ وبْ هٕبن ثشَذ ثذًَ، وعؤاي رزوُشٌ ِغجً  .3

إػبدح وٍّخ اٌّشوس ”ٌذي إٌظبَ، فُخزبس اٌّغزخذَ 

، دُث َزُخ هزا اٌخُبس إػبدح رؼُُٓ وٍّخ “اِْ

 .اٌززوُشٌِشوس جذَذح ثؼذ الاجبثخ ػًٍ اٌغؤاي 
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إْ ٌُ َىٓ ٌذي اٌّغزخذَ ثشَذ ثذًَ وعؤاي  .4

اَ رزوُشٌ ِغجً ٌذي إٌظبَ، فغُمىَ إٌظ

ثؼشض ثؼط الأعئٍخ ٌٍزأوذ ِٓ شخصُخ، إْ 

ِٕهب فغُغّخ ٌه إٌظبَ ثزؼُُٓ % 70اجزبص 

وٍّخ ِشوس جذَذح ثؼذ إػبدح رذذَث ثُبٔبد 

اعزشجبع وٍّخ اٌّشوس ثزغجًُ ثشَذ ثذًَ 

 .وعؤاي رزوُشٌ وسلُ اٌجىاي

 

 

 

 

 

رُ ”عزظهش ػجبسح  Finishثؼذ اٌعغط ػًٍ  .5

 .“إػبدح ظجط وٍّخ اٌّشوس ثٕجبح

 

 

في أوقات انذواو انرسًية يٍ انسبث نلأربعاء يٍ انثايُة  -يٍ داخم أو خارج انجايعة  -ج 

 -صباحا نهثانثة عصرًا

إرا ٌُ َٕجخ اٌّغزخذَ فٍ رغُُش أو اعزؼبدح وٍّخ اٌّشوس ثبٌطشَمزُٓ اٌغبثمزُٓ  

فُّىٓ ثغهىٌخ فٍ أولبد اٌذواَ اٌشعُّخ الارصبي ػًٍ هىارف أػعبء إداسح خذِخ 

واٌٍزَٓ عُمىِىْ ثزغُُشهب أو اٌزىاصً ػجش اٌجشَذ الاٌىزشؤٍ  6951440اٌؼّلاء 

it.hdu@kau.edu.sa. 

 


